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Processo Administrativo n° 40/2.025

Objeto: Aquisicdo de materiais de
expediente para atender as necessidades

da Camara da Estancia Turistica de Salto.

JUSTIFICATIVA

| — Relatoério

O presente expediente versa sobre processo administrativo destinado a aquisi¢ao
de materiais de expediente necessarios ao regular funcionamento da Camara Municipal

da Estancia Turistica de Salto.

Os materiais de expediente s&o indispensaveis para 0 desempenho das
atividades administrativas, legislativas e de apoio, garantindo o pleno andamento dos
trabalhos internos, a adequada tramitagéo de processos, a elaboracéo de documentos

oficiais, bem como o suporte as rotinas dos departamentos da Casa Legislativa.

Dessa forma, a aquisicao justifica-se pela necessidade de reposi¢do e manutengao
do estoque de insumos basicos, assegurando a continuidade e a eficiéncia dos servigos

prestados pela Camara Municipal.

Nos termos do artigo 22 e seguintes do Ato da Mesa n° 06/2023, incumbe ao
Departamento de Administragao dar inicio ao procedimento administrativo
correspondente, incluindo a fase interna da contratagao, ainda que sob a modalidade de

dispensa ou inexigibilidade, conforme o caso.

Il - Estudo Técnico Preliminar (ETP) / Termo de Referéncia
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Considerando que a aquisi¢do de materiais de expediente configura objeto comum
e de baixa complexidade, facultativa se mostra a elaboragao de Estudo Técnico
Preliminar (ETP), nos termos do artigo 63, inciso |, do Ato da Mesa n® 06/2023.

Ndo obstante, os elementos essenciais encontram-se contemplados nos

documentos que integram este processo, incluindo:

¢ a descricdo da necessidade da contratacao;

e a especificagdo dos materiais a serem adquiridos;
e 0 valor aproximado da contratagao;

e ajustificativa da nao divisdo do objeto;

e 0 posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratagao.

O Termo de Referéncia anexo discrimina os itens de expediente demandados, com
suas respectivas quantidades e especificagdes técnicas, assegurando padronizagao e

transparéncia na aquisigéo.

Ill - Pesquisa de Mercado

Em conformidade com o disposto na legislagao vigente, foi realizada pesquisa de
precos junto a fornecedores do ramo, visando identificar os valores médios e as

condi¢ées praticadas para fornecimento de materiais de expediente.

A pesquisa demonstrou que 0S pregos obtidos estdo compativeis com o mercado

local e regional, assegurando economicidade e vantajosidade a Administracao.

IV — Da Pesquisa de Precgos

Os pregos foram cotejados e avaliados em funcdo da qualidade dos produtos, da
regularidade dos fornecedores, da conformidade das especificagdes e do custo final da

aquisicao.
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Registra-se que os orgamentos anexos refletem as condigdes reais praticadas pelo
mercado, permitindo & Administragéo selecionar a proposta mais vantajosa.

V — Dotacdao Orgamentaria

ACAO - 2079 - MANUTENCAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS
3390 — DESPESAS CORRENTES/OUTRAS DESPESAS CORRENTES/APLICAGAO
DIRETA
33.90.30.16 — Material de Expediente — Ficha 10

Item NossoCédigo |  Descrigodoitem |Quantidade Medida

Papel Sulfite A4, 75g/m2, 100
pacote com 500 folhas

Caneta Esferografica,
transparente, tinta cor azul, 1
ponta 0,8, escrita fina, caixa
com 50 unidades

Pilha AA, recarregavel,
3 63.14.3 capacidade minima 23500 8 Unidade
Mah, 1,5 V.

Carregador de Pilhas AA,
compativel com o item 3, 2 Unldada
com 4 slots de carga no
minimo

1 63.59.2 Pacote

2 63.17.10 Caixa

4 63.14.4

5 63.49.2 Grampeador 26/6 10 Unidade

Perfurador de Papel, 25

folhas 10 Unidade

6 63.62.1

7 63.26.3 Fita Corretiva 5mm 10 Unidade

Caderneta para
63.13.6 Apontamentos, 14 x 10, 50 20 Unidade
folhas
Etiqueta para impressora
9 63.36.3 térmica 75 x 30 mm x 1 10 Unidade
coluna, compativel com
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impressora téermica EIgin
L42 pro.
Papel Vergé A4, 210 x 297

10 63.59.8 mm, branco, 180g, pacotel 20) Pacote
com 50 folhas it

11 63.71.2 Tesoura 8cm, cabo plastico 10] Unidade

VI - Conclusao

Diante do exposto, recomenda-se a aquisigao de materiais de expediente para
atender as necessidades da Camara Municipal da Estancia Turistica de Salto, com a

finalidade de garantir a regularidade e a eficiéncia das atividades administrativas e
legislativas.

Encaminha-se o presente processo a Coordenadoria de Licitagao para a adocao

das providéncias legais cabiveis, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021 e do Ato da
Mesa n°® 06/2023.

Estancia Turistica de Salto, 03 de setembro de 2025

G

Enio Padovani Janior
Coordenador do Departamento de Administragao
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