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PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 21/2.025

TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto

1.1. Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de crachas de
identificacdo e respectiva arte final, no formato vertical, conforme padréo ISO
CR-80. Os crachas deverao ser impressos em cores, frente e verso, com
acabamento laminado e furo oblongo. Os Crachas deverao conter as
informacgdes de nome, cargo, fotografia, matricula, data de validade e possuir
QR Code (a ser gerado pela CONTRATADA, segundo informagdes fornecidas
pela CONTRATANTE) O conjunto incluira clipe de fixagdo em plastico e cordao
personalizado na cor azul royal, com presilha tipo jacaré em plastico e serdo
destinados aos funcionarios e vereadores da Camara da Estancia Turistica de
Salto.

1.2. A execugéo do objeto contratado compreende desde a produgéo da arte final
segundo instrugées da CONTRATANTE, até confecgao e entrega dos itens no
endereco descrito no item 4.

1.3. A CONTRATADA devera observar rigorosamente as normas técnicas da
Associagao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e do Instituto Nacional de
Metrologia (INMETRO) e instrugbes contidas no item 3 deste Termo de
Referéncia.

1.4. O valor estimado da contratacdo é de R$ 548,10 (quinhentos e quarenta e
oito reais e dez centavos) considerando-se o valor médio apurado nos
orgcamentos obtidos junto a potenciais fornecedores e no site do Governo
Federal Painel de Precos (https://paineldeprecos.planejamento.gov.br/analise-

materiais), conforme estabelecido no artigo 23, § 1°, |, da Lei Federal n°
14.133/21.
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1.5. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
dispensa eletronica de licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso
I, da Lei n® 14.133/2021, que culminara com a seleg¢ao da melhor proposta.

1.6. Para esta contratagao, sera adotado o critério de menor preco unitario global
por lote, pois identifica-se a existéncia de itens de caracteristicas semelhantes,
em geral fornecidos por empresas do mesmo ramo de atividades. O
agrupamento desses itens em lotes podera ser mais atrativo por gerarem maior
valor de contratacdo futura, possibilitar maior economia de escala com a
redugdo de pregos por parte das licitantes em razdo de maior volume de
negocios e podera ainda diminuir as chances de desinteresse dos licitantes por

itens nao tao atrativos por conta de baixo valor.

2 Justificativa

2.1. Esta Céamara possui 35 (trinta e cinco) funcionarios, entre efetivos e
comissionados, além de estagiarias (menor aprendiz) e 11 (onze) vereadores. A
aquisicao de crachas de identificagdo para os vereadores e funcionarios da
Camara Municipal de Salto se faz necessaria para promover maior segurancga,
organizagdo e identificagdo visual nas dependéncias do Poder Legislativo
Municipal. Os crachas tém como principal objetivo facilitar o reconhecimento
imediato de servidores e parlamentares, tanto por parte do publico externo
quanto entre os proprios membros da instituicdo, contribuindo para a
transparéncia e o bom atendimento a populagao. Além disso, o uso de crachas
permite o controle de acesso a areas restritas, colaborando para a seguranca
institucional e a prote¢cdo dos dados e documentos publicos. Outro ponto
relevante & a padronizagao visual dos agentes publicos no ambiente de trabalho,
que fortalece a imagem institucional e reforga o compromisso com a ética, o
profissionalismo e a responsabilidade no exercicio das fungbes publicas.
Portanto, a aquisicdo de crachas de identificacdo representa uma medida
administrativa necessaria, eficiente e alinhada as boas praticas de gestéo
publica.
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3. Especificagdo dos Itens
ltem| Descricdo do item | Quantidade Medida Valor | Valor
e ' lii : e Unit Total

Cracha de Identificaciao
Para Funcionarios;
Padrao: ISO CR-80 (85,60
mm x 53,98 mm);
Orientacao: Vertical,
Cores: Impressao colorida
na frente e preto e branco
no verso; Acabamento:
Laminacgéao brilhante (frente
e verso); Perfuragio: Furo
oblongo (14 x 3 mm) na
parte superior central;
Elementos do Cracha —
Frente: Logotipo e Brasao
da Camara de Salto, na
parte superior; Fotografia
do Colaborador: Formato:
3x4 cm (ajustada para
1 proporcéo digital) Posic&o: 35
Central (abaixo do Logotipo
e Brasdo da Camara;
Nome Completo; Posicéo:
Logo abaixo da fotografia;
Fonte: Negrito, legivel,
tamanho 12 pt.; Cargo;
Posigao: Abaixo do nome;
Fonte: Regular, 10 pt.;
Enderego da Camara:
Posigao, Central, Inferior
(abaixo do Cargo); Fonte:
Regular, 10 pt.; Elementos
do Cracha - Verso;
Matricula; Posigao:
Superior, Central; Fonte:
Regular, 10 pt.; Validade:
Formato: MM/AAAA:
Posicao: Parte Central,

Unid.
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abaixo da Matricula; Fonte:
Regular 10 pt.;
QR Code: Posicao: Central,
abaixo da Validade:
Finalidade: Redirecionar
para informagdes do
funcionario; Gerado pela
CONTRATADA com base
em dados da
CONTRATANTE;

Cracha de Identificagdo
Para Vereadores; Padrio:
ISO CR-80 (85,60 mm x
53,98 mm); Orientagao:
Vertical, Cores: Impressao
colorida na frente e preto e
branco no verso;
Acabamento: Laminacao
brilhante (frente e verso);
Perfuracao: Furo oblongo
(14 x 3 mm) na parte
superior central; Elementos
do Cracha — Frente:
Logotipo e Brasao da
Céamara de Salto, na parte
superior; Fotografia do
Colaborador: Formato: 3x4 :
cm (ajustada para 4 Linid.
proporcao digital) Posicao:
Central (abaixo do Logotipo
e Brasao da Camara;
Nome Completo; Posicao:
Logo abaixo da fotografia;
Fonte: Negrito, legivel,
tamanho 12 pt.; Cargo;
Posicao: Abaixo do nome;
Fonte: Regular, 10 pt.;
Endereco da Camara:
Posigao, Central, Inferior
(abaixo do Cargo); Fonte:
Regular, 10 pt.; Elementos
do Cracha — Verso;
Matricula; Posicao:
Superior, Central; Fonte:
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Regular, 10 pt.; Validade:
Formato: MM/AAAA;
Posig¢ao: Parte Central,
abaixo da Matricula; Fonte:
Regular 10 pt.;

QR Code: Posigdo: Central,
abaixo da Validade:
Finalidade: Redirecionar
para informacdes do
vereador; Gerado pela
CONTRATADA com base
em dados da
CONTRATANTE;

4, Local da Entrega dos Itens

41. Os itens deverdo ser entregues na Sede do Legislativo Municipal, sito a
Avenida Dom Pedro Il, n® 385, Centro, Salto/SP (Prédio Principal), Os custos
com a entrega dos itens (transporte e/ou fretes, bem como os encargos
decorrentes da entrega e eventuais devolugdes por erro ou garantia) serédo de
responsabilidade exclusiva da CONTRATADA.

5. Prazo de entrega ou execugéo:

5.1. A CONTRATADA devera apresentar a arte final dos crachas em até 03 (trés)
dias Gteis, contados a partir da emissao da autorizagéo de fornecimento e/ou da nota
de empenho.

5.2. Uma vez aprovada a arte final pela CONTRATANTE, o prazo para entrega sera

de até 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data da aprovacéo da arte final.

6. Faturamento e Pagamento
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6.1. A empresa devera emitir nota fiscal, informando nimero do Empenho e

Autorizagéo de Fornecimento e os dados bancarios para o pagamento.

6.2. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias apds recebimento dos

produtos e da nota fiscal.

8. Unidade Solicitante

8.1. Coordenadoria do Departamento de Administracao
9. Dotagao Orgamentaria
9.1. Item

10. Gestor/Fiscal

10.1. Nome: Enio Padovani Junior — Coordenador do Departamento de
Administragdo — E-mail: administracao.coordenadoria@camarasalto.sp.gov.br —
Telefone (11) 4602-8300 ramal 124

11. Habilitagao

11.1. Para a habilitaggo a empresa devera apresentar a seguintes
documentagdes (as documentacdes deverdo ser encaminhadas via sistema

eletrénico), inseridos via plataforma:

Juridica conforme o caso:

a) Em se tratando de sociedades empresarias ou simples, o ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor, nos casos de empresario individual,
0 enquadramento como MEIl ou documento similar, devidamente
registrado na Junta Comercial ou no Cartério de Registro Civil de Pessoas

Juridicas, nos termos da lei e conforme o caso, e, ainda, no caso de
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sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

b) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ).

Fiscal e trabalhista

a) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal e Estadual, do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a
apresentacao das seguintes certidées:

b) Certidao de Regularidade Fiscal - Pessoa Juridica ou Certidio Conjunta
Positiva com Efeitos de Negativa, relativos a Tributos Federais (inclusive as
contribuicdes sociais) e & Divida Ativa da Uniao, expedida pela Secretaria da
Receita Federal, podendo ser obtida através do link:
mps:/fwww.qov.br/receitafederaI/pt-br/servicos/cenidoes-e—situacao—ﬁscal;

c) Certiddo Negativa de Débitos ou Certidao Conjunta Positiva com Efeitos
de Negativa, comprovando a regularidade relativos a ICMS (Imposto sobre
Circulagdo de Mercadorias e Servigos).

d) Certidao Negativa de Débitos ou Certidao Conjunta Positiva com Efeitos
de Negativa, perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), por
meio da apresentacgéo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

e) Prova de regularidade perante a Justica do trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei 5.452, de 1° de maio de 1943.

f) A Certiddo de regularidade Trabalhistas — CNDT € expedida gratuita e
eletronicamente em todo o territério nacional. O interessado pode requeré-la nas
paginas eletrénicas do TST, do CSJT e dos Tribunais Regionais do Trabalho,
mediante indicagdo do CNP.J.
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Econdémico-financeira:

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica;

b) Certidao negativa de recuperacao judicial ou extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica;

c) Nas hipéteses em que a certidao encaminhada for positiva, deve o licitante
apresentar comprovante da homologacgao/deferimento pelo juizo competente do
plano de recuperacao judicial/extrajudicial em vigor.

Estancia Turistica de Salto, 25 de abril de 2.02
P o7 %
Enio Padovani Janior

Coordenador do Departamento de Administragdo
Matricula n° 035
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