CAMARA DA ESTANCIA TURISTICA DE SALTO
AV. D. PEDRO I, N2 385 — CENTRO — SALTO/SP — CEP: 13.320-900
Fone (11) 4602-8300 — CNPJ 48.986.798/0001-19
e-mail: camarasalto@camarasalto.sp.gov.br
Site: www.camarasalto.sp.gov.br

TERMO DE REFERENCIA

O presente Termo de Referéncia foi elaborado conforme as diretrizes constantes na Lei
Federal n.° 14.133/2021 e o Ato da Mesa n.° 06/2023* (artigo 8°, inciso Il, alinea ‘b’ e inciso
IV; art. 33, §2°; artigo 69; artigos 70 ao 73, artigo 76 e artigo 93).

1. DEFINICAO DO OBJETO; ESPECIFICACAO DO SERVICO E ESTIMATIVAS DO
VALOR DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, ‘a’ e ‘i’ e art. 40, §1° | Lei Federal n.°
14.133/2021)

1.1 OBJETO:

1.1.1 O objeto deste Termo de Referéncia € a contratacdo dos servigos técnicos
profissionais de operacdo dos sistemas e equipamentos de audio e video da Camara da
Estancia Turistica de Salto, incluindo transmisséo, gravacdo e armazenamento do contetdo
gerado, bem como a operacao do sistema de audio e video a ser utilizado dentro das
dependéncias da Camara durante as reunifes parlamentares. Além disso, a realizacdo do
mapeamento dos equipamentos de som e imagem descritos neste documento, relatando
tempestivamente quaisquer falhas identificadas ou equipamentos necessitando de
manutencéo, a fim de que seja atendida a necessidade continua de transparéncia desta Casa
de Leis através do bom funcionamento dos equipamentos durante as sessoes legislativas e,
também, da disponibilizacao do contelido das reunides parlamentares em formato digital, para
livre acesso pela internet.

1.1.2 Todos os equipamentos a serem utilizados nas atividades incluidas no objeto deste
Termo de Referéncia sdo de propriedade da Camara de Salto, ficando a Contratada

encarregada de opera-los.

1 http://camarasalto.sp.gov.br/proposituras-dos-
vereadores/arquivos/af5051c8c7be37fb1d85cbc2753c3e56.pdf
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A — Contratacdo de servicos técnicos de operacado de audio e video para a Camara

da Estancia Turistica de Salto

Item | Descricéo Postos | Quantidade | Unidade | Quantidade

1 Técnico de audio e video 01 01 Meses 60 (sessenta)

1.2 ESPECIFICACAO DO SERVICO

1.2.1 Os servicos a serem contratados se enquadram como comuns, haja vista que seus
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificacdes usuais no mercado, bem como continuados, pois a sua interrupcéo pode
comprometer o devido funcionamento desta Camara. Portanto, sua contratagdo deve
estender-se por mais de um exercicio financeiro.

1.2.2 O critério de julgamento adotado sera o de menor preco global dos servigos.

1.2.3 As empresas licitantes poderdo realizar vistoria, ndo obrigatéria, nas instalagdes do
local de execucao dos servigos, acompanhado por servidor designado para este fim, mediante
prévio agendamento.

1.2.4 A empresa devera apresentar atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por
entidade publica ou privada, comprovando que a licitante tenha prestado ou esteja prestando
servicos de caracteristicas técnicas e de tecnologia de execug¢do equivalente ao objeto deste
pregéao.

1.2.5 A contratada devera dispor em seu quadro de funcionarios de profissionais
capacitados em streaming (transmissao ao vivo via internet) e operagédo de equipamentos de
audio, como mesa de som, poténcia, microfones, cabos e qualquer outro item afim.

1.2.6 Os profissionais deverdao ser disponibilizados conforme demanda do Gestor do
Contrato.

1.2.7 Os servigos poderdo ser solicitados de segunda a sexta-feira, exceto feriados, e para
gualquer horério, inclusive depois das 18h. A cada quatro anos, porém, é realizada a sesséo
de posse no dia 1° de janeiro, data que podera recair no fim de semana e para a qual também
sera solicitada a presenca do(a) profissional.

1.2.8 Todos os produtos que venham a ser gerados pela execucdo do contrato (arquivos de
dados, audio, video, etc.) criados ou trabalhados, incluindo as matrizes, sao de propriedade
da Camara de Salto. Os direitos autorais de toda a producéo serdo da Camara de Salto, que

podera usar e dispor livremente de tudo o que for gerado em decorréncia do contrato.
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1.2.9 O prestador de servico ficara responsavel pela operacao dos equipamentos de audio,
video e multimidia utilizados e instalados na Camara de Salto (podendo haver futuras
aguisicbes e atualizacbes de equipamentos e sistemas, conforme a necessidade da
Contratante).

1.2.10 Ao término de cada evento/atividade, o trabalho do(a) profissional estard concluido
apenas depois do armazenamento, em local indicado pela Contratante, dos arquivos de audio
e video que foram gerados, bem como o desligamento dos equipamentos que foram utilizados
na prestacdo do servico. Sdo estimados 15 (quinze) minutos para a execugdo destas
atividades, devendo ser justificado em relatério periodo superior ao estimado.

1.2.11 A CONTRATADA deveréa desenvolver as seguintes atividades técnicas:

12111 Operar e inspecionar os sistemas e equipamentos de audiovisual, como teldo
de projecdao, projetor multimidia, notebook e equipamentos de audio e video;

1.2.11.2 Operar sistemas de sonorizagdo com mesa analogica ou digital e demais
equipamentos relacionados a ela, monitorando a gravagéo e transmissdo do audio de modo
a garantir sua boa qualidade, evitando incidéncia de microfonias e verificando se o audio esta
sendo gravado no respectivo software de gravacéo. O(a) profissional ficara responsavel pela
conferéncia/manutencdo da qualidade do &udio emitido pelas caixas de som nas
dependéncias da Camara de Salto, bem como o audio emitido na transmissao pela TVWeb,
pagina oficial no Facebook, entre outras plataformas que a CONTRATANTE vier a utilizar para
suas transmissoes;

1.2.11.3 Operar 0s equipamentos de video, monitorando a gravagéo e transmissao do
video de modo a garantir sua boa qualidade e a verificar se o video esta sendo gravado no
respectivo software de gravacdo. O(a) profissional ficard responsavel pela
conferéncia/manutencdo da qualidade do video transmitido pelos monitores nas
dependéncias da Camara de Salto, bem como pela TVWeb, pagina oficial no Facebook, entre
outras plataformas que a CONTRATANTE vier a utilizar para suas transmissoes.

1.2.11.4 Testar o equipamento de projecdo de video nos eventos/atividades;

1.2.115 Realizar testes em todos o0s equipamentos a serem utilizados em dias de
eventos/atividades, chegando ao local com a antecedéncia solicitada pela Contratante. Em
caso de problemas, substituir os equipamentos pelos existentes em estoque ou comunicar ao
gestor do contrato para providenciar o imediato conserto e/ou reposi¢éo, se for o caso;
1.2.11.6 Emitir relatério mensal, em meio digital, dos trabalhos efetuados e sobre a

situagdo dos equipamentos;
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1.2.11.7 Confirmar por e-mail a todas as solicitac6es da presenca do(a) profissional
feitas pela Contratante o mais breve possivel, preferencialmente no mesmo dia em que a
solicitacao for enviada.

1.2.11.8 Informar a Camara de Salto, por e-mail, com pelo menos 1 (uma) hora de
antecedéncia, o nome do(a) profissional que trabalhara na sessé@o ou evento/atividade.
1.2.11.9 Informar & Camara de Salto o contato telefénico (com WhatsApp) da empresa
para quaisquer comunicacgdes por parte da Contratante, sejam elas antes do inicio, durante a
realizacdo das sessfes e demais eventos/atividades ou ainda em outras ocasides que se
fizerem necessarias.

1.2.11.10 Notificar a Contratante o mais breve possivel, por mensagens de e-mail e de
WhatsApp, no caso da ocorréncia de quaisquer fatores que possam comprometer a presenca
do(a) profissional na Camara de Salto, indicando o mais breve possivel a solu¢do adequada,
de modo a garantir a execugado do servico.

1.2.11.11 Fornecer a quantidade de profissionais adequada a estimativa de duracéo da
sessdo ou evento/atividade, conforme regulamentagéo da profissao.

1.2.11.12 Garantir que o(a) profissional faca uso de traje adequado para a execugao de
seu trabalho.

1.2.11.13 Arcar com todos os custos operacionais, tais como: transporte do(a)
profissional, hospedagem, combustivel, alimentacdo, despesas com deslocamento e
telefonemas, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios e outros para o fiel cumprimento
do objeto contratado.

1.2.11.14 Substituir profissional se assim for determinado, em caso de mé execugéo do
servigco constatada pela Contratante, sem qualquer 6nus para a Camara de Salto, sendo que
a substituicdo devera ser feita para a proxima convocacao para prestacdo do servico

contratado, a contar do envio do e-mail, pela Contratante, requisitando a alteracdo do(a)

profissional.
1.2.11.15 Responder por eventuais danos e prejuizos causados por seus profissionais.
1.2.11.16 Executar verificagbes preventivas para o funcionamento normal dos

eguipamentos, verificando a necessidade de a manutencao ser realizada por terceiro. Nesse
caso, devera a CONTRATADA justificar tecnicamente e apresentar formalmente e
especificamente o pedido & CONTRATANTE mediante relatorio.

1.2.11.17 Registrar as inspec¢des de rotina dos equipamentos em papel timbrado proprio

da empresa observando as ocorréncias verificadas, com a ciéncia da CONTRATANTE.
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1.2.11.18 Nao fornecer informacdes sobre funcionamento das gravacdes de sessdes e
demais eventos/atividades sem autorizacdo da CONTRATANTE. N&o fornecer cépias das
gravacdes de som e video sem autorizacdo da CONTRATANTE.

1.2.11.19 Observar o sigilo profissional ao operar o sistema, atendo-se somente aos
assuntos de sua competéncia.

1.2.11.20 Comunicar de imediato ao gestor do contrato ou, em sua auséncia, a pessoa
que a Contratante indicar qualquer dificuldade, defeito em equipamento ou outro fato que
venha a interferir na boa e perfeita execugéo dos servicos.

1.2.11.21 Verificar, monitorar e trocar/carregar pilhas dos microfones e controles dos
equipamentos, bem como comunicar ao gestor do contrato sobre a necessidade de aquisicdo
de pilhas, CDS, DVDs, entre outros.

1.2.11.22 Executar outras atividades correlatas.

1.2.12 A Contratada deverd informar a qual sindicato os seus empregados estao vinculados.
1.2.13 A Contratante fara a solicitagdo da presenca do(a) profissional preferencialmente por
e-mail, em prazo nao inferior a 12 (doze) horas da ocorréncia da sesséo ou evento/atividade.
1.2.14 No inicio da prestacdo de servico, a CONTRATADA devera garantir que o0s
profissionais estejam presentes, com no minimo 30 (trinta) minutos de antecedéncia, nas
atividades agendadas para serem realizadas no Plenario da Camara de Salto (como sessfes
ordinarias e extraordinarias, comisstes, solenidades, audiéncias publicas, reunides, entre
outros) discriminados neste Termo de Referéncia.

1.2.15 A interrupgdo da filmagem e transmissdo das sessfes ou outros eventos sO sera
tolerada por motivo de forgca maior, como queda de energia ou pane nos equipamentos
durante a execucao do servi¢o. Caso contrario, a empresa devera apresentar justificativa por
escrito ao Gestor do Contrato.

1.2.16 O pagamento do servico prestado serafeito mensalmente, de acordo com o valor
fixado no contrato de servico, e ndo pelo numero de profissionais presentes a cada
sessdo, evento/atividade ou horas trabalhadas.

1.2.17 Deve a Contratada obedecer a regulamentacao da profissdo no que se refere ao limite
legal de horas trabalhadas por profissional no dia.

1.2.18 A execucao do servigo contratado serd realizada de acordo com 0 ANEXO | e também
em eventuais convocagdes da contratante, com periodo ndo inferior a 12 (doze) horas de
antecedéncia.

1.2.19 O ANEXO | contém uma estimativa da quantidade de reunides, suas respectivas

duracdes e o total de horas de servigo a serem realizadas.
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1.2.20 Dada a natureza imprevisivel do processo legislativo, € impossivel precisar o
numero exato de horas de servico, o que podera gerar variacdo entre a quantidade de
horas de servico estimadas e realizadas.

1.2.21 Atualmente, as sessoes ordinarias sao realizadas as tergas-feiras, tém inicio as 14h e,
regimentalmente, podem ter no méximo seis horas de duracdo. No entanto, o dia de realiza¢do
das sess0es ordinarias, bem como seu horario de inicio, podem sofrer modifica¢cdo por meio
de alteracdo no Regimento Interno da Camara.

1.2.22 As sess0Oes extraordindrias e reunides geralmente séo realizadas no periodo diurno.
1.2.23 As sessodes solenes e algumas audiéncias publicas costumam ser realizadas a noite,

com término geralmente ocorrendo antes das 22h.

Do atendimento & LGPD - Lei Geral de Prote¢do de Dados

1.2.24 A Contratada devera cumprir as disposicdes da Lei Geral de Protecdo de Dados? e do
Ato da Mesa n° 01/2024, que regulamenta a Politica Institucional de Protecao de Dados
Pessoais da LGPD e a Politica de Seguranca da Informacdo na Camara Municipal da Estancia
Turistica de Salto®.

1.2.25 No caso de haver qualquer incidente em que ocorra violagao ou risco de viola¢do de
dados pessoais, a parte responsavel devera, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, notificar a
parte prejudicada ou com risco de ser prejudicada e tomara as medidas necessarias para

correcao.

2. JUSTIFICATIVA (art. 6°, XXIll, ‘b’ Lei Federal n.° 14.133/2021)

1.2 Atualmente, a importante fungdo de transmissdo ao vivo, gravacdo, edicao,
armazenamento e disponibilizacdo do contetdo das reunides parlamentares é realizada
paliativamente por servidores da Camara, que acumulam esta funcdo. Dado que inexiste
cargo com tal atribuicédo na resolugdo n° 01/2023%, a solucdo mais adequada para a execugdo

deste servigo é a terceirizacdo para uma empresa profissional e especializada.

21,13709 (planalto.gov.br)
3 Ato da Mesan®01/2024 - CMETS

4 Resolucdon® 01/2023 da Camara da Estancia Turistica de Salto



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm
https://camarasalto.sp.gov.br/proposituras-dos-vereadores/arquivos/c2bf7eec25a03137ce198f75e41e0a21.pdf
https://view.camara.salto.mcam.conam.com.br/view/download/30887
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2.1 Ressalta-se que o Estudo Técnico Preliminar abarca a pesquisa de mercado visando
encontrar a solu¢cdo adequada frente aos problemas enfrentados por esta Camara, no que

tange a opc¢ao pelo servico pretendido.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO E O CICLO DE VIDA DO OBJETOE
REQUISITOS DA CONTRATAGAO (art. 6°, XXIIl, ‘c’ e ‘d’ Lei Federal n.° 14.133/2021)

3.1 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1.1 Adescricdo da solucao abrange a prestacao do servigo de operacao e gestao do audio
e video nas reunibes legislativas da Camara da Estancia Turistica de Salto, segundo os
requisitos elencados no item 1.2 deste Termo de Referéncia.

3.1.2 A expectativa é de que a Contratada exerca o0 servigo com exceléncia, cumprindo com
a atividade fim de dar a populacdo publicidade e transparéncia dos processos legislativos
através dos requisitos acordados, que incluem manusear adequadamente o0s equipamentos
e softwares, chegar com antecedéncia aos eventos, realizar as atividades de gestdo dos
dados apés o encerramento das reunibes, relatar tempestivamente problemas técnicos e
defeitos, possuir proatividade para identificar e relatar possiveis riscos de falhas futuras e
propor pontos de melhoria nos equipamentos e processos.

3.2 CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.2.1 O objeto sera fornecido semanalmente, de acordo com os requisitos dispostos no item

1.2 e horas estimadas na ANEXO | deste Termo de Referéncia.

4. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO E POSSIBILIDADE OU NAO DE
PARCELAMENTO (art. 6° XXIll, ‘e’ e art. 40, §1° inciso Il e §2° Lei Federal n.°
14.133/2021)

4.1 MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
4.1.1 O objeto da contratagdo tera o seu inicio em até 05 (cinco) dias da assinatura do

contrato.

Do local de prestacéo do servico
4.1.2 O servico seré prestado presencialmente na Camara da Estancia Turistica de Salto,

situada na Avenida Dom Pedro Il, n°® 385, Centro, Salto/SP (Prédio Principal). Contudo ha
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possibilidade de alteracéo do local para o seguinte endereco: Rua Luis Dias da Silva, n® 375,
Vila Teixeira, Salto/SP. A Administracdo Publica comunicard a respeito desta alteracao,

situacao esta que nao ensejara em repactuacao dos valores acordados.

4.2  VALIDACAO E ACEITE DO OBJETO

4.2.1 Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

4.2.2 Caso nédo seja possivel a prestagdo do servigo na data assinalada, a empresa devera
comunicar as razdes respectivas com pelo menos 02 (dois) dias de antecedéncia para que
gualquer pleito de prorrogagéo de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito
e forca maior.

4.2.3 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05 (cinco) dias, pelo gestor
do contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias
de carater técnico e administrativo.

4.2.4 O prazo da disposicdo acima serd contado do recebimento de comunicacdo de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

4.2.5 O gestor do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

4.2.6 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
gestor do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatorio.

4.2.7 Afiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medic&o de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

4.2.8 Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias na execu¢ao do contrato,
em relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar

necessarios, devendo encaminhé-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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4.2.9 Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio pelo gestor do contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os seguintes
procedimentos:

4.2.9.1 Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pela
CONTRATADA, com mencgdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.
4.2.9.2 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagcdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcoes;

4.2.9.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigcos
prestados, com base nos relatérios e documentagfes apresentadas; e

4.2.9.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

4.2.9.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscaliza¢éo e gestao.
4.2.10 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e

quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-

se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que respeita a parcela incontroversa da
execucédo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

4.2.11 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pela
CONTRATADA, de inconsisténcias verificadas na execucédo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

4.2.12 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo

do contrato.

4.3 POSSIBILIDADE OU NAO DE PARCELAMENTO
4.3.1 Para esta contratagdo, sera adotado o critério de menor pre¢o global, ou seja, o

objeto n&o seré parcelado com vistas a ampliagdo de concorréncia (regra geral).
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5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 6° XXIll, ‘¥ Lei Federal n.°
14.133/2021)

5.1 A CONTRATANTE nomeard, por portaria, 0 Gestor do Contrato, dentre seus
servidores e comunicara a CONTRATADA, via e-mail ou outro meio habil.

5.2 A CONTRATADA devera indicar o Gestor do Contrato dentre seus funcionarios, o qual
terd a incumbéncia do atendimento das demandas oriundas do contrato administrativo e,
sempre gue o substituir, devera expedir respectiva comunicagao, por e-mail, em até 24 horas.
5.3 O periodo de vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) meses, contados da
data de sua assinatura, segundo o artigo 106 da Lei 14.133/2021.

5.4 O contrato podera ser rescindido unilateralmente pela CONTRATANTE, nos termos
do artigo 106, lll ¢/c § 1° da Lei Federal n® 14.133/21.

5.5 O contrato podera sofrer o acréscimo permitido por lei, conforme o art. 125 da Lei
Federal n® 14.133/21.

5.6 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

5.7 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execuc¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,
anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

5.8 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

5.8.1 O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizacédo das faltas ou
dos defeitos observados.

5.8.2 O fiscal do contrato informard a seus superiores, em tempo habil para a ado¢édo das
medidas convenientes, a situacdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

5.9 A CONTRATADA ser& obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
a suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,

defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execucdo nela empregados.
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510 A CONTRATADA serad responsavel pelos danos causados diretamente a
Administracao ou a terceiros em razao da execucao do contrato, e ndo excluira nem reduzira
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE.

5.11 Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e demais impostos, despesas e encargos resultantes da
execucéo do contrato.

5.11.1 A inadimpléncia da CONTRATADA em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e néo
podera onerar o objeto do contrato.

5.12 As comunicac¢fes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, 0 uso de mensagem eletronica
para esse fim, quer seja por e-mail, quer seja por WhatsApp.

5.13 A CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.14 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a CONTRATANTE podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizacéo, se o caso, que conterd informacgdes acerca das obriga¢cfes contratuais,
dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execuc¢do do objeto, do plano
complementar de execug¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

5.15 Serdo exigidas as certiddes pertinentes, caso essas nao estejam cadastradas e
regulares no cadastro interno.

5.16 Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual observara o Ato da Mesa n.°
06/2023.

5.17 O contrato oferecera maior detalhamento das regras que serdo aplicadas.

6.  CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (art. 6°, XXIlIl, ‘g’ Lei Federal n.°
14.133/2021)

6.1 O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias corridos apds a manifestacéo
favoravel do Setor fiscalizante na Nota Fiscal Fatura apresentada, ficando assegurado o prazo

de 05 (cinco) dias corridos para a emissao de tal manifestacao.

11




CAMARA DA ESTANCIA TURISTICA DE SALTO
AV. D. PEDRO I, N2 385 — CENTRO — SALTO/SP — CEP: 13.320-900
Fone (11) 4602-8300 — CNPJ 48.986.798/0001-19
e-mail: camarasalto@camarasalto.sp.gov.br
Site: www.camarasalto.sp.gov.br

6.1.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, boleto ou por crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA, no contrato.

6.2 Havendo erro na Fatura ou descumprimento das condicfes pactuadas, a tramitacao
da Fatura seré suspensa para que a CONTRATADA adote as providéncias necessarias a sua
correcdo. Passara a ser considerada, para efeito de pagamento, a data do aceite da Fatura,
reapresentada nos mesmos termos do item 6.1.

6.3 Quaisquer pagamentos nao isentardo a CONTRATADA das responsabilidades
contratuais.

6.4 Havendo atraso no pagamento, sobre o valor devido incidird correcdo monetaria com
base no IPCA-IBGE, bem como juros de mora a razéo de 0,5% (cinco décimos por cento) ao
més, calculado "pro rata tempore" em relagéo do atraso verificado, salvo aquele ocasionado
pela situacéo prevista no item 6.3 deste Termo.

6.5 Seré indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sang¢des cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

6.5.1 Nao produzir os resultados acordados,

6.5.2 Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

6.5.3 Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico,
ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.6 N&o sera admitida a antecipagdo do pagamento.

6.7 E admitida a cessdo de crédito.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (art. 6°, XXIll, ‘h’ Lei
Federal n.° 14.133/2021)

7.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de pregéo
eletrénico ou dispensa de licitagdo, conforme o caso, com fundamento na hipétese do art. 6°,
inciso XLI, da Lei n® 14.133/2021, que culminard com a sele¢éo da proposta de menor preco
global.

7.2 A licitante podera agendar vistoria prévia aos locais onde seréo prestados 0s servi¢cos
(de carater facultativo), para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta,

acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 9 as 12
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horas e das 13 as 17 horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo telefone

(11) 4602-8300 — ramal 111, ou pelo e-mail: tecnologia@camarasalto.sp.gov.br.

Dos Requisitos Legais

7.3 Previamente a celebragdo do contrato, nos termos do artigo 91, 84° da Lei n.°
14.133/2021, a Administrac@o devera verificar a regularidade fiscal da CONTRATADA e
consultar:

7.3.1 Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Uni&do (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

7.3.2 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);
7.3.3 Relagdo de apenados - TCESP: https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-

apenados.
7.3.4 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também

de seu socio majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangfes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Puablico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

7.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

7.6 O fornecedor sera convocado para manifestacao previamente a uma eventual negativa
de contratacéo.

7.7 N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

7.8 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz,
e se o fornecedor for a filial, todos os documentos dever&o estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que,
pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.9 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nameros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a

centralizacéo do recolhimento dessas contribuigdes.
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7.10 Para fins de contratacdo, devera o fornecedor comprovar 0s seguintes requisitos de
habilitacéo:

7.10.1 Habilitacdo Juridica, conforme o caso:

7.10.1.1 Pessoa fisica: CPF ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,

7.10.1.2 Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.10.1.3 Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

7.10.1.4 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

7.10.1.5 Sociedade empresaria estrangeira com atuagdo permanente no Pais:
decreto de autorizagdo para funcionamento no Brasil;

7.10.1.6 Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

7.10.1.7 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria - inscricao
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas
Mercantis onde tem sede a matriz;

7.10.1.8 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as

alteracBes ou da consolidacéo respectiva.

7.11 HabilitacOes fiscal, social e trabalhista:

7.11.1 Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

7.11.2 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

7.11.3 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios

federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
14
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Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretério
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.11.4 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
7.11.5 Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢ao;

7.11.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagédo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de
maio de 1943.

7.11.7 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

7.11.8 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
0s beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estaré dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.
7.11.9 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.11.10 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou distritais
relacionados ao objeto, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagéo de certidao
ou declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou por meio de outro
documento equivalente, na forma da respectiva legislacao de regéncia.

7.12 Oscritérios de habilitacdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor:

7.12.1 Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacao na licitacéo
(art. 5° inciso Il, alinea “c’, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de
sociedade simples;

7.12.2 Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n®
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

7.13 Os critérios de habilitacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

7.13.1 Comprovagédo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnolégica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o

item pertinente, por meio da apresentacédo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas
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de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional
competente, quando for o caso.

7.13.2 Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacado e o
somatério de diferentes atestados executados de servigos congéneres.

7.13.3 Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

7.13.4 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessérias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.  ADEQUAGAO ORCAMENTARIA (art. 6°, XXIlI, j’ Lei Federal n.° 14.133/2021)

8.1 As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentaria prépria, prevista no orcamento da Contratante, para o exercicio de 2.024 na
classificacdo abaixo:
ACAO - 2079 - MANUTENCAO DOS SERVICOS ADMINISTRATIVOS
3390 - DESPESAS CORRENTES/OUTRAS DESPESAS
CORRENTES/APLICA(;AO DIRETA

3.3.90.39.00 - Servico de Audio e Video

8.2  No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos
recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagéo sera feita no

inicio de cada exercicio financeiro.

9. OBRIGACOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATADA (Ato da Mesa n.°
06/2023, artigo 60, inciso XIV)

9.1 Das obrigacbes da CONTRATANTE:
9.1.1 Permitir acesso dos empregados da empresa CONTRATADA as dependéncias e

locais indicados em contrato para a execucao dos servicos.

9.1.2 Acompanhar e fiscalizar a execucdo do objeto descritos neste Termo de Referéncia,
sob o0s aspectos quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as falhas

detectadas.
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9.1.3 Comunicar a empresa CONTRATADA qualquer irregularidade manifestada na

execucado dos servicos e determinar a interrupgéo imediata do servico, se for o caso.

9.1.4 Rejeitar, no todo ou em parte, 0 servico entregue em desacordo com as
especificacbes;

9.1.5 Atestar as faturas correspondentes, apds realizada rigorosa conferéncia das
caracteristicas dos servigos.

9.1.6 Efetuar o pagamento do pre¢o nas condi¢des pactuadas.

9.1.7 Facilitar e permitir o acesso de pessoal autorizado da empresa CONTRATADA para
realizacdo de manutengdo, reparos dentre outros servicos, sempre que necessario ao

desempenho das atividades contratuais.

9.2 Das obrigac6es da CONTRATADA:

9.2.1 Executar o contrato de acordo com as condi¢des, especificacdes e quantitativos
estipulados neste Termo de Referéncia, bem como nos documentos que poderdo compor o
processo licitatorio.

9.2.2 Empregar, na execu¢do dos servicos pessoal preparado, legalizado, e, quando em
servico, uniformizado e limpo, portando crach& de identificagéo.

9.2.3 Responder por todas as despesas referentes as obrigagdes decorrentes do contrato,
incluindo direito de propriedade intelectual, trabalhistas, tributarias, previdenciarias,
combustiveis, diarias e alimentacdo, fiscais e de acidentes de trabalho no ambiente da
CONTRATANTE.

9.2.4 Responder por todos e quaisquer danos pessoais e materiais causados por seus
empregados ou prepostos nas dependéncias da CONTRATANTE e/ou de terceiros,
decorrentes de ac¢des ou omissdo culposa ou dolosa, devidamente comprovadas,
procedendo, imediatamente, os reparos ou indenizacéo cabiveis, assumindo seus 6nus, €, se
assim ndo proceder, a CONTRATANTE langard méo dos créditos a que fizer jus para ressarcir
0S prejuizos a que tem direito.

9.2.5 Nao transferir o contrato a outrem, no todo ou em parte, sem prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE.

9.2.6 Indicar um representante, sem 6nus para a CONTRATANTE que atuara como Gestor

Técnico Administrativo do contrato.
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9.2.7 Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte de Fiscal indicado pela
CONTRATANTE para acompanhamento da execuc¢do do contrato, prestando todos os
esclarecimentos que Ihe forem solicitados e atendendo as reclamacdes formuladas.

9.2.8 Atender prontamente as solicitacdes técnicas e eventuais reclamag¢des. O né&o
atendimento destas sera considerado motivo para aplicacdo das sancdes previstas em
contrato.

9.2.9 Providenciar, junto as autoridades competentes, a obtencdo de licenga, autorizagdo
de funcionamento e alvara da atividade a que se propde, se for o caso.

9.2.10 Adotar todos os critérios de seguranca exigidos em legislacdo, tanto para os
empregados quanto para a execucao dos servicos.

9.2.11 A empresa CONTRATADA devera manter, durante toda a execugdo contratual as

condi¢cBes habilitatorias exigidas na contratacao;

10. SANCOES (Ato da Mesa n.° 06/2023, artigo 60, inciso XV e artigos 153 ao 163)

10.1 As sancgOes estardo previstas no contrato e no edital convocatorio, sem prejuizo no

gue é disposto no capitulo V do Ato da Mesa n° 06/2.023;

11. GARANTIAS (Lei Federal n.° 14133/2021, art. 40, 81°, lll e Ato da Mesa n.° 06/2023,
artigo 60, inciso XVI)

11.1 A Contratada devera apresentar garantia no valor equivalente a 5% (cinco por cento)

do valor referente a 12 (doze) meses deste contrato, em até 5 dias apds o recebimento da

cépia digitalizada do contrato vigente e assinado pelas partes.

11.2 Cabera a Contratada a escolha da modalidade de garantia a ser apresentada, nos

termos do que dispbe o § 1° do artigo 96, da Lei n° 14.133/21.

11.3 A garantia devera ter vigéncia de 60 (sessenta) meses, a contar da data do inicio da

vigéncia deste contrato.

11.4 No caso de prorrogacao contratual, ao restar 3 (trés) meses para a data de vencimento

da garantia prestada, a Contratada devera renova-la ou endossa-la, a fim de que a garantia

sempre tenha 3 (trés) meses a mais de vigéncia em relacdo ao periodo de vigéncia deste

contrato.

11.5 A garantia apresentada na modalidade de caucdo em dinheiro sera devolvida

mediante requerimento da Contratada, com corre¢do monetaria (mesma aplicavel a caderneta
18
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de poupanca), ap0s a conclusdo do objeto do contrato, descontadas as multas ndo pagas e
o valor dos prejuizos causados em razao do ndo cumprimento das obrigacdes contratuais ou
por qualquer outro motivo pertinente a avenca e sua execucdo, mediante autorizacdo do
Presidente da Camara Municipal de Salto.

11.6 A Contratada perdera a garantia em favor da contratante se este contrato for rescindido
por culpa ou dolo imputével a primeira.

11.7 Caso haja aditamento de valor contratual, a Contratada devera complementar a
garantia, de forma a totalizar 5% (cinco por cento) da somatdria do valor do contrato e seu(s)
aditamento(s).

11.8 A garantia devera ser restabelecida em sua totalidade caso seja utilizada ou se torne
insuficiente.

Estancia Turistica de Salto, 24 de maio de 2.024.

Enio Padovani Janior Mateus Elias dos Santos Renato Calabreze
Coordenadoria do Assessoria de Departamento de
Departamento de Comunicacao Social Tecnologia da Informacéo

Administracao
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ANEXO | — ESTIMATIVA DE DURACAO DAS SESSOES ORDINARIAS, SESSOES
EXTRAORDINARIAS, SESSOES SOLENES, SESSAO DE POSSE (1° DE
JANEIRO), AUDIENCIAS PUBLICAS, COMISSOES, REUNIOES E DEMAIS
EVENTOS / ATIVIDADES

QUANTIDADE
ESTIMADA DE ~ ~
TIPO DE EVENTO EVENTOS/ATIVIDADES DU“AREAID?QO TCI)D'IL'JAI\QI:A\I\(;ITQSIA
AO LONGO DE 12
MESES
Sessdes Ordinarias 48 3h 144h
Sessdes
Extraordinéarias > 1h Sh
Sessodes Solenes 10 2h 20h
Sessdo de Posse (1°
de janeiro, a cada 1 3h 3h
quatro anos)
Reunides da 45
Comisséo Cx :
A previséo é de que haja uma .
Per_m:_;m~ente de. reunido semanal, realizada 20min 15h
CO”S“tU'gaO’ JUSt'%a de quarta-feira, podendo
e Redacdo (CCJIR?) sofrer alteragdes.
30
Reunif)es~da A previséo é de que haja uma .
Comissao 6 reunido semanal, realizada 15min 7h30
Permanente (CORG®) de quinta-feira, podendo
sofrer alteracdes.
e 20
Reunides das
Comissdes A previsdo é de que haja uma .
Permanentes reunido semanal, realizada 15min Sh
(CFOP?) de quinta-feira, podendo
sofrer alteracdes.
Audiéncias Publicas
(Secretaria de Financas, 8 2h30 20h
Secretaria de Saude,

5> Comissao de Constituicao, Justica e Redagao.
6 Comissdo de Organizacdo, Bens, Servicos, Saude, Educacdo, Cultura, Servidores, Meio Ambiente e

Administracgdo.

7 Comissido de Finangas, Orcamento e Planejamento.
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Lei de Diretrizes
Orcamentarias e Lei
Orcamentaria Anual)

Reunides com
Secretarios
(convocados conforme 28 1h30 42h
a Lei Orgéanica do
Municipio)

Comissdes Mistas XX 1h XX

Audiéncias Publicas .
(convocadas pelas 1h30 10h30

Comissoes (ref. 2023)
Permanentes)

Reunides com

Secretérios 10 1h 10h
(convocados por (ref. 2023)
Requerimento)

Reunides Publicas
(agendadas por

mtere_sseNdas XX 2h XX
Comissoes

Permanentes ou
Vereadores)

Demais
Eventos/Atividades
(por solicitagéo interna
ou externa, como
reunides solicitadas
pela Prefeitura, reunides XX _ XX
de comissdes especiais
de inquérito,
extraordinérias de
comissbes e de
procedimentos
licitatérios, entre outros)

Antecedéncia da
chegada dos(as)

profissionais para o0s 30min x 212
demais - e\_/gntos / 106h
eventos/atividades atividades

desta tabela
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Tempo posterior
estimado ao fim de
cada evento/atividade

(para armazenamento 15min x 212
dos arquivos, — eventos / 53h
desligamento dos atividades

equipamentos, relatério,
providéncias, entre
outros)

TOTAL 212 + XX - 441h + XX

OBS: As colunas da tabela preenchidas com “XX” e “—” estao desta maneira devido
a impossibilidade de se prever tanto a quantidade de eventos/atividades quanto a

duragcdo média de cada um deles.
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ANEXO Il - LISTA DE EQUIPAMENTOS DE AUDIO E VIDEO DA CAMARA DA
ESTANCIA TURISTICA DE SALTO

EQUIPAMENTO DE AUDIO/VIDEO QUANTIDADE
Falantes internos distribuidos pela Camara 17
Caixa de som amplificada 01
Webcam 01
Microfone de haste flexivel (gooseneck) 12
Microfone sem fio 04
Mesa de som analdgica 01
Amplificador de 4udio (poténcia) 04
Notebook (monitor, projecdo e captacao de audio) 03
Desktop (transmissao) 01
Céamera de transmissao 04
Video Splitter 01
Teldo de projecéo retratil 01
Projetor 01
Televisores/monitores 05

OBS: Esta é uma visao estatica dos equipamentos atuais da Camara Municipal de

Salto. E previsto que melhoramentos e trocas seréo realizados ao longo do contrato.
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