EDITAL DO PREGAO PRESENCIAL N° 03/2020
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 05/2020

- A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE SALTO, torna publico,
para ciéncia dos interessados, que por intermédio de seu pregoeiro e equipe de apoio,
designados pela Portaria Municipal n°® 27/2020, encontra-se aberta licitagdo na
modalidade Pregdo Presencial n° 03/2020, tipo MENOR PRECO, e que sera
integralmente conduzida pelo(a) pregoeiro(a), assessorado por sua comissao de apoio,
sendo regida pela Lei Federal n.° 10.520/2002, pelo Decreto Federal n.° 3555/2000, pela
Lei Complementar n® 123/06, alterada pela Lei Complementar 147/2014 e,
subsidiariamente, pela Lei Federal n° 8.666/93 e ainda o Decreto Municipal n® 021/2008;
aplicando-lhe, os preceitos de direito publico, os principios da teoria geral dos contratos e
as disposicdes de direito privado, no que couber e processado em conformidade com as
disposicdes deste EDITAL e seus anexos, visando a Prestacdo de servicos de
licenciamento de uso de Softwares, para funcionamento multiuso (rede), para as areas
Contabil, folha de pagamento com holerite online (portal RH), compras e licitagéo,
almoxarifado, contratos, patriménio, transparéncia/acesso a informagao, protocolo digital,
controle interno.

1. Abertura da Sessado, credenciamento e entrega dos envelopes: dia 25 de
setembro de 2020, as 9 horas.

1.1. Local do Pregédo Presencial: Camara Municipal da Estancia Turistica de Salto,
localizada a Av. Dom Pedro Il, 385 — Salto/SP.

1.2. Em hipotese alguma serdo recebidos envelopes apds as 09h00min do dia
25/09/2020.

1.3. Informagdes sobre o edital, no endere¢co mencionado acima, nos dias Uteis que
antecedem a sessao de abertura dos envelopes, telefone: (11) 4602-8300 e/ou e-mail:
atl@camarasalto.sp.gov.br, das 08h as 17h.

1.4. A Programacgdo podera sofrer alteragbes em virtude do desenvolvimento da
sessdo. Circunsténcias em que A Pregoeiro(a) informara previamente a mudanga de
horéarios para ciéncia de todos os participantes.

2. DO SUPORTE LEGAL

2.1. Este Pregéo é regulamentado pelos seguintes dispositivos legais:

- Lei Federal n° 8.666/93 e suas atualizagdes;

- Lei Organica do Municipio de Salto n° 1382/90 (Emenda Substitutiva n°® 01/2008);
- Decreto Federal n.° 3555/2000

- Decreto Municipal n° 021/2008;

- Legislagao especifica que disciplina as atividades industriais e/ ou comerciais dos
licitantes;



- Lei Federal n.° 12.846/2013 que dispde sobre a responsabilidade administrativa e
civil de pessoas juridicas em atos lesivos praticados contra a Administragao Publica;

- Lei Federal 10.520/2002;

- Lei complementar 123/06, alterada pela Lei Complementar 147/2014 - que
determina a exclusividade de participagao e/ou beneficio a microempresa e empresa de
pequeno porte.

3. DO OBJETO

3.1. Prestagao de servigos de licenciamento de uso de Softwares, para funcionamento
multiuso (rede), para a area Contabil, folha de pagamento com holerite online (portal RH),
compras e licitagdo, almoxarifado, contratos, patrimonio, transparéncia/acesso a
informag&o, protocolo digital, controle interno.

3.1.1. Além do servigo de licenciamento a empresa contratada sera responsavel pela
instalag&o, implantagdo, migragao e conversdo dos dados, e capacitagdo dos usuarios,
conforme o Termo de Referencia Anexo | deste Edital.

3.2. O valor global estimado para (12) doze meses, é R$ 253.000,00 (Duzentos e
cinquenta e trés mil reais).

4, DAS CONDIGOES GERAIS PARA PARTICIPAGAO

4.1. Somente poderdo participar da presente licitacdo os interessados do ramo de
atividade pertinente ao objeto desta licitacdo e que atendam as exigéncias constantes
deste Edital e seus anexos.

4.2. As Licitantes que desejarem enviar seus envelopes via postal (com AR — Aviso de
Recebimento) deverdo remeté-los ao endereco constante no predmbulo deste edital, aos
cuidados do(a) Pregoeiro(a) Municipal, juntamente com a Declaragao de pleno
atendimento aos requisitos de habilitagdo e inexisténcia de qualquer fato impeditivo a
participacdo, que devera ser feita de acordo com o modelo estabelecido no Anexo lli
deste Edital, e apresentada FORA dos Envelopes n° 1 — Proposta e n° 2 — Habilitag&o.

4.3. Na opgao de os envelopes serem encaminhados pelo correio, a Administracdo
ficara isenta de toda e qualquer responsabilidade, no caso do ndo recebimento dos
mesmos no prazo designado no predmbulo deste edital.

4.4, Estarao Impedidos de participar desta licitagdo, interessados que se
enquadrem em uma ou em mais das situagoes a seguir:

a) Estrangeiras que néo funcionem no Pais;

b) Reunidas em consoércio, qualquer que seja sua forma de constituicao;

c) Que estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria para licitar e
impedimento de contratar com a Administragao nos termos do inciso Ill do art. 87 da Lei
Federal 8.666/93 e suas atualizagoes;

d) Impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 7° da Lei Federal 10.520/02;



e) Declaradas inidéneas pelo Poder Publico e ndo reabilitadas;

f) Que tenha em seus quadros, servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade
contratante ou responsavel pela licitagéo;

g) Empresas que possuam socios, diretores, administradores ou representantes
legais em comum ou que utilizem materiais, tecnoldgicos ou humanos em comum — salvo
prova inequivoca que ndo agem representando interesse econdémico comum;

h) Empresas em regime de faléncia.

4.5. Nos itens “c’ e “d” estardo impedidos de participar da licitacdo as empresas
enquadradas nessas situagdes restringindo-se a esfera de governo do érgéo que aplicou
as referidas penalidades, no caso o Municipio de Salto.

5. DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

5.1. A licitante interessada em participar do certame devera se apresentar para
credenciamento junto ao Pregoeiro por meio de representante legal, devidamente munido
de documento que o credencie a participar desta licitacdo, respondendo por sua
representada, comprovando os necessarios poderes para formular verbalmente lances
de precos, firmar declaragdes, desistir ou apresentar as razbes de recurso, assinar
contrato e praticar todos os demais atos pertinentes ao presente certame, nos termos
previstos pelos incisos VI e VII do artigo 4° da Lei Federal n.10.520/2002 (ANEXO I1).

5.2. Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, que
sera 0 Unico admitido a intervir nas fases do procedimento licitatorio e a responder por
todos os atos e efeitos previstos neste Edital;

5.3. Por ocasido da fase de credenciamento dos licitantes, devera ser apresentado o
que se segue:

a) Tratando-se de Representante Legal (socio, proprietario, dirigente ou
assemelhado), instrumento constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial, ou
tratando-se de sociedade simples, o ato constitutivo registrado no Cartério de Registro
Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos
e assumir obrigagcdes em decorréncia de tal investidura;

b) Tratando-se de Procurador, instrumento publico de procuragdo ou instrumento
particular, do qual constem poderes especificos para formular ofertas e lances, negociar
preco, interpor recursos e desistir de sua interposicdo, bem como praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame. No caso de instrumento particular, o procurador
devera apresentar instrumento constitutivo da empresa na forma estipulada no subitem

U,

a,

c) O representante (legal ou procurador) da empresa interessada devera identificar-
se exibindo documento oficial que contenha foto;



d) O licitante que n&o contar com representante presente na sessao ou, ainda que
presente, ndo puder praticar atos em seu nome por conta da apresentagédo de
documentagédo defeituosa, ficara impedido de participar da fase de lances verbais, de
negociar pregos, de declarar a intengéo de interpor ou de renunciar ao direito de interpor
recurso, ficando mantido, portanto, o preco apresentado na proposta escrita, que ha de
ser considerada para efeito de ordenagao das propostas e apuragao do menor prego.

5.3.1. Quanto ao pleno atendimento aos requisitos de habilitacao: - Declaragao de pleno
atendimento aos requisitos de habilitagdo e inexisténcia de qualquer fato impeditivo a
participacdo, que devera ser feita de acordo com o modelo estabelecido no ANEXO llI
deste Edital, e apresentada FORA dos Envelopes n° 1 (Proposta) e n° 2 (Habilitagéo).

5.3.2. Quanto as microempresas e empresas de pequeno porte: - Declaragdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao exercicio da preferéncia prevista
na Lei Complementar n® 123/06, alterada pela Lei Complementar 147/2014, que devera
ser feita de acordo com o modelo estabelecido no Anexo V deste Edital, devidamente
assinada e carimbada pelo representante legal da empresa, e apresentada FORA dos
Envelopes n°® 1 — Proposta e n° 2 — Habilitag&o.

5.4. Os documentos de credenciamento serdo retidos pela equipe de apoio e juntados
ao processo licitatorio.

5.5. Encerrada a fase de credenciamento pelo(a) Pregoeiro(a), ndo serao admitidos
credenciamentos de eventuais licitantes retardatarios.

6. DAS MICROS E PEQUENAS EMPRESAS

6.1. Por forca da Lei Complementar n°® 123/2006, alterada pela Lei Complementar
147/2014, as microempresas — MEs e as empresas de pequeno porte — EPPs que
tenham interesse em participar desde pregdo deverdo observar os procedimentos a
sequir dispostos:

a) as licitantes que se enquadrem na condicdo de ME e/ou EPP, e que
eventualmente possuam alguma restricdo no tocante a documentacdo relativa a
regularidade fiscal, deverdo consignar tal informagdo expressamente na declaragao
prevista no item 5.3.1 deste Edital (ciéncia de que cumprem os requisitos de habilitagéo);

b) no momento da oportuna fase de habilitagéo, caso a licitante detentora da melhor
proposta seja uma ME ou EPP, devera ser apresentada, no respectivo envelope, toda a
documentacéo exigida neste edital, ainda que os documentos pertinentes a regularidade
fiscal apresentem alguma restrigdo, bem como alguma espécie de documento que venha
a comprovar sua condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme
determina art. 43 § 1° da Lei Complementar 123/2006, alterada pela Lei Complementar
147/2014;



c) como critério de desempate, sera assegurada preferéncia de contratacao para
ME elou EPP, entendendo-se por empate aquelas situagdes em que as propostas
apresentadas sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores @ melhor proposta
classificada, art. 44 § 2° da Lei Complementar 123/2006, alterada pela Lei Complementar
147/2014.

6.2. Para efeito do disposto no item acima, caracterizado o empate, proceder-se-a do
seguinte modo:

a) a ME e/ou EPP mais bem classificada teréa a oportunidade de apresentar nova
proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob
pena de preclusao;

b) a nova proposta de preco mencionada na alinea anterior devera ser inferior
aquela considerada vencedora do certame, situagdo em que o objeto licitado sera
adjudicado em favor da detentora desta nova proposta (ME e/ou EPP), desde que seu
preco seja aceitavel e a licitante atenda as exigéncias de habilitacéo;

c) nao ocorrendo a contratacdo da ME e/ou EPP, na forma da alinea anterior, serao
convocadas as remanescentes, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo
direito;

d) no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas ME's ou EPP’s, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar a melhor oferta;

e) na hipdtese da ndo-contratagéo, o objeto licitado sera adjudicado em favor da
proposta originalmente vencedora do certame;

f) o0 procedimento acima somente sera aplicado quando a melhor oferta inicial ndo
tiver sido apresentada por ME ou EPP.

07. DA FORMA DE APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DA DOCUMENTAGAO.

71. A Proposta e os Documentos de Habilitagdo deverdo ser apresentados
separadamente, em 02 (dois) envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua
parte externa os seguintes dizeres:



A

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE SALTO
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2020

ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

A

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE SALTO
PREGAO PRESENCIAL N° 03/2020

ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTAGAO

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

8. DA PROPOSTA

8.1. A proposta devera ser impressa em lingua portuguesa, em moeda corrente nacional,
com clareza, sem alternativas, emendas, rasuras, entrelinhas, as suas folhas devem
estar rubricadas e a Ultima datada e assinada pelo proponente ou seu representante
legal, devendo constar:

a) Razéo social correta, CNPJ, endereco, cidade, CEP, estado, telefone, e-mail,
responsavel, cargo, RG e data;

b) Validade da proposta n&o inferior a 60 (sessenta) dias;

c) As propostas deverdo atender ao descrito no Termo de Referéncia, devendo
apresentar valores em reais e fixos, indicando:

Item| Descrigao Valor Mensal Valor global

01 | Instalagao, implantacdo, migragéo e conversao N&o se aplica (parcela unica)
dos dados, e capacitagao dos usuarios.

02 | Prestacéo de servigos de licenciamento de uso | (informar parcelas no | Informar o valor total
de Softwares, para funcionamento multiuso periodo de 12 meses) | no periodo de 12
(rede), para as areas Contabeis, folha de meses

pagamento com holerite online (portal RH),
compras e licitacdo, almoxarifado, contratos,
patrimdnio, transparéncia/acesso a informacao,
protocolo digital, controle interno

Valor global Item 02: R$ ( )

Valor global Itens 01 + 02: R$ ( )




c) Havendo divergéncia entre o valor expresso em algarismos e por extenso,
prevalecera o menor valor;

8.2. A proposta zero no item 01, ndo violara o disposto no art. 44 § 3°, da Lei 8.666/93
e devera ser comprovada a viabilidade econdmica.

8.3. Alicitante devera declarar em sua proposta que:

A simples participacdo neste certame implica na aceitagdo de todas as condigdes
estabelecidas neste edital e seus anexos;

Que o preco apresentado abrange todas as despesas incidentes sobre o objeto da
licitagdo, como: ftransportes, bem como impostos, taxas, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, ndo recaindo a Camara nenhum 6nus suplementar
além dos valores propostos, inclusive quanto as despesas indiretas;

Que atende plenamente o Anexo |, Termo de Referéncia, se propondo a demonstrar
tecnicamente na forma de Prova de Conceito o atendimento ao referido termo.

Que se compromete e efetuar os servigos no prego constante de sua proposta e prazo
estipulado pela Camara;

9. DA DOCUMENTAGCAO PARA HABILITAGAO
9.1. Oslicitantes deverdo apresentar:

9.1.1. HABILITAQAO JURIDICA, conforme o caso:

a) Em se tratando de sociedades empresarias ou simples, o ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, nos termos da lei e conforme o caso, e, ainda, no
caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores;

a.1) Os documentos descritos no subitem “a” deverao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva, conforme legislagao em vigor;

b) Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento
expedido pelo 6rgdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, quando a atividade assim o exigir;

c) Os documentos relacionados no subitem “a” nao precisarao constar do Envelope
n° 2 - Habilitagao se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste Pregéo;

9.3.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ);



b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto deste certame;

c) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal e Municipal, do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a apresentagéo das
seguintes certiddes:

c.1) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos
de Negativa, relativos a Tributos Federais (inclusive as contribuigdes sociais) e a Divida
Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal;

c.2) Prova de regularidade de tributo mobilidrio junto a Fazenda Municipal, do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente na forma da lei.

d) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), por meio da apresentagao do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

e) Prova de regularidade perante a Justi¢a do trabalho, mediante a apresentagéo de
certiddo negativa ou positiva com efeito negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de
1943.

e.1) A Certiddo de regularidade Trabalhistas — CNDT é expedida gratuita e
eletronicamente em todo o territorio nacional. O interessado pode requeréla nas paginas
eletronicas do TST, do CSJT e dos Tribunais Regionais do Trabalho, mediante indicacdo
do CNPJ.

f) As microempresas € empresas de pequeno porte, por ocasido da participagao
neste certame, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para fins de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao. (Lei
Complementar 123/06, alterado pela

Lei Complementar 147/2014);

f.1) Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do momento em que o proponente
for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério desta
Camara, para a regularizacdo da documentacgao, pagamento ou parcelamento do débito,
e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa;

f.2) Anao-regularizagdo da documentacado, no prazo previsto no subitem
f1, implicara na decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das san¢des
previstas neste edital, procedendo-se a convocagdo dos licitantes para, em sessao



publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatério, nos termos do art. 4°,
inciso XXIII, da Lei Federal n°® 10.520/02.

9.3.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia, concordata, recuperagéo judicial ou extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com validade de 180 (cento e
oitenta) dias a partir da sua emiss&o.

a.1) Na hipbtese em que a certiddo encaminhada for positiva, deve o licitante
apresentar comprovante da homologagao/deferimento pelo juizo competente do plano de
recuperagao judicial/extrajudicial em vigor.

b) Balango patrimonial e demonstragbes cabiveis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma de Lei, que comprovem boa situagéo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, aceitando-
se “Declaragéo Anual do Simples Nacional (DASN)”, no caso de ME e EPP optantes por
este regime diferenciado, haja vista sua dispensa legal de apresentacédo de balangos, nos
termos dos artigos 970 e 1.179, § 2° do Cédigo Civil.

b.1) No caso de empresas recém-constituidas, consideradas aquelas que possuem
tempo de atividade inferior a 01 (um) ano, poderdo ser apresentadas balango de
abertura, assinado por contador devidamente habilitado.

b.2) Os balancos e demonstragdes devem conter os registros no 6rgédo competente e
estarem devidamente assinados pelo Administrador da empresa e pelo profissional
habilitado junto ao Conselho Regional de Contabilidade — CRC, e vir acompanhados dos
termos de abertura e de encerramento.

b.3) No caso de Escrituragédo Digital — SPED, devera apresentar o Balango Patrimonial
extraido do sistema, juntamente com o recibo de entrega de livro digital e requerimento
de autenticacdo de livro digital, que comprove a boa situa¢do financeira da empresa,
conforme previsto na letra “b” deste item.

9.3.4. QUALIFICAGAO TECNICA

a) A licitante devera comprovar que possui qualificacdo técnica para a execugdo dos
servicos, por meio de Atestados de Capacidade Técnica, sendo que nos mesmos
deveréo constar o nome da empresa, e a comprovagdo da execucdo de servigos,
compativel com o objeto da licitagdo que comprove que a licitante tenha fornecido objeto
igual ou similar para pessoa juridica de direito publico ou privado.

a.1) O(s) atestado(s) devera (d0) estar necessariamente em nome da empresa
proponente e indicar, no minimo, o licenciamento de softwares nas areas Financeira,
Folha de Pagamento, Transparéncia e Acesso a informacéo, tidos como areas de maior
relevancia.



b) Prova de possuir em seu quadro de servidores (comprovado nas formas de
contratagdo da legislagdo vigente) ou sdcios, na data da apresentagcdo da proposta,
profissional(ais) da area de informatica (podendo ser técnico) que ja tenham se
responsabilizado tecnicamente pela execugdo de servicos, comprovado através de
Atestados de Responsabilidade Técnica, sendo compativel com o objeto da licitagéo, e
indicar, no minimo, o licenciamento de softwares nas areas Financeira, Folha de
Pagamento, Transparéncia e Acesso a informacdo, tidos como areas de maior
relevancia.

c) Sera admitida a somatéria de atestados.

9.3.5. DOCUMENTAGCAO COMPLEMENTAR

a) Declaragéo do licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu
representante legal, de que se encontra em situagao regular perante o Ministério do
Trabalho (Anexo IV deste Edital).

b) Declaragéo do licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu
representante legal, com a qualificacdo da Pessoa Fisica para assinatura do contrato
(nome, estado civil, cargo ou fungao, RG e CPF).

9.4. DISPOSICOES GERAIS SOBRE A DOCUMENTAGAO
DE HABILITAGAO

9.4.1. Os documentos exigidos neste Edital poderao ser apresentados no

original, por copia autenticada por tabelido, ou publicagdo em 6rgdo da imprensa

oficial, também autenticada, ficando certo que nenhum documento sera

autenticado por servidor (a), pela Pregoeira (0) ou membro da equipe de apoio haja

vista a celeridade inerente ao certame.

9.4.2. Ndo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de
documentos em substituicdo aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as
certiddes.

9.4.3. Na hipétese de ndo constar prazo de validade nas certiddes
apresentadas, esta Camara aceitara como validas as expedidas até 180 (cento e
oitenta) dias imediatamente anteriores a data de apresentagéo das propostas.

9.4.4. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome
da matriz, e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto
aqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos
somente em nome da matriz.

9.4.5. Se algum documento apresentar falha ndo sanével na sessao acarretara a
inabilitagao do licitante.



9.4.6. O(a) Pregoeiro(a) ou a Equipe de apoio diligenciara efetuando consulta
direta nos sites dos 6rgaos expedidores na Internet para verificar a veracidade de
documentos obtidos por este meio eletrénico.

9.5. Os envelopes de habilitagdo das empresas néo vencedoras do certame, caso nao
seja possivel devolver ao final da sessdo aos seus representantes, estardo disponiveis
para serem retirados, no setor de licitagdes, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, apds a
homologag&o do processo licitatério. Apds este prazo os mesmos serdo destruidos sem
aviso prévio.

10. DO JULGAMENTO E CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS

10.1. Serdo abertos os envelopes "Proposta de Pregos" de todas as licitantes e o
Pregoeiro informara aos participantes presentes quais empresas apresentaram proposta
de pregos para o fornecimento do objeto da presente licitagdo e os respectivos pregos
ofertados.

10.2. Sera verificada a conformidade das propostas com os requisitos estabelecidos no
instrumento convocatério e constante no Anexo I, sendo desclassificadas as que
estiverem em desacordo, inclusive, com o pre¢co de mercado ou valores excessivos,
inexequiveis e/ou baseadas em outras propostas, nos termos do artigo 48 da Lei Federal
n° 8.666/93.

10.3. Serdo entdo, selecionadas pelo(a) Pregoeiro(a) a proposta de menor prego
global e as propostas em valores sucessivos e superiores até 10% (dez por cento),
relativamente a de menor prego.

10.4. Nao havendo pelo menos 03 (trés) propostas nas condigbes definidas no item
anterior, o(a) Pregoeiro(a) classificard as melhores propostas seguintes as que
efetivamente ja tenham sido por ele selecionadas, até que se alcance o numero de
propostas, quaisquer que sejam os pregos oferecidos.

10.5. As licitantes selecionadas na forma dos itens 10.3 e/ou 10.4, serd dada
oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores
distintos e decrescentes, a partir da proposta de maior preco.

10.6. Se os valores de 02 (duas) ou mais propostas escritas ficarem empatados, seré
realizado um sorteio, na mesma sessdo, para definir qual das licitantes registrara 1°
(primeiro) seu lance verbal.

10.7. Seréo realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se fagam necessarias,
a critério do(a) Pregoeiro(a). Podendo o(a) Pregoeiro(a) negociar com as licitantes
visando estabelecer um intervalo razoavel entre os lances ofertados.



10.8. Nao seré@o aceitos lances verbais com valores irrisérios, incompativeis com o
valor orgado, sendo observada, sobre 0 menor valor vigente, a redu¢ao minima de 0,5
% (meio por cento) entre os lances verbais, iniciando-se pelo ultimo classificado e
prosseguindo-se com os demais licitantes em ordem decrescente de classificagéo.

10.9. Sera (40) vencedora (s) da(s) etapa(s) dos lances verbais aquela(s) empresa(s)
que ofertar (em) o(s) menor (es) global, sendo observado se o(s) valor(es)
apresentado(s) encontra(m)-se dentro da média prevista pela Administracdo. Sendo os
precos incompativeis com o0 mercado, inexequiveis ou excessivos, para 0s itens,
implicara a néo aceitagédo do preco ofertado.

10.10. A desisténcia em apresentar lance verbal, implicara na exclusdo da
licitante da etapa de lances verbais, sendo considerado o prego constante da proposta
escrita.

10.11. Apos esse ato, sera encerrada a etapa competitiva e serdo ordenadas as
propostas em ordem crescente, exclusivamente pelo critério de menor preco.

10.12. O(a) Pregoeiro(a) examinara a aceitabilidade, quanto ao objeto e o valor,
da 12 (primeira) classificada, conforme constante neste edital e seus anexos, e decidira
motivadamente a respeito, podendo negociar para a redugéo do valor proposto.

10.13. Sera assegurado, como critério de desempate, o direito de
preferéncia para as microempresas e empresas de pequeno porte, conforme art. 44
§ 1° da Lei Complementar 123/2006, alterada pela Lei Complementar 147/2014.

10.14. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, serd verificada, o
atendimento do licitante as condicdes habilitatorias estipuladas neste Edital.

10.15. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de
habilitagdo passiveis de obtencdo por meio eletrénico efetivamente entregues, poderao
ser saneadas na sessa@o publica de processamento do Pregdo, até a decisdo sobre a
habilitagéo, sendo vedada a apresentagao de documentos novos.

10.16. A verificagcdo sera certificada pelo(a) Pregoeiro(a), anexando aos autos
documentos passiveis de obtencdo por meio eletrdnico, salvo impossibilidade
devidamente justificada.

10.17. Esta Camara nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade
dos meios eletronicos de informagdes, no momento da verificagao. Ocorrendo essa
indisponibilidade e néo sendo apresentados os documentos alcangados pela verificagéo,
o licitante sera inabilitado.



10.18. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, a licitante sera
declarada vencedora provisoria do certame, sendo, a critério do(a) Pregoeiro(a),
convocado para Prova de Conceito, conforme descrito no Termo de referéncia, Anexo |.

10.20. Se a oferta de menor prego ndo for aceitavel, se as proponentes néo
atenderem as exigéncias habilitatorias, ou se a empresa fora desclassificada na Prova de
Conceito, o(a) Pregoeiro(a) examinard as ofertas subsequentes, na ordem de
classificagdo, podendo negociar com os respectivos autores, até a apuragdo de uma
proposta que, verificada sua aceitabilidade e a habilitagdo do licitante, seré declarada
vencedora e a ela adjudicado o objeto.

10.21. Da sessdo sera lavrada ata circunstanciada, na qual seréo registradas as
ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro e Equipe de apoio e
licitantes.

10.22. O(a) Pregoeiro(a), na fase de julgamento, podera promover quaisquer
diligéncias julgadas necessarias a analise das propostas, da documentacdo, e
declaragbes apresentadas, devendo os licitantes atender as solicitagcdes no prazo por ele
estipulado, contado do recebimento da convocacgao.

11. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

11.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para o recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio do Pregéo.

11.2. Eventual impugnagéo deverd ser dirigida ao Pregoeiro(a) e protocolada na
Camara, mesmo endereco citado no preambulo.

11.3. Admite-se impugnacdo por intermédio de “e-mail’, ficando a validade do
procedimento condicionada a apresentagdo do original no mesmo prazo do item
11.1. Caso seja apresentada no ultimo dia do prazo indicado no item 11.1, somente sera
aceito o original protocolado na Camara.

11.4. Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, em despacho fundamentado, sera
designada nova data para a realizagédo deste certame.

11.5. A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado este
Edital, implicara na plena aceitacdo, por parte das interessadas, das condigdes nele
estabelecidas.

12. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

12.1. Caso ndo haja recurso, o (a) Pregoeiro (a), na propria sessdo publica, adjudicara
0 objeto do certame ao licitante vencedor, encaminhando o processo para homologagéo
da Autoridade Competente.



12.2. A falta de manifestacao imediata e motivada da licitante implicara a decadéncia
do direito de recurso.

12.2.1. O momento da manifesta¢do de recurso, em havendo Prova de Conceito, sera ao
final da realizagéo da mesma.

12.3. Caso haja recurso, desde que motivadamente manifestado no momento oportuno,
observando-se o rito previsto no inc. XVIII do artigo 4° da Lei n° 10.520/02, os
interessados deverdo apresentar as razdes do recurso, no prazo de 03 (trés) dias,
contados do dia subsequente a realizacdo do Pregao Presencial, ficando os demais
licitantes desde logo intimados para apresentar as contrarrazbes em igual numero de
dias, que comegarao a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos, que estardo disponiveis na Secretaria de Administragéo, Setor
de Licitagdes.

12.4. O acolhimento do recurso importara a invalidagéo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

12.5. Nessa hipotese, decididos os recursos, a autoridade competente fara a
adjudicacao do objeto, ora licitado, ao licitante vencedor e, constatada a regularidade dos
atos procedimentais, sera homologado o procedimento licitatorio.

12.6. No caso de interposi¢ao de recursos em relagdo a apenas alguns lotes, os autos
poderdo ser desdobrados para o fim de permitir a continuidade da licitagao relativamente
aos itens que ndo foram objeto de divergéncia, enquanto se processam 0S recursos
administrativos.

12.7. Os recursos devem ser protocolados no Setor de Licitaco localizado a Av. Dom
Pedro II, 385, prédio da CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE SALTO,
aos cuidados do(a) Pregoeiro(a), das 8h as 17hs.

13. DAS PENALIDADES

13.1. A Licitante vencedora do certame que descumprir em quaisquer das clausulas ou
condi¢des do presente edital ficara sujeita as penalidades previstas no artigo 7° da Lei
Federal n® 10.520/02, bem como aos arts. 86 e 87 da Lei Federal n® 8.666/93.

13.2. De conformidade com o art. 86 da Lei Federal n° 8.666/93, a Contratada,
garantida a prévia defesa, ficara sujeita a multa de 1% (um por cento) sobre o valor
contratado, por dia de atraso em que, sem justa causa, ndo cumprir as obrigacdes
assumidas, até o maximo de 20 (vinte) dias, sem prejuizo das demais penalidades
previstas nas Leis Federais n° 8.666/93 e 10.520/02.



13.3. Nos termos do art. 87 da Lei 8.666/93 e art. 7° da Lei 10.520/02, pela inexecugédo
total ou parcial deste contrato, a contratada, garantida a prévia defesa, ficara sujeita as
seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa de 1% sobre o valor do valor total da contratagdo, por descumprimento de
qualquer clausula contratual.

c) Multa de até 30% sobre o valor total do Contrato, além da rescis&o, no caso de
reincidéncia dos motivos previstos nas alineas "a", "b" deste item, ou pela inexecugao
total ou parcial dos termos do Edital;

d) Suspenséo temporaria de participacdo em licitagdes e impedimento de contratar
com a Camara, por prazo de até 02 (dois) anos;

e) Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitacio perante o Presidente da CAMARA, que ser4 concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo
da sang&o aplicada com base no inciso anterior.

13.4. As penalidades previstas serdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isolada ou cumulativamente.

13.5. Se o valor da multa ou indenizacdo devida ndo for recolhido, sera
automaticamente descontado da primeira parcela de pre¢o a que a contratada vier a
fazer jus, acrescido de juros moratorio de 1% (um por cento) ao més, ou quando for o
caso, cobrado judicialmente.

13.6. Apds a aplicacdo de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-a
comunicag&o escrita & empresa, e publicagdo no Orgao de Imprensa Oficial (excluidas as
penalidades de adverténcia e multa de mora), constando o fundamento legal da punicéo,
informando ainda que o fato sera registrado no cadastro correspondente.

14. DA VIGENCIA E PRAZOS
14.1. A vigéncia da presente contratagédo se dara pelo periodo de 12 (doze) meses, a

partir da assinatura do contrato, com possibilidade de prorrogagéo, nos termos do art. 57,
inciso Il, da Lei 8.666/93.

15. DO REAJUSTE

15.1. O prego poderd ser reajustado a cada 12(doze) meses, caso ocorra a
prorrogacgéo, contados a partir do més da assinatura da proposta, conforme variagao do
INPC do IBGE, de acordo com a legislagéo vigente, e desde que mantido o equilibrio
econdmico financeiro do contrato. Caso o referido indice seja substituido, outro
equivalente ao mesmo, sera dotado para os reajustes.



16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

16.1. As verbas para pagamento, do objeto da presente licitagao, estdo de acordo com
a dotagdes orcamentarias vigentes de n° 33.90.39.00, e proprias para 0s exercicios
posteriores.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera realizado no dia 05 (cinco) do més posterior a prestagéo dos
servigos, mediante crédito em conta ou via boleto bancario, e atestamento da Nota Fiscal
pelo gestor do contrato, respeitando-se a ordem cronoldgica de pagamentos.

17.2. A Contratada quando do faturamento devera inserir na Nota Fiscal — Pregao
Presencial n.° 03/2020 e Processo Adm. n.° 05/2020.

17.3. Quando da emissdo da Nota Fiscal ou Fatura, a Contratada devera destacar as
retencdes dos impostos e contribuicdes sociais devidas, sobre a prestacao dos servicos,
ou fazer mengéo a base legal, quando isenta ou dispensada.

18. DA GARANTIA CONTRATUAL
18.1. Nao sera exigida garantia contratual.

19. DA EXECUGCAO DO CONTRATO
19.1. A contratada devera executar os servicos de acordo com o estabelecido no
Termo de Referéncia — Anexo | do Edital.

19.2. Séo vedadas as subcontratages do contrato a terceiros no todo ou em parte,
exceto nos atos autorizados no Termo de Referéncia.

19.3. Afiscalizacdo da Camara podera embargar o prosseguimento de qualquer servigo
e ainda suspender os pagamentos, se 0 mesmo estiver em desacordo com as obrigagoes
assumidas e especificacdes previstas pela Contratante.

19.4. A qualquer tempo a Contratante podera solicitar e a Contratada devera cumprir a
comprovagao do contrato de trabalho, a regularidade com o FGTS e com a Previdéncia
Social de seus empregados ligados ao objeto desta licitagdo. Mesmo sem conferéncia da
Contratante, a responsabilidade € Unica e exclusiva da Contratada para com seus
funcionarios e os encargos sociais devidos. Caso a Contratante seja condenada a pagar
qualquer verba trabalhista, previdenciaria ou encargos sociais, este contrato,
acompanhado da sentenga transitada em julgado, valera como titulo executivo
extrajudicial. O mesmo se aplica caso haja qualquer agédo de natureza civel, promovida
por funcionario ou por pessoa prejudicada com a execucao deste contrato.

20. DAS DISPOSIGOES FINAIS
20.1. Integram obrigatoriamente o processo licitatorio; este instrumento convocatério,
seus anexos, documentos, propostas, bem como, correspondéncias, notificagdes, etc.



20.2. A licitante declarada vencedora fica ciente que, a partir da Adjudicacdo, sera
considerado o valor adjudicacdo como adequacao da proposta apresentada inicialmente
a proposta vencedora do presente pregéo.

20.3. O prazo para assinatura do contrato sera de até 05(cinco) dias uteis, a contar
da convocacao da Cémara, sujeita as sangdes previstas no edital no caso de nao
comparecimento ou retirada do termo para assinatura. A participante devera informar
e-mail valido e telefone para contato.

20.4. Nenhuma indenizagdo sera devida as proponentes pela elaboragédo e/ou
apresentacao de documentagéo relativa a presente licitagao.

20.5. A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse
publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulado no todo
ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por provocagéo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado.

20.6. O(A) Pregoeiro(a), no interesse publico, podera sanar ou relevar omissdes ou
erros puramente formais observados na documentagdo e proposta, desde que néo
contrariem a legislagéo vigente e ndo comprometa a lisura da licitagédo e o direito das
demais licitantes, sendo possivel a promogéo de diligéncia destinada a esclarecer ou a
complementar a instru¢ao do processo.

20.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-d0 os dias consecutivos,
exceto quando for explicitamente disposto em contrario. SO se iniciam e vencem 0s
prazos em dias de expediente na CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE
SALTO.

20.8. Eventuais recursos, impugnagoes, insurgéncias e manifestagdes em geral, que
devera conter no minimo, a descricdo do tipo e nimero do processo a que se refere,
somente serdo apreciadas se formalmente apresentadas ao Pregoeiro(a).

20.9. A Contratada sera responsavel por todo e qualquer dano a que der causa, a ela
competindo, exclusivamente, indenizar os prejuizos causados a Contratante ou a outrem.

21. DOFORO
21.1. Para todas as questdes porventura suscitadas e que ndo sejam resolvidas por via
administrativa, o Foro competente seré o da Comarca de Salto.



22. DOS ANEXOS
22.1. S30 Anexos a esse Edital:

a)  ANEXO |- TERMO DE REFERENCIA

b)  ANEXO Il - TERMO DE CREDENCIAMENTO

c)  ANEXO Ill - DECLARAGAO DE HABILITAGAO

d  ANEXO IV - DECLARAGAO DE SITUAGAO REGULAR PERANTE O
MINISTERIO DO TRABALHO

e) ANEXO V - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE

f) ANEXO VI - MINUTA CONTRATUAL

9) ANEXO VIl - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO CONTRATOS
OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

Estancia Turistica de Salto/SP, __ de setembro de 2020.

Lafaiete Pinheiro dos Santos
Presidente da Camara

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Objeto: OBJETO

Prestacdo de servicos de licenciamento de uso de Softwares, para funcionamento
multiuso (rede), para a area Contabil, folha de pagamento com holerite online (portal RH),
compras e licitacdo, almoxarifado, contratos, patrimdnio, transparéncia/acesso a
informacgao, protocolo digital, controle interno.

Além do servico de licenciamento a empresa contratada sera responsavel pela
instalagdo, implantagéo, migracéo e conversao dos dados, e capacitagao dos usuarios

O valor global estimado para (12) doze meses, ¢ R$ 253.000,00 (Duzentos e cinquenta
e trés mil reais).

Da Especificacao do Produto:

O prazo de implantagéo (conversdo, migragdo de dados, treinamento de usuérios e
instalagdo dos softwares) sera de até 30 (trinta) dias, prorrogavel se devidamente
justificado (o prazo de migragéo dos dados histéricos sera considerado o dobro do prazo



da implantagao, improrrogaveis) e em concordancia do CONTRATANTE, apos a entrega
de todas as informacdes e base de dados pela Camara Municipal.

A necessaria conversao/migracdo dos dados entregues pela Camara Municipal (dados do
exercicio e de dados histdricos dos ultimos 05 anos) para fins de implantagdo dos
softwares correra por conta e risco da empresa licitante vencedora do certame.

Caso ao término da implantagcdo algum software ndo corresponda ao exigido no
instrumento convocatorio, a Contratada devera providenciar no prazo maximo de 05
(cinco) dias corridos, contados da data de notificagdo expedida pela contratante, a sua
adequacado, visando o atendimento das especificagdes. O ndo atendimento desta
notificacdo acarretara a rescisao do contrato, sem prejuizo da incidéncia das sangoes
previstas no instrumento convocatério, nas Leis n.° 8.666/93 e 10.520/06 e no Cédigo de
Defesa do Consumidor.

Os softwares ofertados deverdo funcionar em rede (multiusuario), ter alimentagdo
simultdnea da mesma informagéo e “online”; trabalhar no servidor preferencialmente com
sistema operacional Linux; permitir aplicagdo nas estacdes de trabalho em ambiente
Linux e Windows e dispor, ainda, de todas as caracteristicas constantes deste Termo de
Referéncia.

O software portal da transparéncia e acesso a informagao, por suas caracteristicas,
necessariamente devera estar hospedado em Datacenter profissional, as expensas da
contratada (admitindo-se neste caso a subcontratagéo).

O Datacenter a ser utilizado devera possuir as seguintes caracteristicas minimas:

-Local Protegido com restricdo e controle de acesso;

-Gerador redundante com comando automatico para falta de energia elétrica;
-Redundancia de links com a Internet;

-Servicos de firewall;

-Rede elétrica estabilizada;

-Temperatura Ambiente controlada por aparelhos de ar-condicionado;

-Cofres para guarda de fitas de backups em locais distintos;

-Backup dos dados;

-Manter servigos de monitoramento da rede, dos servigcos da WEB, do Banco de dados e
da disponibilidade dos sistemas, 7 dias na semana, 24 horas por dia;

-Todos os custos envolvidos com licengas de uso serdo de responsabilidade da empresa
contratada.

-Todo servigo de atualizagéo tecnoldgica devera ser executado pela empresa contratada
no Datacenter no qual as solugdes dever&o estar disponibilizadas.

Os softwares entregues implantados deverdo conter todas as especificagdes necessarias
para a sua perfeita caracterizagao, conforme descrito neste Termo de Referéncia - Anexo
| do Edital.



A implantacdo dos softwares devera ser acompanhada de Termo de Implantagéo
definitivo, devidamente atestado por servidor responsavel da Administragéo.

Deverdo, ainda, os softwares, com exce¢do do portal da transparéncia e acesso a
informacao, funcionar na atual estrutura de hardware disponivel pela Camara Municipal.
Caso a licitante necessite de utilizar ferramentas adicionais (banco de dados, runtime,
sistema operacional do servidor, tecnologia superior, etc) para o perfeito funcionamento
dos softwares nas condicbes descritas acima, seja no servidor ou nas estacdes de
trabalho, devera considerar que as mesmas hdo de ser cedidas em nome da Camara
Municipal, sem que isso implique em custo adicional para a Administragdo, com a
CONTRATADA suportando todos os custos para tal mudanca.

Os softwares deveréao trabalhar de forma integrada descrita neste Termo de Referéncia, e
estarem em total concordancia com o Projeto AUDESP do Tribunal de Contas do Estado
de S&o Paulo, em todas as suas fases, inclusive quanto a geragéo de relatorios e
transmissdes de dados por meio eletronico, sob pena de inexecugao contratual.

Concomitante com a implantagdo dos softwares, a Contratada devera iniciar os
procedimentos destinados a capacitar, no mesmo prazo da implantagdo, conforme
descrito nas tabelas abaixo, os servidores indicados pela Camara Municipal, para a
utilizacdo dos mesmos, abrangendo tal capacitagdo, inclusive, a geragdo de backups
diérios para seguranga dos dados.

Para fins de treinamento, a Contratada devera estabelecer junto a Cédmara as condigdes
de sua realizacdo, conforme conveniéncia, e as informagdes relativas a quantidade de
usuarios estimados e carga horaria de treinamento da Camara séo:

SOFTWARES USUARIOS CARGA HORARIA DE
TREINAMENTO

Contabil 05 Até 20 horas

Gestao de R folha de pagamento com 05 Até 20 horas

holerite online (portal RH)H

Compras, Licitagdes, Almoxarifado, 05 Até 20 horas

Contratos

Transparéncia e Acesso a Informacgéo 05 Até 20 horas

Protocolo

Controle Interno 05 Até 20 horas

Durante todo o periodo de execugdo contratual, a empresa devera prestar suporte
técnico aos usuarios dos softwares, via atendimento remoto, por telefone, e,
excepcionalmente, in loco.




Devera, ainda, a empresa, realizar manutengdo técnica preventiva e corretiva nos
softwares, durante todo o periodo de vigéncia contratual, € sempre que necessario em
funcéo da edigéo de novas regras, orientacdes e instrugdes do Tribunal de Contas.

O desenvolvimento de novas funcionalidades nos softwares quando requeridas pela
Camara, excecgdo feita a atualizacdes e adequacdo a novas normas, deverdo ser
avaliadas pela empresa em conjunto com a CONTRATANTE, com relagéo a custos para
o trabalho, bem como cronograma de prazo para tal atendimento, caso possivel.

Todos os mddulos que compde os sistemas integrados (exce¢do ao mddulo de portal da
transparéncia e acesso a informagéo) devem ser munidos de uma central de mensagens
que sirva como um canal direto entra a CONTRATANTE E A CONTRATADA no que diz
respeito a atualizagbes de sistema (corretivas, evolutivas e tecnoldgicas), cursos de
capacitagdo, noticias de relevancia na matéria atinente ao médulo especifico, alertas de
mudangas de legislagdes que afetem o cotidiano dos diversos departamentos, mudangas
relativas ao projeto do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (AUDESP), dentre
outros.

A CONTRATADA, devera dispor de um sistema que permita a insercdo de todos os
quesitos acima elencados, e que através da Internet, sejam capazes de ONLINE notificar
os usuarios de cada modulo de sistema com relagdo as mensagens de seu interesse.

As mensagens devem ser controladas e enviadas a todos os usuarios dos sistemas
compostos

A central de mensagens deve funcionar nas paginas principais dos sistemas, emitindo
alertas de que existem mensagens novas a serem lidas

As mensagens direcionadas deverdo ser enviadas segundo os criterios:
Mensagem direcionada a um sistema especifico;

Mensagem direcionada a mais de um sistema;

Mensagem direcionada a todos os sistemas;

Mensagem pode conter LINKS para sites Externos;

Mensagem pode conter anexos que complementem as informacdes;

A Central de mensagens deve permitir LOG as informagbes contendo no minimo as
seguintes questdes:

Quais mensagens foram direcionadas @ CONTRATANTE;

Quantas leituras foram realizadas na mensagem direcionada 8 CONTRATANTE;
Quantas leituras foram realizadas dentro de cada madulo do sistema;

Para cada mensagem, informar qual ou quais SISTEMAS foram enviadas a mensagem,
bem como quantos e quais usuarios fizeram a leitura;



Os softwares ainda deverdo:

Atender toda a legislagéo pertinente as normas, instrugoes, recomendagdes do Tribunal
de Contas do Estado de S&o Paulo e ao Sistema Audesp do referido Orgdo que
estiverem em vigor (em todas as suas fases), e, ainda, aquelas que vierem a vigorar
durante todo o periodo de execugéo contratual.

Atuar de forma integrada, trabalhando com protocolo TCP/IP - Transmission Control
Protocol/Internet Protocol - Protocolo de Controle de Transmissé@o /Protocolo Internet.
Ser providos de controles de acessos aos processos e as operagdes dos sistemas e
permitir o gerenciamento das permisses de acesso dos usuarios. e, ainda, serem
multiusuarios, passiveis de operagdes por qualquer usuario autorizado através dos
terminais da Camara, locais ou remotos.

Dispor de mecanismos de seguranga e integridade dos dados de rotinas de backups,
bem como de controle de acessos, e acesso simultaneo de usuarios para fins de
consultas e cadastramento/atualizacao de dados.

Serem executados diretamente no(s) servidor(es) da Camara Municipal — excegao feita
ao software de portal da transparéncia e acesso a informagdo - ndo sendo admitidos
softwares que necessitem da instalacdo de aplicativos nas estacdes de trabalho para fins
de acesso aos dados, salvo aplicagdes de protocolo cliente-servidor, tais como: telnet,
ssh e/ou acesso remoto.

Para fins de gerenciamento de sequranca, os softwares deverao:

Criar usuarios pelos préprios usuarios do sistema.

Obrigar o Administrador a ter cadastro no sistema de folha de pagamentos, utilizando-se
assim da sua matricula para cadastro, além de permitir o cadastro de Administrador
substituto, quando houver a necessidade de o Administrador se ausentar.

Gerar codigo chave de seguranca para o usuario, e, para o0 Administrador do sistema. e,
permitir que os cddigos chave de seguranga sejam enviados para o0 e-mail cadastrado do
usuario, e, para o e-mail do Administrador do sistema.

Liberar o usuario somente por intermédio do Administrador do sistema, mediante a
combinacao de codigo chave do Administrador e do usuério.

Enviar e reenviar Termo de Responsabilidade / Formulario de Autorizagao, padronizado
pela Administragdo, encaminhando via e-mail ao usuario cadastrado.

Zerar senhas, bem como enviar nova senha para o e-mail cadastrado.

Emitir lembretes de senha.



Cadastrar grupos de acesso e respectivos perfis de acesso e relacionar usuario
cadastrado e habilitado aos grupos criados.

Permitir que o Administrador do sistema trabalhe somente com os usuarios, e, ainda, que
defina os respectivos perfis de acesso ao sistema, possibilitando, ainda, a suspenséo do
acesso ao sistema quando o usuario estiver afastado de suas atividades.

Caso o0 usuario nao seja servidor da Administracdo, € sim de uma empresa contratada,
devera ser obrigatorio o numero do contrato, e 0 mesmo devera constar no sistema de
contratos, € o Termo de Responsabilidade devera ser especifico para empresa
contratado, constando o nome do funcionario e da empresa.

DA VALIDAGAO DO OBJETO

A aceitabilidade do objeto sera aferida via validacédo técnica das informagdes constantes
da proposta da licitante detentora do melhor pre¢co na fase de lances e declarada
habilitada, em até 02 (dois) dias imediatamente posterior a se¢do de abertura dos
envelopes e a licitante dispora de 8 (oito) horas (podendo esse prazo ser prorrogado se a
administragdo der causa ao atraso). A ndo validagdo da solu¢do no prazo determinado
importara a desclassificagao da licitante.

Devera a licitante se convocada, em equipamentos de sua propriedade (computadores,
note books, impressoras, modem de acesso a internet, entre outros), e com no maximo
04 (quatro) técnicos, além do representante legal, para fins de comprovar que o objeto
ofertado em sua proposta permite a execucdo de atividades de acordo com as
funcionalidades aqui exigidas.

Tendo em vista tratar-se de softwares de prateleira, e sendo que todas as empresas
participantes declaram em sua proposta que atendem as exigéncias do Anexo | -Termo
de Referéncia, serao solicitadas por amostragens alguns itens do termo de Referéncia,
para que a empresa demonstre de forma pratica, inclusive com movimentagéo de dados
e geracao de relatdrios e XML's para validacao.

A comissao ira exigir por amostragem, de até 30 % (trinta por cento) dos itens de
cada moédulo, sendo que o nao atendimento a qualquer das funcionalidades
solicitadas acarretara na imediata desclassificagdo da concorrente, ndo sendo
necessario o término do médulo.

Com relacdo ao Portal da Transparéncia / Acesso a Informagdo, a empresa devera
indicar um municipio em que tenha o produto instalado, € em produgéo, para que a
comissao acesse 0 mesmo e verifique as suas funcionalidades.

Ao final da apresentagéo de cada mddulo, a comisséo responsavel pela analise do objeto
indicara se a demonstragéo foi ou ndo satisfatoria. A aprovagdo do médulo, incidira no



imediato inicio da validacdo do mddulo seguinte. A ndo aprovagdo do médulo, incidira na
imediata desclassificacdo da proponente.

Os sistemas deverao dispor das sequintes especificagcdoes minimas:

FINANCEIRO

Planejamento

Pleno atendimento a legislacdo vigente e as solicitagdes e atualizagbes atualmente
exigidas pelo TCE, principalmente aquelas para fins de atendimento ao AUDESP-
TCE/SP, bem como as normas contidas na Legislacdo Federal — Lei n.° 4.320/64 e
NCASP.

Integragéo de informagdes das Pecas de Planejamento — Plano Plurianual, Lei de
Diretrizes Orgamentaria e Lei Orgamentaria Anual.

Permitir a elaboracédo da Lei Orgamentaria Anual.

Cadastramento, manutencdo e consulta das Unidades Orgamentarias, contendo as
seguintes informacgdes: Cddigo da Unidade e cddigo da Subunidade, nome e nome
reduzido da Unidade.

Cadastramento, manutengéo (naquilo que for permitido pela legislagao) e consulta da
Classificagdo Funcional Programética (CFP), contendo as seguintes informagoes:
Funcao, Subfungéo, Programa e Acéo (Projeto, Atividade ou Operacado Especial), nome.
Cadastramento, manutengéo (naquilo que for permitido pela legislagdo) e consulta da
Classificagdo Econdmica da Despesa (CED), contendo as seguintes informagoes:
Categoria Econémica da Despesa, Grupo de Natureza, Modalidade de Aplicagéo,
Elemento, Item.

Maddulo de inclusdo e manutencgéo de previsdo de duodécimos a receber.

Cadastramento, manutengédo (naquilo que for permitido pelo Audesp) e consulta da
Aplicacdo, contendo as seguintes informagdes: cddigo da Aplicagdo, nome e cddigo
aplicagao.

Manter histérico da elaboragdo do Projeto de Lei Orgamentaria Anual em relagao a Lei
aprovada pelo Poder Legislativo.

Mddulo que permita a verificagdo de inconsisténcias do PLOA digitado, validando,
principalmente, o equilibrio financeiro/orgamentéario entre fontes de recursos combinados
com respectivos codigos de aplicagéo, os programas e as agdes priorizadas na LDO.

Finangas

Pleno atendimento a legislacdo vigente e as solicitagbes atualmente exigidas pelo
TCE/SP, principalmente aquelas para fins de atendimento ao Sistema AUDESP.

Modulo de encerramento mensal/exercicio bloqueando a inclusdo e/ou manutencao de
langamentos registrados no més/exercicio encerrado; permitir o inicio da execugéo de
novo més e/ou exercicio sem que o periodo imediatamente anterior esteja encerrado;
permitir a parametrizagao de acessos dos usuarios a modulos, rotinas e/ou tarefas.
Maodulo de inclusdo e manutencdo de duodécimos a receber e restituir.

Permitir nas rotinas de despesa, de duodécimos e do financeiro o controle de data
automatica em relagdo ao ultimo langcamento efetuado; a verificacdo das datas dos



lancamentos, para avisar ou bloquear quando a mesma for anterior a Ultima langada;
verificagdo do saldo até a data do langamento.

Permitir integracdo com o Sistema de Compras e LicitagOes, relacionando a reserva a
requisicdo de compra/servico, 0 empenho a reserva e a liquidacdo ao documento
comprobatério de recebimento de material/servigo.

Cadastramento, manutengao e consulta de dados de credor/fornecedor contendo Nome,
Nome Reduzido, Enderego, Numero, Complemento, Cidade, Bairro, Estado, CEP,
CPF/CNPJ, Inscricao Estadual, PIS/PASEP/NIT, tipo de fornecimento; permitir o cadastro
de mais de uma conta bancéria contendo, no minimo, campos para digitagédo do Banco,
Agéncia e Conta-Corrente);

Cadastramento, manutengdo e consulta dos Valores das Dotagdes Orgamentarias
contendo as seguintes informagdes: Unidade Orgamentaria, Classificagdo Funcional
Programética, Categoria Econémica da Despesa, Fonte de Recursos, Cddigo de
Aplicacéo, Valor da Dotagéo.

Suplementacdo da Dotacdo Orgamentaria, com impressdo do documento da operacao,
contendo as seguintes informagdes: Unidade Orgamentaria, Classificagédo Funcional
Programatica, Categoria Econémica da Despesa, Fonte de Recursos, Cddigo de
Aplicacdo, Valor da Suplementagéo.

Reducdo da Dotagcdo Orgcamentaria, com impressdo do documento da operagao,
contendo as seguintes informagdes: Unidade Orgamentaria, Classificagdo Funcional
Programatica, Categoria Econémica da Despesa, Fonte de Recursos, Cddigo de
Aplicacéo, Valor da Redugao.

Anexo de Créditos Adicionais, com as seguintes informagdes basicas: codificagdo da
funcional-programatica (funcdo, subfuncao, programa, projeto/atividade), érgéo, fonte de
recursos e natureza da despesa.

Ajuste diretamente pelos érgaos contabeis da Prefeitura, das informagdes gerenciais e
das fontes financeiras, agregadas nos or¢camentos para atender as necessidades da
execucgao orcamentaria.

Consulta aos Valores das Dotagdes Orgamentarias, contendo Cddigo e Nome da
Unidade Orgamentaria, Codigo, Codigo e Nome da Categoria Econdmica da Despesa,
Codigo e Nome da Fonte de Recursos, Cadigo e Nome do Cddigo de Aplicacdo e Valor
da Dotacao Atual.

Possibilidade de realizagdo de consultas a Saldo da Dotag&o; Movimento pelo Numero do
Empenho; Movimento Empenhos Pagos por Ordem de Pagamento por Dotagéo;
Movimento de Reserva por Dotagdo; Movimento de Empenhos por Dotagdo; Movimento
de Pagamentos por Dotacao;

No cadastramento do empenho permitir a inclusdo de informagdes sobre processo
licitatorio (modalidade, niumero do processo, exercicio).

Permitir o controle de empenhos de restos a pagar; bem como a liquidacdo total ou
parcial dos empenhos, sendo estes orgamentarios ou de restos a pagar, bem como a
anulagéo destas;

Incluséo, pesquisas e relatorios de pagamento por meio eletronico (borderd) de despesas
orgamentarias, extraorgamentarias, de restos a pagar e de transferéncias financeiras.
Possuir rotina para emissao de cheques, possibilitando ao usuario a formatagdo do
impresso conforme o modelo do banco vinculado ao cheque, permitir a edigdo de
matrizes de cheques e emissao dos mesmos em formulario continuo, permitir a anulagao



parcial ou total dos mesmos; e permitir realizar a contabilizagdo do cheque para cheques
emitidos, langando automaticamente a saida do valor do cheque no banco origem e a
entrada no banco destino.

Dispor de rotina para emiss@o de ordem de pagamento, como também a anulagao das
mesmas; possuir cadastro de descontos, referenciando a rubrica de receita do mesmo
(orcamentaria ou extraorgamentaria), bem como, sua correspondente apropriagéo, por
Unidade Gestora; permitir a geragdo das ordens com a demonstragdo automatica dos
descontos.

Gerar arquivos em meio eletronico contendo dados detalhados de todos os pagamentos
a serem efetivados pelo sistema bancario, através do movimento de ordem bancaria
gerado, controlando o numero de remessa destes arquivos; gerar integragdo automatica
dos descontos dos pagamentos na receita.

Permitir o controle da Ordem Cronolégica dos Pagamentos On-Line, informando ao
usuario a ocorréncia de quebra da mesma;

Permitir o controle de adiantamentos: o sistema devera admitir a concessdo de
adiantamentos e a gestdo dos pendentes de prestagao de contas, ndo admitindo que os
limites contidos na legislacdo vigente, em especial aqueles contidos na Lei Federal
4320/64, sejam ultrapassados. Deverd ainda aceitar a possibilidade de inserir
detalhamentos e anexar comprovantes, quando da prestacdo de contas, conforme
exigéncias do Ministério Publico Federal para disponibilizagéo no Portal da Lei de Acesso
a Informagao — LAl

Permitir realizar o cadastramento dos convénios realizados, bem como registrar os seus
aditivos e cancelamentos/quitagéo, integrados a execugéo or¢camentaria.

Permitir, na digitacdo do empenho, informar o numero do contrato informado, se o
contrato esta cadastrado no Sistema de Contratos, se estd vigente para a data do
empenho informada, conforme os aditivos e quitacdes realizadas no contrato.

Dispor de médulo para realizagdo de conciliagdo bancaria, permitindo: importar de forma
automatica extratos bancarios baixados na internet; excluir importacdo do extrato
bancario; realizar a conciliagdo automatica, observando campos chaves das
movimentacdes para a conciliacdo; pesquisar a importacdo com diversos filtros para
auxiliar a consulta das movimentagbes pendentes e conciliadas; pesquisar de forma
instantanea saldos em tela levando em consideragdo as movimentagdes efetuadas pela
Administracdo e pelo banco; realizar a conciliagdo manual de langamentos pendentes,
com a utilizacdo de recursos de buscas para auxiliar a conciliagdo de valores pendentes;
conciliagdo de lotes com valores iguais; conciliagdo de lotes com valores diferentes;
conciliagdo de Banco com Banco (débito com crédito); conciliagdo de extrato com extrato
(débito com crédito); exclusdo de movimentagbes conciliadas e pendentes. Verificagao
das estatisticas de conciliagdo de uma determinada conta corrente; geracao e emissao
de relatérios permitindo listar os langamentos conciliados e 0s seus respectivos
langamentos de contrapartida; geracdo e emissao de langamentos pendentes e com a
possibilidade de listar os possiveis langamentos de contrapartida; geragao e emissao de
relatorio sintético e analitico das contas conciliadas demonstrando os saldos das contas;
Mapa de Conciliagao Bancaria.

Permitir a contabilizagdo automatica através dos atos da execugdo or¢amentaria e
financeira, utilizando o conceito de langcamentos associados a roteiros contabeis e
partidas dobradas.



Permitir informar somente os valores para a contabilizagdo dos eventos contabeis que
nao tem ligacdo com a execugao orcamentaria.

Disponibilizar rotina de inconsisténcia de langamentos contabeis.

Permitir a transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balango no
encerramento do exercicio.

Emitir os Relatorios Financeiros, sendo eles: Movimento Financeiro; Boletim da
Tesouraria Caixa e Bancos; Boletim de Caixa Diario, Mensal e Anual.

Emitir os Relatérios Diarios da Despesa, sendo eles: Saldo Dotagdo; Movimento
Alteracdo Orcamentaria por Ato Legal; Movimento de Empenho por Unidade
Orcamentaria e Tipo de Empenho; Movimento de Despesas Extraorcamentarias,
duodécimos; Movimento de Liquidagdo; Movimento de Pagamento; Movimento de
Pagamento por Despesa; Empenhos a Pagar por Dotacdo; Empenhos a Pagar
Processados e N&o Processados; Empenhos a Pagar em um Determinado
Credor/Fornecedor e periodo; Empenhos Pagos no Periodo; Movimento de Pagamento
por Desconto; Empenhos a Pagar por Fornecedor e Data de Movimento; Empenhos a
Pagar por Fornecedor e Data de Vencimento; Movimento de Cheques Emitidos;
Pagamento por Fornecedor; emissao/reemisséo da nota de Empenho e de Anulacdo de
Empenho; emissdo/reemissdo da nota de Liquidacdo e de Anulagdo de Liquidagéo;
Emitir os Relatérios Mensais da Despesa, sendo eles: Balancete da Despesa; Despesa
por Categoria Econdmica; Despesa por Funcdo e Grupo de Despesa; Balancete da
Despesa — Analitico / Sintético; Demonstrativo da Despesa Liquidada; Liquidagdes
Efetuadas no Més; Registro da Despesa Paga; Restos a Pagar Processados e N&o
Processados; Restos a Pagar por Periodo; Anulagdes de Restos a Pagar; Demonstrativo
de Restos a Pagar;

Geracdo automatica dos Relatérios da Gestao Fiscal — RGF de acordo com os leiautes
constantes do Manual de Demonstrativos Fiscais disponibilizados pela Secretaria do
Tesouro Nacional = STN.

Emitir os Relatérios da Lei 4.320/64 sendo eles: Quadro Demonstrativo da Receita e
Despesa segundo as categorias econdmicas; Anexo 2 — Por Orgdo; Anexo 2 — Por
Unidades e Subunidades; Anexo 2 Consolidado; Anexo 6 — por Programa de Trabalho;
Anexo 7 — Demonstrativo de fungdes, subfungdes e programas por projetos, atividades e
operagdes especiais; Anexo 8 — Demonstrativo da despesa por fungdes, subfungdes e
programas conforme vinculo de recursos; Anexo 9 — Demonstrativo da Despesa por
Orgéo e Fungdes; Anexo 10 — Comparativo da receita prevista com a arrecadada; Anexo
11 — Comparativo da despesa autorizada com a realizada; Anexo 16 — Demonstrativo da
divida fundada;Anexo 17 - Demonstrativo da Divida Flutuante;

Emitir Livro Anual dos Contas Correntes Bancarios; Livro Anual de Contas Correntes de
Fornecedor; Livro Anual de Registro Analitico da Receita (orcamentaria e
extraorcamentaria); Livro Anual do Registro Analitico da Despesa (or¢camentaria,
extraorgamentaria e restos a pagar); Livro Anual do Registro de Empenhos e Livro Caixa
Anual.

Possuir rotina para geragdo dos Arquivos no padrdo XML e nos moldes previstos no
projeto AUDESP, conforme especificado pelo Tribunal de Contas de Sao Paulo.



Contabilidade

Pleno atendimento a legislacdo vigente e as solicitagbes atualmente exigidas pelo
TCE/SP, principalmente aquelas para fins de atendimento ao Sistema AUDESP.

Pleno atendimento as normas contidas na legislacao federal — Lei n°® 4.320/64 e Lei
Complementar n°® 101/00, bem como demais normas contabeis atinentes a matéria,
inclusive as novas Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NCASP.
Incluséo integrada dos movimentos estoque gerados pelo Sistema de Almoxarifado.
Contabilizagdo automatica das variagdes financeiras, dos créditos adicionais e das
mutagdes patrimoniais dependentes e independentes da execugdo orgamentaria.
Contabilizagao e controles sistematicos das contas de compensagéo.

Consulta de Saldos dos Contas Correntes, com as informagdes de Cddigo da Conta,
Nome da Conta, Tipo de Langamento, Valor do Saldo Anterior, Valor do Crédito no Més,
Valor do Débito no Més, Valor do Saldo Atual.

Inclusdo de Movimento de eventos independentes da execugé@o or¢gamentaria, contendo
Data do Movimento, Cddigo da Conta, Histérico do Movimento, Valor do Movimento, Tipo
de Movimento.

Manutencdo de Movimento de eventos independentes da execugdo orgcamentaria,
contendo Data do Movimento, Cédigo da Conta, Histérico do Movimento, Valor do
Movimento, Tipo de Movimento.

Cadastramento (naquilo que for permitido pela legislagdo), manutencdo e consulta das
Contas de Compensacgdo, relativas a movimentacdo de adiantamentos, fiangas
bancarias, contratos, convénios, seguros garantia, etc., de acordo com o Plano de
Contas AUDESP.

Relatérios de Diario e Razdo Acumulados em Ordem de Conta e contendo Numero da
Conta, Histérico do Langamento, Data do Langamento, Valor do Débito, Valor do Crédito,
Valor do Saldo.

Realiza¢do da Contabilidade Orgamentaria, e geragao dos demonstrativos contabeis com
a emissao de Diario e Razado Mensal;

Realizagdo da Contabilidade Financeira, demonstrativos contabeis com a emissédo de
Diario e Razdo Mensal;

Realizacdo da Contabilidade Patrimonial, e geragéo dos demonstrativos contabeis com a
emisséo de Balanco Diario e Razdo Mensal;

Realizacdo da Contabilidade das Variagdes Patrimoniais, e geracdo dos demonstrativos
contabeis com emisséo de Diario e Razao Mensal;

Geracéo e envio das Matrizes de Saldos Contabeis (MSC) ao Sistema de Informagbes
Contabeis e Fiscais do Setor Publico Brasileiro (SICONFI) , conforme “Segéo Ill — Da
Matriz de Saldos Contabeis” da Portaria STN n° 549, de 2018.

Realizagdo, de forma automatica, da escrituragdo contabil no Plano de contas Aplicado
ao Setor Publico - PCASP disponibilizado pelo Sistema AUDESP.

Gerar, a qualquer momento, os demonstrativos contabeis Aplicados ao Setor Publico —
DCASP. Informar, automaticamente, em notas explicativas quando o demonstrativo
contabil for gerado em més/exercicio ainda néo encerrado.

a) Balango Orgamentario;

b) Balango Financeiro;

c) Balango Patrimonial;

d) Demonstragédo das Variagdes Patrimoniais; e



e) Demonstracédo do Fluxo de Caixa.

Legislativo

Controle de andamento processual, desde abertura até o encerramento, armazenando
todas as informacgdes referentes a cada passagem entre os departamentos, com suas
respectivas datas e horarios.

Cadastros de Autores, Proposituras para Documentos Administrativos e Legislativos, bem
como a atualizacdo destas informagdes podendo utilizar estas informagdes para
consultas, ordenando por tipo de documento, sequéncia de numeracdo, ou de acordo
com as necessidades da Camara, com documentos gravados na base de dados, de
forma a possibilitar maior seguranga no controle e acesso as informagoes.

Cadastros de Assuntos, Comissdes Legislativas, Temas, Localizagbes e técnicos
envolvidos.

Controle de registro e edigao de todos os projetos de lei de leis, permitindo em ambos os
casos identificar o tipo a ser registrado (Projeto de Lei — Complementar, Substitutivo,
Emenda, Resolucéo, etc./ Lei — Complementar, Ordinaria, etc.), bem como controlar o
registro de seus complementos (Emenda, Sub-Emenda, Aprovacéo, Veto, Redagao Final
e Nova Redagao), como no exemplo a seguir: No registro dos projetos de lei: Numero /
Ano do processo; Tipo de sessao que o projeto fora apreciado; Sessédo / ano que fora
visto (em caso de aprovacao ou veto); Votos a favor; Votos contra e Abstencao.

Registro de observagdes correspondentes ao projeto e obtengédo de registro no mesmo
formulario de suas emendas, sub-emendas, aprovacdo, veto, redacdo final e nova
redacao.

Registro das leis contendo opgdes de Numero / Ano do processo; Tipo de sessdo que o
projeto fora apreciado; Sessao / ano que fora visto (em caso de aprovagéo ou veto);
Votos a favor; Votos contra; Abstencao.

Pesquisa de proposituras, por parte de seu ementario, nimero de registro (Protocolo ou
Processo), Numero/ Ano de Documento, Autor, Ementa, Periodos e Consulta das
Tramitagoes.

Emisséo de listagem de Proposituras em formato PDF e Excel, contendo no minimo os
campos de: Autor, Numero, Projeto, Votagao, Situacdo da Votagédo, Publicagéo/Autuagéo
e Ementa.

Consulta em uma unica tela, que identifique os dados da Propositura, Emendas,
comissdes, Anexos, Resultado das Votagdes, Tramite do Executivo, Apreciacdo do Veto,
Promulgagao, Publicagéo e Revogagéo.

Consultas via internet e intranet, utilizando qualquer navegador de internet sendo
necessario possuir filtros de: categoria (indica¢do, Requerimento, Mogéo, Projeto de Lei,
Decreto, Emenda, Ato da Mesa, Portarias, etc.); Autores, Ano, Nimero do Documento e
Assuntos.

Recurso de emissdo de todos os registros em formato PDF, inclusive com os seus
anexos, obrigatoriamente, nos resultados da consultas via internet e intranet.



FOLHA DE PAGAMENTO

Pleno atendimento as normas legais, a Lei Complementar n° 101/00, aos demais
normativos atinentes a matéria e possuir processos especificos para atender a Camara
de Salto, com customizagdes adequadas a Legislagdo Municipal vigente.

Cadastro Funcional

Cadastro

Deverd, obrigatoriamente, possuir um unico cadastro de pessoa, identificado pelo CPF,
possuir upload de foto (formato “JPG”, “JPEG”) onde contera os dados pessoais: Nome,
Nome Social, PASEP, Carteira |dentidade, Orgéo Expedidor, UF Orgéo Expedidor, Titulo
Eleitor, CPF, Carteira Profissional, Alistamento Militar, Data de Nascimento, Naturalidade,
Nacionalidade, Sexo, Estado Civil, Grau de Instrugdo, Especialidade da Instrugéao,
Endereco (completo) e Enderego para Correspondéncia, Contatos, Nome do Pai, Nome
da Mae, Nome do Conjuge, Data de Nascimento, Tipo de deficiéncia, com possibilidade
de realizar upload dos documentos.

Cadastro de vinculos empregaticios, contendo Prontuario, Nome, Data de Admisséo,
Portaria de Nomeagdo, Informagdes do Concurso Publico, Data de Posse,
Cargo/Func&o, Especialidade da Fungao, Regime de Trabalho, CBO, Categoria, Org&o
orgamentario, Setor, Cddigo do Banco, Tipo de Conta, Numero da Conta, Dependente IR
e Salario Familia, Salario Base, Identificacdo de Ocorréncia do FGTS.

Cadastramento de contribuintes individuais (prestadores de servigo pessoa fisica), com
registro de nome, categoria, identificacéo de NIT (PIS/PASEP/CEI).

Cadastramento de pensionistas (Pensao Judicial), reportando-se ao cadastro funcional,
identificando o beneficiario com nome completo, informagdes bancarias (Banco / Agéncia
e conta corrente/poupanca).

Cadastro de Estagiarios conforme com registro de nome, CPF, natureza do estagio, Area
de Atuacdo, NUmero da Apdlice de Seguro, Valor da Bolsa, CNPJ da Instituigédo de
Ensino e do Agente de Integragao e Supervisor Responsavel.

Validagéo do digito verificador CPF e PIS/PASEP.

Alteracdo de Cadastro por Lote, com a possibilidade do usuario realizar os filtros
necessarios identificados pelos campos do cadastro.

Dependentes

Cadastramento de dependentes, reportando-se ao cadastro funcional, com campos
detalhados de identificagdo, como nome, filiagdo, documento de identidade, CPF, grau de
parentesco, estado civil, motivo de dependéncia.

Relagdo dos Servidores com Dependentes em ordem Alfabética de Nome do Servidor,
contendo Numero do Prontuario, Setor, Data Nascimento, Nimero de dependente para
IR, Nome do Cénjuge, Nome dos Filhos, Data de Nascimento dos Dependentes, Sexo
dos Dependentes, |dade dos Dependentes.

Vantagens Individuais

Cadastramento de vantagens pessoais: Valor de Acréscimos, Tipo de Fungao Gratificada,
Percentual Universitario, tipo Adicional Médico, Adicional Terca Parte, Adicional Sexta
Parte, Adicional Noturno, adicional esposa, Horas Mensais, Valor Vantagem, Tipo



Adicional Professor, Adicional Periculosidade, Tipo Insalubridade, Adicional Quebra da
Caixa, Adicional Gratificagdes Diversas.

Consulta

Dispor de mddulo de consulta, onde o usuario possa verificar todos os dados cadastrais,
dependentes, recibos de pagamentos, langamentos de afastamentos, langamentos de
férias, rescisao e vantagens fixas.

Localizar servidores por nome ou parte dele e pelo CPF.

Localizar servidores por nome ou parte dele e pelo PIS/PASEP.

Dispor de mecanismo que identifique no momento do cadastro do servidor, se 0 mesmo
ja ndo possui informagdes na base de dados, verificando, o CPF, Nome, Documento de
|dentidade ou PIS/PASEP.

Dispositivos de Seguranga, Acesso e Histérico

Deve possuir controle de senhas e de usuarios, através de cddigo de seguranga, com
niveis de acesso e registrar quem fez alteragdes no sistema.

Dispor de registros de historico salarial, funcional e disciplinar do funcionario.

Historico Funcional e Financeiro.

Controle de todas as inclusdes, alteragdes e exclusdes ocorridas em todo o cadastro do
servidor (Prontuario, Dependentes, Vantagens ou Descontos, Férias, Ocorréncias e
outros) identificando a data, hora, operador, informacéo anterior e informagé&o atual.
Permitir liberacao das funcionalidades por usuario e com controle de acesso restrito por
grupos, permitindo acesso exclusivo das informagdes por grupos de acesso, para
descentralizagao das atividades, controle de acessos.

Processos e Rotinas de Folha de Pagamentos

Folha de Pagamentos

Controlar e efetuar pagamento de funcionérios estatutarios, celetistas, pensionistas,
inativos, contratados e estagiarios e permitir a realizacdo de simulagbes antes do
processamento efetivo.

Controle das féormulas de célculos dos eventos, possibilitando que o usuario efetue as
parametrizagdes conforme Estatuto, ou lei superior, e alteracdes posteriores.
Processamentos parciais, totais e complementares e prever emissdo quinzenal, mensal
ou eventual relativos a adiantamentos, pagamento mensal, pagamentos eventuais,
pagamentos extraordinarios, 13° salario.

Incluséo ou exclusdo de Vantagens ou Descontos dos Funcionarios por codigo de
langamento, numero de prontuario, nome ou cargo.

Reajuste de Valores das Vantagens ou Descontos dos Funcionarios por codigo de
langamento, numero do prontuario, nome ou cargo.

Gerar e emitir a folha de pagamento de contribuintes individuais.

Célculo e controle do redutor Constitucional (art. 37, XI, CF).

Possibilitar o calculo de eventos em que a remuneracao seja baseada no nivel de origem
do servidor.

Possibilitar o calculo de verbas remuneratérias que sejam baseadas no valor do salario
inicial de uma fungéo.



Realizar célculos de média de eventos paras fins de rescisao, férias e 13° salario sendo
por valor ou referéncia.

Visualizagdo do Resumo da Folha de Pagamento Por Ano e Més contendo Nome do
Servidor, Prontuario, Codigo do Vencimento, Cédigo do Desconto, Valores por Cédigo,
Funcao, Valor Contratado, Valor FGTS, Total Bruto, Total Desconto, Total Liquido.
Controle automatico de dependentes para fins de salario familia, Imposto de Renda, e,
invalidez permanente.

Apuragdo e Calculo automatico INSS-Aposentadoria Especial (exposi¢do a agentes
NOCivos).

Gerar arquivo de liquido bancario para crédito em conta, para diversos tipos de agéncias
bancarias.

Geracéo de calculos e guias dos recolhimentos previdenciarios — GPS, geral e proprio.
Controle de margem consignavel para os servidores com percentuais parametrizados
pelo usuario.

Geragéo de arquivo para a exportacdo de consignavel com layout pré-definido: matricula,
CPF, Nome, Orgéo/Secretaria, Local de Trabalho, Data de Admissédo, Regime de
Trabalho, Data de Nascimento e Valor Consignado.

Importagdo de arquivo de consignavel com layout pré-definido: Matricula, CPF, Codigo do
Evento, Valor Consignado, Competéncia Inicial e Final.

Permitir consultas de importagédo dos dados do arquivo consignavel diretamente nas
vantagens fixas do servidor.

Geracdo de arquivo de desconto de consignavel apos o processamento dos dados
através do layout pré-definido: Matricula, nome, Cddigo do Evento, Referéncia e Valor.
Apobs calculo mensal fechado, ndo deve permitir movimentagdes que afetem o resultado
do calculo ou historico mensal, mas deve permitir que um usuario autorizado possa abrir
0 calculo mensal e liberar a movimentacao.

Controle Orgamentario

Relatério das Despesas Orgcamentarias por Dotagao indicando o valor a ser empenhado
para cada secretaria e despesa de acordo com o Orgamento do Municipio.

Registro de empenho estimativo anual, obedecendo as especificacdes da NCASP,
integrado ao sistema financeiro.

Relatério dos valores langados pelo empenho estimativo anual, demonstrando as
despesas orcamentarias, classificagdo econémica e valores apurados.

O sistema emitir relatério que demonstre os langcamentos contabeis por servidor,
identificando os registros de classificagdes orgamentarias por elemento, cddigo reduzido
da despesa, langamentos das receitas e liquido bancario.

Devera emitir relatorios dos quadros contabeis, identificando: DO - DESPESAS
ORQAMENTARIAS, numero do fornecedor contabil, unidade or¢camentaria, classificacdo
econdmica (Codigo e Descricao), codigo reduzido da despesa, regime previdenciario,
valor; DE — DESPESAS EXTRAS ORQAMENTARIAS, descri¢ao do item e valor; RO -
RECEITAS ORCAMENTARIAS, descricdo do item e valor; REO — RECEITAS EXTRAS
ORCAMENTARIAS, descri¢do do item e valor.



Controle de Ponto Eletrdnico

Controle de ponto eletronico efetuando as parametrizacdes necessarias para controle de
funcionarios e emitir as criticas para analise.

O maodulo de controle de ponto eletrdnico devera atender aos requisitos da Portaria MTE
n° 1510/2009.

Apontamentos automaticos de horérios para utilizagdo do Ponto Eletronico (sendo
parametrizavel pelo préprio usuario).

Cadastramento e controle de horarios diferenciados, quando houver.

Tratamento do apontamento antes do fechamento final.

Gerar e emitir relatérios do espelho do cartdo de ponto.

Gerenciamento e Controle de Concurso Publico

Cadastramento e gerenciamento de concursos publicos e processos seletivos a serem
realizados pela entidade, controle de vagas disponiveis, cadastro de lei autorizadora e
gerenciamento de etapas de admiss@o conforme ao tipo de contratagdo. Importagéo da
lista de candidatos no sistema, possibilitando ao usuario escolher a lista completa ou
somente os candidatos aprovados, associando-0s ao concurso previamente cadastrado
no modulo.

Consulta em tela dos dados cadastrais dos candidatos, tal como documentagao, contatos
e informacgdes referentes ao concurso/processo seletivo como: fungéo, concurso, nimero
de inscri¢ao, situacéo e classificacdo do candidato.

Controle de vagas considerando o nimero de vagas disponiveis no quadro de pessoal da
entidade e a quantidade de vagas estabelecidas em concurso. Tela de consulta que
disponibiliza ao usuario as informagdes referentes as vagas abertas em concursos de
cada funcdo, quantidade de candidatos convocados, vagas aceitas, recusadas e saldo
disponivel de vagas.

Lista de candidatos ordenada pela classificagdo em concurso, contendo campos
referentes aos processos de contratagéo seguintes como data de convocagéo, data para
manifestacdo do candidato, status e resposta do candidato. Convocacéo de candidato
conforme concurso, funcdo e quantidade escolhidas pelo usuario, no qual o sistema
devera buscar automaticamente o proximo candidato da lista considerando a sua
classificacdo, desde que a entidade tenha vaga disponivel em seu quadro de pessoal.
Demonstragdo em tela de resumo da movimentagédo de convocagdes e saldo de vagas
da fungéo escolhida pelo usuario.

Controle de manifestacao de candidato para o preenchimento da vaga, no qual em caso
de desisténcia o sistema registre esta opgdo no concurso e disponibilize esta vaga para
nova convocagao de candidatos. Caso haja interesse do candidato, sera considerado
apto para a proxima etapa do processo de contratacdo. Possibilidade de o usuario
determinar uma data limite para a manifestacdo do candidato, sendo que passada esta
data, sera considerado desistente.

Cadastro de posse no qual o sistema possibilite o controle de requisitos para a tomada de
posse e consiste na entrega de documentagcdo e exames médicos admissionais.
Cumpridos estes requisitos, o sistema mudara o campo situagdo posse para apto,
requerendo ao usuario o preenchimento da data de Posse e o numero da portaria de
nomeacao do candidato, para ap6s, dar-se a impressao do termo de posse e da portaria
de nomeacao do candidato.



Utilizagao de informagbes cadastrais obtidas no concurso publico para a otimizagao do
cadastro de pessoa no sistema.

Gerenciamento e Concesséo de Beneficios

Permitir o cadastramento das empresas que fornecem o vale-transporte.

Especificacdo de itinerarios de meios de transporte.

Controle total dos servidores que optarem pela entrega do vale transporte, inclusive com
a identificacdo de numeracdo de cartdo magnético, quando o meio de transporte ser
realizado com carga magnética.

Relagéo de servidores com Vale Transporte contendo prontuario, nome, RG, Setor e data
de Nascimento.

Relatério para compra e aquisicdo de vale transporte, contendo a totalizagdo de
servidores, separados por drgao/secretaria.

Controle e gerenciamento de concessao de auxilio alimentagéo e refeicdo

Gerenciamento de Férias e Licenga-Prémio

Geracgdo, célculo e Controle de Licenga Prémio; (parametrizavel pelo usuéario conforme
legislagdo municipal).

Gerar, calcular e controlar licenga-prémio, com possibilidade de parametrizacdo pelo
usuario conforme legislagdo municipal.

Controle de férias permitindo alteracdes de data de saida, desdobramento de férias,
cancelamento de férias, com emiss&o de aviso de férias.

Geracéo e emisséo de avisos, recibos de pagamentos ou notificagdes de Férias.

Relagao dos Servidores com Férias Gozadas em ordem de Nome do Servidor, contendo
Numero do Prontuario, Nome, Periodo, Data Saida, Quantidade Dias, Quantidade Abono,
Setor.

Gerenciamento de Afastamentos

Parametrizacdo, lancamento e controle de Afastamentos do servidor como faltas,
atestados médicos, faltas abonadas e afins.

Permitir langamento de Tempo Averbado para finalidade de bonificagdo de tempo de
servico, como também gerenciar afastamentos que causam prejuizo de tempo ao
servidor;

Permitir o cadastramento de CID;

Permitir o cadastramento de nome, nimero de CRM ou CRO de profissionais da salude
que emitem Atestados de Licenca Saude.

Relatérios Gerenciais

De cadastro

Relagao dos Servidores em Ordem Alfabética de Nome, contendo Numero do Prontuario,
Nome do Servidor, RG, CPF, Cargo.

Relagao dos Servidores que recebem Funcdo Gratificada em ordem alfabética de Nome
do Servidor contendo Numero do Prontuério, Nome do Servidor, Enderego, Cargo,
Codigo da Funcao Gratificada, Setor.

Listagem dos Servidores por Cargo e Data de Nascimento contendo Numero do
Prontuario, Nome do Servidor, Cargo, Setor, Data Nascimento, Data Admiss&o.



Relagao dos Servidores por Cargo ordenado por Nome do Cargo e Nome do Servidor,
contendo NUmero do Prontuario, Nome do Servidor, Cargo, Lotagao, Cddigo do Cargo,
Salario, Quantidade de Servidores por Cargo.

Relagao dos Servidores em Ordem Alfabética de Nome, contendo Numero do Prontuario,
Nome, Lotagao Setor, cargo, Data Admissao, Regime.

Relagdo dos Trabalhadores em ordem de Numero do Prontuario contendo Numero do
Prontuario, Nome, setor, Sexo, Idade, Tempo de Servico, Regime.

Relacao de servidores em ordem de nome do servidor, contendo prontuario, RG, sexo,
data de nascimento e enderego completo.

Relatorios Personalizados

Gerador de Relatério para permitir ao usuério a confec¢do de acordo com sua
necessidade, possibilitando utilizar informag6es de cadastro dos servidores, bem como
movimentacao financeira, com op¢do de emissao em “PDF” ou “TXT”, ou arquivo excel.

De Folha de Pagamentos

Relatério Resumo Mensal da Folha de Pagamento em ordem de Nome do Servidor
contendo Més de Referéncia, Data de emissdo, Nome do Servidor, conta Bancaria do
Servidor, Prontuario, Setor, Cargo, Categoria, Cddigo do Vencimento, Valor do
Vencimento, Cédigo do Desconto, Valor do Desconto, Valor do FGTS, Valor bruto, Valor
total do Desconto, Valor Liquido.

Relatério de Totais da Folha de Pagamento para Empenho em Ordem de Lotac&o,
contendo Data emissao, Tipo de Contratacdo, Cddigo da Lotagdo, Valor da Despesa
Fixa, Valor Salario Familia, Valor Total.

Relagao de Departamento com Horas Extras no Més contendo Més de Referéncia, Data
Emissdo, Nome da Secretaria, Quantidade e Valor da Hora Extra 50%, Quantidade e
Valor da Hora Extra 100%, Quantidade e Valor Total, Total Geral.

Relagdo de Movimentos mensais da folha de Contratados contendo nome do servidor,
numero do contrato, vencimento/desconto, quantidade de dias, valor e observacao.
Resumo dos vencimentos especificos por més contendo Total Servidores, Cddigo
Vencimento, Valor Total do Cédigo Vencimento, Descritivo do Vencimento, Porcentagem
relativa ao Vencimento.

Mostrar diversas totalizagdes para fins de empenho e de controles internos.

Realiza¢do de Manuteng&o, consulta, Impressdo de Relatério de Gestéo, de Cargo, de
Banco, de Setor, de Vencimento e Descontos, de Lotagao.

Gerenciamento de Rescisoes

Permitir o desligamento de servidores obedecendo os critérios e tipos de desligamentos
legais.

Permitir inclusdo de Rescis@o por Lote, estabelecendo filtros como regime, fungéo,
matricula e data de desligamento.

Permitir parametrizacdo de desligamentos conforme o eSocial;

Geragao e emissdo do TRCT (Termo de Rescisao de Contrato de Trabalho).

Realizar os calculos rescisérios de forma automatica.



Obrigacoes Acessorias e Patronais

Possuir processos de encaminhamento de informagdes relativos a RAIS, DIRF e Informe
de Rendimentos.

Geragao de arquivos de contribuicdes para SEFIP/INSS-CEF, juntamente com os demais
servidores e agentes publicos/politicos.

Dispor de mddulo de verificagdo de divergéncias apresentadas pelo sistema SEFIP,
realizando o comparativo das informagbes do SEFIP com a base de dados da folha de
pagamento, sendo para FGTS e base previdenciaria.

Geragao de arquivo e emissao de relatério CAGED, de acordo com a Lei n° 4.923/65.
Geragao dos arquivos para exportacdo ao SIPREV, contendo os bancos: servidores,
dependentes, pensionistas, 6érgdo, carreira, vinculo funcional, historico financeiro,
beneficio servidor, beneficio pensionistas, tempo de contribuicdo RGPS, tempo de
contribuicdo RPPS, tempo ficticio, tempo sem contribuigéo e fungéo gratificada.

Geracgdo de arquivo para exportagdo de dados para calculo atuarial, com separagao de
massas previdenciarias.

Gerar 0s anexos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado, nos termos da Instrugao n°.
02/2008.

Gerar 0 arquivo para exportagdo de informacdes AUDESP Fase I, Remuneragao de
Agentes Politicos, Remuneragao e Fixacdo de Agentes Politicos, formato “xml”.

Gerar os arquivos para validagao dos dados da AUDESP Fase Il -Atos de Pessoal, atos
normativos, cargos, fungdes, quadro de pessoal, quadro funcional, lotagéo e histérico de
lotacdo, dentro do formato “xml”.

Gerar 0s arquivos para validacdo dos dados da AUDESP Fase Ill - Remuneragéo,
Cadastro de Aposentados, Folha Ordinaria, Pagamento da Folha Ordinaria,
Remuneracéo e Verbas Remuneratérias, dentro do formato “xml”.

Relagao Anual de Informagdes Sociais — RAIS contendo nome do servidor, PIS/PASEP,
CPF, Data de Nascimento, data de Admissdo, CBO, vinculo, instrugéo, nacionalidade,
salario base, 13° salario, tipo de salario, data e causa de Rescisao e salario mensal.
Visualizagao de Dados de Informe de rendimentos contendo CPF, Prontuario, Nome, Ano,
Total Rendimentos, Valor Previdéncia, Pensdo Alimenticia, Imposto Retido, Proventos
para Doengas, Indenizagdes, Outros, Salario Familia, Despesas Médicas, 13° Salario, IR
13° Salario, Beneficio Penséo.

eSocial

Geragéo de arquivos e envio de lotes referentes as Tabelas Iniciais, grupo S-1000 a S-
1080;

Geragéo de arquivos e envio de lotes referentes aos Eventos nao Periddicos, grupo S-
2190 a S-2399;

Geragao de arquivos € envio de lotes referentes aos Eventos Periodicos, grupo S-1200 a
1210.

Conter um software intermediador entre o software e o eSocial que permita o cadastro de
usuarios e faga o controle de permissées em diversos niveis, o cadastro de entidade,
registro e anexo do certificado digital.

Realiza o controle de lotes de envio para eSocial, obedecendo a métrica estabelecida
pelo governo.



Gerenciamento e envio de lotes com as devidas verificagdes e validagdes para apuragao
de divergéncias.

Emissao de Relatérios de inconsisténcias com o detalhamento da ocorréncia apurada e a
matricula do servidor e as ac¢les estabelecidas para a corre¢ao do erro.

Reenvio dos lotes e distingdo das informagdes a serem prestadas em caso reenvio.
Controle e histérico dos lotes enviados classificados pela situa¢do de processamento.

Portal de Demonstrativo de Recibos de Pagamentos

Integrag@o com o mddulo financeiro.

Devera disponibilizar portal pela internet, atraves de senha exclusiva aos Servidores da
Camara as seguintes informagbes: cadastro atual, holerite emitidos, informe de
rendimentos, periodo de férias e evolugdo salarial, acesso aos recibos de pagamentos,
na tela de login, comunicados em formatos PDF, JPG, PNG, em periodos estabelecidos
pela entidade, em Servidor Web separado do Servidor principal, onde o Servidor Web
fara um unico acesso diario para sincronismo de dados no Servidor principal, com dados
sincronizados uma unica vez ao dia e sempre ap6s o backup diario do Servidor Principal,
e atualizacdo de dados e temas disponibilizados vinte e quatro horas por dia, cujos
custos de armazenamento serao de sua responsabilidade.

Médulo de Recadastramento de Servidores

Disponibilizar o recadastramento de informagdes pessoais do servidor, pertinentes a
administracéo de pessoal para a finalidade de atualizagdo de dados, no qual o sistema
devera possibilitar que um perfil de usuario ou gerente, mediante autenticagéo prévia de
acesso ao sistema, possa acessar e realizar as alteragbes necessarias. Além das
informagdes pessoais dos servidores, o sistema devera também permitir a atualizagao
cadastral de dependentes, a insergéo de vinculos empregaticios anteriores.

Validar as informacdes prestadas ou alteradas pelo usuario para facilitar o preenchimento
correto das informagdes, a observancia dos campos obrigatorios e a prestagéo correta de
dados, tanto no preenchimento das informagdes Pessoais do Servidor, de Dependentes e
de Vinculo Empregaticios Anteriores.

Permitir a incluséo de arquivos em PDF ou de imagem para comprovagdo das
informagdes prestadas nos itens supracitados e realizar validagdes para auxiliar o usuario
na prestacgao correta das informagoes.

Conter itens que auxiliam ao usuario na prestacao das informagdes orientando para a
corregdo em casos de erros de preenchimento, campos obrigatdrios ndo preenchidos e
informacgdes sem o seu respectivo documento comprobatério.

Constar links de ajuda ao usuario no que se refere a busca por CPF, CNPJ e manual de
preenchimento, cada qual em seu respectivo modulo.

Ao finalizar o processo, emitir ficha de recadastramento que contenham todos os dados
do servidor para fins de comprovante de inscrigdo e arquivo. Apds a finalizagdo, o
sistema ndo deve permitir mais alteracdes e inser¢do de dados pelo servidor, até que o
gerente faca a aprovagao ou reprovacao do recadastramento.

Conter perfil de usuario padrdo para que o servidor possa fazer apenas o seu
preenchimento do recadastramento e perfil de gerente/administrador para possa fazer as
validagdes, preenchimento de mais de um servidor e gerenciar o andamento do
processo.



No perfil de gerente/administrador, possibilitar a aprovagéo e reprovagao do processo
finalizado, dispor de campo para que o Gerente demonstre os motivos para a reprova e
envio de e-mail para o servidor comunicando-o do resultado da validagao.

Em caso de reprovacao, permitir que o usuario padrao faga as corre¢des necessarias no
recadastramento e finalize novamente o processo para aprovagdo do perfil
gerente/administrador.

Emitir o relatorio de servidores classificando pela situagcdo de preenchimento no
recadastramento, medida a qual facilita o controle do processo e localiza aqueles que
nao terminaram o recadastramento.

Disponibilizar a exportacdo dos dados obtidos no recadastramento para o sistema de
folha de pagamentos de forma automatica, de modo que evite a digitacdo das
informagdes e garanta a corregao das informagdes.

COMPRAS E LICITACOES

Atendimento as normas da Lei de Licitagdes 8.666/93, Lei 10.520/02 e suas atualizages,
e Lei Complementar n°. 123/06, referente as Micro Empresas (ME) e Empresas de
Pequeno Porte (EPP), alterada pela Lei Complementar 147/2014 e o Sistema AUDESP-
FASEIV em sua plenitude, bem como todas as tabelas de referéncias para a geragao dos
‘XML’s” para o TCE-SP;

Integragé@o aos sistemas: Financeiro, Aimoxarifado, Patriménio e Contrato.

Emisséo de requisicoes de materiais, servigos ou obras com dados gerenciais: nimero
da requisigdo, 6rgdo, material, origem, destino, que contenha o controle de aprovagao
pelo responsavel, inclusive permitindo o relacionamento das requisi¢des de compras com
0 cadastro de compradores;

Emissao de requisigdes de servigos e obras o detalhamento do tipo de obra ou servigo de
engenharia identificando o local da obra ou prestagao de servigo, latitude e longitude;
Pré-cotacdo de pregos pelo requisitante ou departamento competente para agilizar o
andamento das requisigdes emitidas contendo: objeto, fornecedor, valor unitério do
orgamento, data do orgamento;

Pré-aprovacao eletrénica pelo setor competente podendo neste momento autorizar ou
desaprovar a compra. Para realizar este processo com seguranga o operador podera
visualizar informagdes gerenciais como: itens das requisi¢oes, saldo de dotagdes e pré-
cotagdes de precos;

Reserva de dotagdo de forma integrada com o setor contabil, inclusive para processos
plurianuais, de forma automatica e com atualizagdo através de indicadores financeiros
levando em conta os valores da ultima aquisi¢céo e as cotagdes de precos captadas pelo
setor requisitante ou setor responsavel;

Insergéo de informagdes relacionadas as fontes de recursos orgamentarios, bem como o
preenchimento detalhado das informacdes;

Indicagdo da espécie da despesa de acordo com os artigos n°. 16 e 17 da Lei de
Responsabilidade Fiscal;

Impressé@o da reserva de dotagdo para que a mesma seja inserida dentro do processo
licitatorio ou procedimento autorizado;

Agrupamentos de objetos, para garantir economia de escala;

Registro de audiéncia publica relacionada ao processo, indicando a data da audiéncia.



Registro de garantia para participagdo da licitagdo, identificando o item do edital que
contém a exigéncia, valor do edital e percentual do valor exigido.

Registro de exigéncia dos atestados de desempenho, identificando o item do edital, o
objeto,

Realizagao de processo licitatorio destinado exclusivamente a participagéo de Empresas
ME/EPP, conforme Lei complementar 147/2014;

Reserva de cotas até o limite de 25% do objeto para a contratacdo de ME/EPP conforme
Lei complementar 147/2014, disponibilizando pesquisas e relatdrios que demonstrem o
percentual e quantidades aplicadas para o objeto e possibilitar 0 remanejamento manual
dos quantitativos;

Identificagdo na modalidade Convite da condi¢do de participagéo dos licitantes.

Controle das modalidades de licitagdo ou procedimentos de acordo com a Lei de
Licitacbes e suas atualizagbes: concorréncia, tomada de pregos, convite, pregdes
presenciais (por prego individual/lote); dispensa, inexigibilidade; compra de pequeno
porte, registros de precos, chamamento ou credenciamento;

Verificagdo automatica de envio por data/valor conforme critérios TCE (Fase IV -
AUDESP).

Insergéo das informagdes das publicacdes dos Editais, identificando o nimero do edital,
veiculo de comunicacao, data da publicagao e descri¢do do veiculo utilizado.
Agendamento de licitagdo ou procedimentos informando os prazos que o departamento
de licitagdo ou compras podera receber requisicdes bem como alertas aos usuarios em
tela das licitagdes agendadas;

Alertas de atualizacbes e mensagens referentes aos prazos de processos de atas de
registro de pregos que irdo expirar;

Registro da Adesdo de Registro de Pregos indicando: o numero da licitagdo, objeto,
vigéncia da ata, data da autorizagao e o0 6rgéo detentor da Ata de Registro de Precos;
Classificagdo de modalidade ou procedimentos de forma automatica de acordo com a
tabela de limites de licitagdo; cancelamento, revogagdo e anulacdo de modalidades;
aditamentos e controle de remanescentes de licitagdes; controle de fracionamento de
compras;

Registro da exigéncia de indices econémicos na licitagao, detalhando o item do edital e 0
indice exigido;

Relacionamento das modalidades ou procedimentos ao numero de protocolo ou processo
administrativo interno;

Relacionamento as modalidades ou procedimentos classificados com artigos da lei de
licitagdes, possibilitando listagem de licitagbes ou procedimentos com os artigos
relacionados;

Cadastro de informagbes de Pré-qualificagdo dos licitantes em processos licitatorios,
detalhando o edital de pré-qualificacdo, o veiculo de comunicagdo utilizado para a
divulgacdo, data da publicacdo e descricdo do veiculo utilizado, garantias de
participacdo, atestados de desempenho, indices econémicos, identificando os licitantes
Qualificados e N&o Qualificados, critérios de julgamento, Interposicdo de Recursos e
Resultado da Pré-Qualificagéo;

Relacionamento das modalidades ou procedimentos classificados com documentos pré-
definidos em edital, possibilitando a checagem dos mesmos no momento da abertura do
envelope de habilitagao;



Indicag@o da exigéncia de amostra e o item do edital que contém a exigéncia;

Registro dos dados da visita técnica, identificar o item do edital que contém a exigéncia,
informar a quantidade de empresas que realizaram a visita, qual o prazo estabelecido
para a visita e as exigéncias das documentacdes;

Insercdo das exigéncias de quitacdes dos tributos Municipais, Federais e Estaduais;
Formacao, na modalidade pregao presencial, de lotes, lances parametrizados por valor
ou percentual;

Relacionamento das modalidades ou procedimentos com fornecedores de forma
automatica ou de forma individual;

Geragdo de Anexo | a fornecedores de acordo com o formulario utilizado pela
Administragéo;

Controle de distribuicdo de processos a compradores previamente cadastros;

Coleta de propostas de forma eletrénica (importacdo e exportacédo) através de trocas de
arquivos magnéticos com o licitante;

Disponibilizagdo do médulo de Resposta eletronica a todos os licitantes, para que seja
instalado de forma rapida e segura; contendo manual on-line para a resposta eletronica,
para facilitar o suporte; e que permita o cadastramento da empresa licitante de modo a
garantir os dados atualizados dentro do certame licitatério; a garantir, ainda integracao
com o sistema de proposta de licitante da Administracao afim de evitar a redigitacdo das
informagdes fornecidas pelo licitante e cadastrar automaticamente as empresas que por
ventura ndo sejam cadastradas pela Administragéo, afim de agilizar os procedimentos
internos de cadastro; Importacdo dos processos disponibilizados aos licitantes;
cadastramento das propostas com a indicagdo de marca e valor a fim de compor a
proposta; ao final, emitir a proposta em meio magnético e impressa que serao
encaminhadas a Administracdo quando do inicio do certame; criptografar os dados
cadastrais que serdo enviados a Administracdo para que haja seguranga no envio dos
mesmos.

Insercdo manual de propostas de precos quando nao for possivel a utilizagdo automatica
de pregos;

Controle de licitantes tipo ME's e EPP’s nas mais diversas fases do procedimento
licitatorio;

Registro de interposicao de recursos, identificando o recorrente (CNPJ, CPF, documento
estrangeiro) e numero do documento, data da impetragéo do recurso, respeito ao prazo
legal, resultado do recurso.

Geracéo de grade comparativa de pregos de forma de melhor prego e global informando
dados de empates e auséncias quando houver, destacando a presenca de ME's e
EPP’s;

Geracdo de planilhas para a composi¢do de precos para pregdes realizados por lote e
insercao de forma automatica dos pregos compostos pelo vencedor;

Julgamento de forma Individual ou automatica de acordo com a grade comparativa de
precos e integrada ao setor contabil;

Geragéo do quadro resumo;

Homologagé&o e adjudicag¢do dos processos;

Geragao de arquivos para a publicagéo de atas de registro de pregos (extratos);

Geragao da ata da sessdo dos pregdes presenciais;

Geragao e controle de atas de registros de precos;



Controle especifico para atas de registros de pregos como: aditamentos, rescisdes,
remanescentes, adesdes, inclusao ou exclusdes de itens da ata formulada;

Pré-empenho dos processos contendo todos os dados para empenhamento automatico
ou semi-automatico pelo setor contabil;

Estatisticas de compras demonstrando a modalidade ou procedimento valor comprado e
percentual representativo dentro do total comprado;

Geracdo de autorizagbes de fornecimento de forma global ou parcial apés o empenho
efetivado pelo setor de contabilidade e controlar a baixa, alimentando quando necessario
0s contratos registrados pela administracao;

Cancelamento parcial ou total das autorizagdes de fornecimento;

Controle das baixas e recebimentos das autorizagdes de fornecimento observando
sempre o centro de custo;

Geragdo de todos os dados necessarios para o cadastramento de contratos
possibilitando alimentagao automatica do AUDESP;

Manutengdo de processos até a fase de pré-empenho, observando cada exigéncia e
integragoes;

Consultas gerais por diversos filtros como por: processo; requisicdo de compra, objeto,
fornecedor, empenho, despesa, nimero de protocolo, unidade; ndmero de contrato,
modalidade ou procedimento, numero de autorizagdo de fornecimento, data de
autorizacdo de fornecimento, por numero de registro de preco identificando cada fase
processual;

Aditamentos e contratacao de remanescentes de processos de acordo com os artigos 24,
65 e 57 da Lei de Licitacao;

Manutencdo e controle de cadastros auxiliares como: fornecedores, almoxarifados,
setores, destinos, materiais, servicos, unidades comerciais, locais de entrega,
indicadores financeiros, limites de licitagdo, condicbes de pagamentos, finalidades de
licitagbes, feriados, leis, compradores, ramos de atividades, documentos, comissao de
licitagdo, pregoeiros, equipes de apoio, representantes, sindicatos, tipos de baixas,
justificativas, compradores;

Informacdes, no cadastro de fornecedores contendo o controle de razao social; tipo de
fornecimento; CNPJ; endereco; ramo de atividade; documentos para o cadastro na
Cémara; exigéncia de sdcio/administrador contendo: tipo de participagdo, tipo de
documento, nome do sécio, numero do documento e campo informando se o sécio é
administrador ou nao.

Controle dos cadastros oficiais de fornecedores de acordo contendo: denominagao social,
prédio préprio, area, sindicato, junta comercial, data de constituicdo, bens e instalagoes,
capital registrado, capital integralizado, faturamento médio, vendas exercicio anterior,
quantidade total de funcionarios, quantidade de funcionarios da area Administrativa,
quantidade de funcionarios da area Industrial, representante e ramo de atividade;
Controle de restrigdo de acesso e relacionamento de usuarios a determinadas
modalidades de licitagdo e suas movimentagOes, as suas respectivas secretarias,
almoxarifados e as familias de materiais especificos;

Envio e recebimento de mensagens entre usuarios, facilitando assim a comunicagao
interna;

Consulta a saldo de dotacdo limitando a visualizagdo de acordo com a secretaria de
atuagéo e nivel de dotagéo;



Atendimento ao artigo 16 da Lei 8.666/93 de forma analitica e sintética contendo:
unidade; processo; fornecedor; valor; codigos de produtos ou servigos;

Inserg&o de documentos para o atendimento da LAl (Lei de Acesso a Informacéo, Lei
Federal 12.527, novembro de 2011).

Relatérios de compras efetuadas por fornecedor por: departamento; objeto; palavra
chave de objeto; destino;

Relatérios de ranking de compras por fornecedor contendo as seguintes informacdes:
fornecedor; valor; telefone; contato;

Relatdrios de custos de servigos;

Relatérios de reservas efetuadas;

Relatdrios estatisticos para planejamento com possibilidade de proje¢éo de compras para
“X” meses;

Relatdrios de fracionamento de compras;

Declaragéo negativa de modalidade;

Relatério demonstrando a fase processual;

Arquivo para publicagéo trimestral de atas de registros de pregos;

Relatério demonstrando a movimentagao por ata registrada;

Relagao de processos efetuados no exercicio e de acordo com o layout pré-estabelecido
pelo TCESP e Unidade Regional;

Relatorios de baixas de AF's efetuadas e a efetuar por Orgao;

Relatério de remessa para conserto contendo as seguintes informagoes: objeto; unidade;
fornecedor, niumero da ordem de servico;

Relatério do quadro resumo dos registros de pregos;

Relatério de processos plurianuais apontando os saldos remanescentes a serem
reempenhados;

Demonstracéo e diferenciacdo de valores estimados para o exercicio em curso e para 0
futuro (previsto);

Demonstragéo da numeracdo do empenho anterior e do empenho atual;

Geragao parametrizada de etiquetas;

Geragao de arquivo XML contendo as informagdes necessarias para atendimento as
exigéncias do Tribunal de contas do Estado de S&o Paulo para envio das informagdes ao
sistema AUDESP (Compras e Licitacdes).

Pregao presencial em plataforma WEB

Permitir a utilizacdo em rede, trabalhando perfeitamente de forma simultanea caso seja
necessario realizar varios processos licitatérios ao mesmo tempo;

Permitir cadastro da licitacdo discriminando o nimero do processo licitatério, o numero do
edital de abertura, a data de abertura da sessao; objeto da licitacao;

Permitir cadastro de Itens da licitagdo, discriminando o objeto licitado, a quantidade
requisitada, unidade de medida e valor de referéncia para os itens / lotes;

Manter o cadastro de todos os fornecedores e membros da equipe de apoio que ja
participaram de pregdes anteriores excluindo a necessidade de realizar novamente os
cadastros para novos pregdes presenciais que venham a ser realizados;

Possibilitar a facil e rapida consulta dos licitantes, membros da equipe de apoio e
informagdes dos lotes processados;



Gerar as ocorréncias do pregdo com alto nivel de complexidade de forma automatizada,
sendo dispensavel em 99% dos processos a necessidade de digitacao de ocorréncias;
Estar adequado a legislagdo em vigor Lei 8.666/93, Lei 10.520/02 e Lei Complementar
123/06;

Possibilitar que o pregdo presencial pode ser parado e reiniciado a qualquer momento
sem prejudicar os dados em transacéo;

Possibilitar o cadastro de Fornecedores participantes na abertura da Licitagao;
Possibilitar o cadastro dos Representantes Credenciados para a sessao;

Permitir o cadastro de pregoeiro e Equipe de Apoio;

Possuir tela de acompanhamento da disputa de lances exclusivo para Licitante;

Permitir a realizagao de sessé@o do pregao presencial por itens ou por lotes; atendendo a
Lei 10.520/2002;

Permitir o cadastro de propostas comerciais € a indicagdo da marca do objeto;

Possibilitar a coleta de proposta de forma eletrénica através de trocas de arquivos
magnéticos com o licitante;

Permitir aplicagdo do Empate Presumido/Ficto para empresas ME/EPP de acordo com a
Lei 123/2006;

Possibilitar realizagdo de pregdo para modalidades com participacdo exclusiva de
ME/EPP ou com Cota Reservada em atendimento a Lei 147/2014;

Possibilitar a reverséo de itens da cota reservada exclusiva a participacao de licitantes
ME/EPP;

Possibilitar lances parametrizados por valor ou percentual;

Opcao de desclassificar proposta antes da fase de lance, detalhando o motivo da
desclassificacao;

Parametrizagao de classificagao de licitantes para lances (minimos 3 ou 4);

Opcéo de selecionar a ordem de disputa dos itens na fase de lance;

Possibilitar agdes no momento do lance (registrar lance, excluir lance, passar a vez ou
declinar lance);

Opcéo de definir quais itens serao adjudicados ao final da sessao;

Parametrizagao de tipo de habilitacdo juridica (ao final da disputa de lances por item ou
ao final da sessao);

Opcdo de fracassar item em qualquer momento do pregdo (Mediante critério do
pregoeiro);

Permitir indicar o recurso interposto pelo licitante, sendo na disputa item a item ou ao
término da sessé@o, mantendo o histérico no qual constara na ata da sessao;

Permitir a reclassificagdo dos licitantes na disputa de lances, ap6s a inabilitacdo de
fornecedor;

Geragdo de ata automatica em PDF e DOC ao final do processo licitatério 100%
personalizavel contemplando toda as ocorréncias da sessdo (etapas de lances,
desclassificagao, inabilitacdo, ocorréncias e recursos) possibilitando ainda a edi¢ao do
texto;



CONTRATOS

Integragé@o com os sistemas de compras/licitagdes e contabilidade;

Inclusdo dos contratos cadastrados pela Administracdo contendo: numero, ano,
processo, data de assinatura, data de vigéncia, data de término, processo administrativo,
modalidade, objeto, fornecedor, tipo de identificacdo, tipo de contratacdo, plano de
contas, tipo de garantia, valor de garantia, vencimento da garantia, gestor do contrato;
Inclusé&o de aditamentos contendo: numero do contrato, nimero e valor do termo aditivo,
tipo do termo aditivo, refor¢o da garantia, tipo contratacdo, plano de contas, fornecedor,
numero processo, processo administrativo, data assinatura e vigéncia do termo.

Registro de inexecugdo do contrato detalhando o motivo da inexecugéo.

Controle de rescisdo e cancelamento de contratos;

Controle dos cadastramentos dos contratos cadastrados pela Administragdo contendo:
numero, ano, processo, data de assinatura, data de vigéncia, data de término, processo
administrativo, modalidade, objeto, fornecedor, tipo de identificacdo, tipo de contratagéo,
plano de contas, tipo de garantia, valor de garantia, vencimento da garantia, gestor do
contrato;

Informagdo se houve publicagdo do extrato do contrato, identificando o veiculo de
comunicagéo, data da publicagdo e descri¢cao do veiculo utilizado.

Informagdo dos responsaveis pelo Contrato (Contratante e Contratado), identificando
CPF, nome do responsavel, e-mail pessoal, e-mail profissional e assinatura do contrato.
Registro das clausulas financeiras do contrato, elemento econdmico, exigéncias e
clausula de garantia.

Registro as Exigéncias de Obras, apds a emissdo da Ordem de Servico.

Registro a medicdo/conferéncia, identificando o percentual executado em cada
medigao/conferéncia, data do procedimento, identificando o Nome, cargo e CPF do
servidor responsavel.

Registro se houve aplicagéo de Sangdes.

|dentificag&o do corpo técnico responsavel pela execugao do objeto.

Controle de baixas manuais e automaticas via liquidagao contabil;

Controle de aditamentos contendo: nimero do termo, ano, data assinatura do termo, data
do termo, término do termo, valor aditado e motivo do termo;

Identificacdo a situagdo do contrato de acordo com as exigéncias da AUDESP, qual o
regime de execugéo ou a forma de fornecimento do objeto contratual.

Registro se execucao do contrato esta de acordo com o cronograma fisico-financeiro ou
prazo de entrega pactuado.

Pesquisa geral visualizando todos os dados de um contrato, inclusive o percentual
aditado;

Relatdrio geral de contratos e aditamentos;

Relatdrio de contratos por conta contabil;

Possibilidade da inser¢do de documentos para o atendimento da LAl (Lei de Acesso a
Informagéo, Lei Federal 12.527, novembro de 2011).

Consulta de contratos e suas respectivas baixas;

Relatério demonstrativo de utilizagéo de contrato permitindo assim agilizar aditamentos e
aquisicdes em tempo habil;



Geragdo de arquivo XML contendo as informagOes necessarias para atendimento as
exigéncias do Tribunal de contas do Estado de Sao Paulo para envio das informacgdes ao
sistema AUDESP (Ajustes, Execugao Contratual e Pagamento)

ALMOXARIFADO

Integragéo ao sistema Financeiro, de Compras e Licitagbes, Patrimdnio;

Cadastramento de materiais obedecendo a critérios de grupos, subgrupos e nome do
material com descri¢do detalhada para melhor o caracterizar;

Valor unitério apurado das movimentagdes de acordo a média ponderada;
Movimentagdes com observancia do regramento de saldo por unidade orgamentaria e
almoxarifado;

Cadastro de materiais que controle estoque maximo e minimo, quantidade comprada no
exercicio, controle de validade, ultima compra efetuada e fonte da mesma, se é
incorporavel, a conta AUDESP, saldos quantitativos, valores totais, unitarios (preco
médio ponderado), status (ativo, inativo ou bloqueado);

Consulta através do codigo de material cadastrado: os respectivos movimentos, saldos
quantitativos e financeiros, fornecedores relacionados, lotes de validades,
almoxarifados/locais de armazenamentos com as informagdes de corredor, prateleira e
box, érgdos relacionados, movimentagdes de exercicios anteriores, consumos (diarios e
mensais), destinos, etc.,

Manutencg&o do cadastro de materiais existente sem prejudicar os histéricos anteriores;
Consultas de requisi¢oes de saida de almoxarifados e dos seus mais diversos destinos;
Controle de data de validade de produtos levando em conta o consumo médio mensal
possibilitando a saida de lotes com data de validade superior;

Controle da troca de mercadorias entre almoxarifados e unidade orgamentaria;

Controle da distribuicdo de datas de validade e troca de lotes;

Controle de devolugdes; doagdes; baixa de materiais por desuso com a sua justificativa;
Transferéncia entre contas do sistema AUDESP dos mais diversos grupos de materiais;
saldo fisico por unidade orgamentaria e almoxarifados;

Vedacédo de movimentacdo quando houver qualquer divergéncia nos saldos;

Selecado de operagdes: diaria; mensal; eventual; anual; op¢ao data; almoxarifado; setor;
Solicitagcdo de fechamento contendo: més; ano; data do ultimo fechamento, impedindo
movimentagdes apos e envio de dados ao sistema AUDESP;

Alimentacao de forma automatica, apds o fechamento mensal, das contas contabeis para
envio dos dados ao sistema AUDESP;

Entrada de materiais no estoque de forma parcial ou total, de acordo a autorizagéo de
fornecimento e atendendo as especificagbes da Fase IV AUDESP;

Alteracdo de numero de nota fiscal;

Saida de material do estoque de forma manual ou automatica, de acordo com a
autorizacao de fornecimento recebida;

Consulta dos materiais por almoxarifado contendo as seguintes informagoes:
almoxarifado; material; codigo do material; nome do material; unidade; quantidade
estoque; valor médio; valor em estoque; média da quantidade de consumo diéria;



Cadastro de materiais por grupo e subgrupo contendo as seguintes informacdes:
almoxarifado; grupo e subgrupo; descricdo do material; unidade; quantidade minima;
ultima compra; valor da ultima compra e quantidade comprada no exercicio;

Consulta de material contendo as seguintes informagdes: almoxarifado, codigo do
material, data de entrada, fornecedor, nota fiscal, nome do fornecedor, quantidade, valor
da entrada e unidade;

Consulta de material por fornecedor contendo as seguintes informagdes: almoxarifado;
codigo do fornecedor; codigo material; nome do material; data; quantidade; valor;
unidade;

Consulta de saldos de material as seguintes informacfes: almoxarifado; cddigo do
material; data; quantidade; valor médio; valor saldo; unidade;

Consulta de movimento de material por data contendo as seguintes informagdes:
almoxarifado; data do movimento; material; nome do material; entrada ou saida;
quantidade; valor; unidade; nota fiscal; fornecedor;

Consulta de materiais por palavra chave em trés niveis que demonstrando: cédigo do
material; nome do material; unidade; quantidade estoque; valor médio; valor total em
estoque;

Na transferéncia de contas do AUDESP de materiais 0 movimento gerado, consultas nas
contas movimentadas;

Quadro Resumo mensal da movimentag&o as seguintes informagdes: més de referéncia;
data da emisséo; codigo e nome do almoxarifado; valor de entrada do material de
consumo; valor de saida do material de consumo; valor total de entrada e valor total de
saida;

Relatério de movimentagéo de materiais em ordem de cddigo de material contendo as
seguintes informagdes: data, cddigo do material, nome do material, nimero requisicao,
unidade, numero da nota, quantidade entrada e quantidade saida;

Relatério de posicdo de estoque do almoxarifado para conferéncia por ordem alfabética,
contendo as seguintes informagdes: codigo do material, descricdo do material, data de
emissao; quantidade; unidade; estoque anterior, entradas, saidas, estoque atual e valor
total.

Relatério demonstrando as movimentagdes de entrada estoque, contendo: data, codigo
do material, descricdo do material, conta plano, quantidade, valor total, nimero do
documento fiscal e fornecedor.

Relatério demonstrando as movimentagdes de saida estoque, contendo: data, codigo do
material, descricdo do material, conta plano, quantidade, valor total, numero do
documento da saida, 6rgéo e centro de custo.

Relatdrios que demonstrem aos setores o posicionamento em estoque de seus materiais
estocados;

Emissao de Relatérios: ficha de prateleira (c/ ou s/ movimento);

Balancete sintético de acordo com o AUDESP;

Inventario analitico por grupo de material;

Relatério da Ficha Kardex informando o saldo no periodo em que for selecionado;
Relatério de posigdo do estoque de materiais do almoxarifado por nome de material
contendo: nome do material, cddigo do material, quantidade, unidade, valor unitario e
valor total;



Relagdo dos materiais existentes por grupo em ordem de codigo de material contendo,
quantidade, valor;

Relatdrio de estoque minimo global ou por érgao;

Relatério de rastreabilidade e materiais com data de validade vencida ou a vencer;

PATRIMONIO

Atendimento as solicitacbes atualmente exigidas pelo TCESP, principalmente aquelas
para fins de atendimento ao Sistema Audesp e as normas basicas do Controle
Patrimonial de Orgéos Publicos;

Integragéo aos sistemas: Financeiro, Compras e Licitagdes e Aimoxarifado;

Inclusdo de bens moveis e imoveis de forma manual ou automatica, sendo que na forma
automatica o usuario devera apenas cadastrar as informagdes referentes ao patriménio
como: numero do bem, numero da chapa, data da incorporacéo, responsavel e setor de
destinacdo as demais informagdes deverdo estar disponiveis em tela sem que haja por
parte do usuario qualquer interferéncia, visto que séo informagdes procedentes dos
sistemas integrados. Na forma individual o sistema devera permitir a incluséo, alteragao
por lote de acordo com o Sistema AUDESP do TCESP;

Relacionamento, em se tratando de frota, com o cadastramento: marca, tipo, ano,
modelo, cor, série, poténcia, tipo de combustivel, placa, dimenséo, capacidade, prefixo,
chassis, RENAVAM, IPVA e controlar anos e licenciamento;

Possuir cadastros auxiliares como: cartérios, bairros, loteamentos, enderecos, setores,
responsaveis, tipos de baixas, tipos de aquisicdo, seguradoras, doadores, donatarios,
permutantes, Orgdos externos para qualquer manutengdo no cadastro e nas
movimentacdes;

Cadastros como: fornecedores, materiais, 6rgéos internos integrados e disponiveis para o
complemento dos cadastros de bens mdveis e imoveis;

Inclusdes e alteracbes de bens mdveis e imdveis levando em conta dados de aquisi¢ao
da época, €, 0 plano de contas estabelecido pelo sistema AUDESP;

Controle de atualizagdo de bens imdveis, sem que haja alteragdo no histdrico de
movimentagdes e permita emitir relatérios com os dados em época.

Movimentagdes de baixas com a tipagem da mesma, transferéncias, doagdes, remessas
para conserto, alienagdes, depreciacdes de acordo com o método usado pela Receita
Federal, reavaliagbes, empréstimos e estorno dos movimentos;

Registrado de todas as movimentagdes, permitindo consulta: nimero do bem, descrigao
do bem, por data de movimentacao, por numero de movimentacao;

Impedimento de no fechamento se realizem movimentagdes de qualquer natureza com
data retroativa, alimentando automaticamente o sistema contabil para envio dos dados ao
sistema AUDESP;

Consulta completa aos campos inseridos no patriménio do Ente;

Consulta de histéricos das movimentagGes por: bem; setor, palavra-chave, descrigéo, por
frota (placa, chassi, modelo, RENAVAM, prefixo), por situacdo, por empenho, nota fiscal,
por fornecedor, por inscrigao, por bairro, loteamento, por matricula e por endereco;
Relatdrios com filtros para facilitar a informacao impressa;

Listagem os bens moveis, por codigo de chapeamento, descricdo, oOrgao, setor,
responsavel, conta patrimonial, ficha do bem;



Listagem de relatérios para os bens moveis relacionados a frota, por: veiculo,
licenciamento, marca prefixo e termo de responsabilidade de veiculos;

Rotinas de reavaliagao, corre¢ao, deprecia¢ao, baixa e incorporagéo de bens;

Controle de responsavel e da localizagcdo dos bens patrimoniais de forma historica;
Emiss@o e registro de Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo
(setorial) dos bens;

Transferéncia pela comissdo de inventario de bens localizados, mas pertencentes a outro
setor, durante o inventario;

Controle da destinagéo dos bens patrimoniais em desuso (alienagao, cesséo e baixa);
Fornecimento de dados para contabilizagdo no Sistema Patrimonial, do valor justo, da
corre¢do, depreciagdo, alienagdo, incorporacdo e reavaliagdo em conformidade com
legislaco vigente;

Consulta aos bens por diversos critérios como cddigo de identificagéo, localizagao,
natureza ou responsavel;

Emissao de relatdrios, com opcdes de emissao detalhada com e sem depreciagao, tanto
os simplificados, como completos;

Emissao de Relatério de Inventario dos Bens por unidade administrativa, por setor e por
responsavel;

Emisséo de Relatério de Bens em inventario, informando: localizados e pertencentes ao
setor, relatorio mensal e anual, da movimentacdo de bens informando: saldo anterior,
entradas, saidas, saldo atual, depreciagdo acumulada anterior, no periodo (ex, més) e
acumulada atual,

Emissao de Relatérios da Frota Municipal por veiculo, prefixo ou unidade;

Emissao de Relagao de bens incorporados;

Emissao de Relacao de bens desincorporados;

Emissao de Inventario de bens por centro de custo;

Emissao de Inventario de bens por responsavel;

Emissao de Relatorio de bens localizados pertencentes ao setor;

Emissao de Relatorio de movimentacao patrimonial;

Emisséo de Relagéo de bens reavaliados;

Emissao de Demonstrativo de incorporagao e baixa;

Emissao de Termo de responsabilidade;

Emissdo de Relatorio de liquidagdes contabeis com seu respectivo historico de
incorporacao por data, por documento fiscal, por nimero de empenho;

Emissao de relatdrio de critérios de mensuracdo usados para determinar o valor contabil
bruto, os métodos de depreciacdo usados para cada tipo de bem; as vidas Uteis ou taxas
de depreciagéo utilizadas; e reconciliagdo do valor contabil bruto no inicio e no fim do
periodo;

Emissao de livro de registro do patriménio;

Listagem de relatérios para bens imoveis, por numero de bem, descrigéo, inscrigao e por
area de terreno, ficha do bem imdvel, inventario tanto analitico como sintético;

Contagem de bens méveis através de planilhas Excel, agilizando todo o procedimento de
inventario.



MODULO DE PROTOCOLO E ARQUIVO

Controle geral de todos os processos que estao tramitando ou arquivados com consulta
por varios filtros de requerente, departamento, data de cadastro, assunto, entre outros;
Cadastro e manutencdo de tabelas para utilizagdo do sistema tais como: assuntos
processuais, departamentos, usuarios, fungdes, entre outras;

Langamento automatico de guia individualizada por processo, quando da incluséo de
processos, impedindo movimentagdo do mesmo em caso de inadimpléncia;

Emissdo de documentos para controle de processo como etiquetas, capa, folha de
informag&o, requerimentos;

Controle de movimentagbes de processo com envio e recepgao pelos departamentos
envolvidos, tal qual emissdo de comprovante de movimentagdes.

Apensamento e desapensamento de processos com controle de data e verificagdo de
hierarquia de processos, tal qual demonstragéo de apensamento nas movimentagoes;
Arquivamento e Desarquivamento dos processos;

Anexacao e desanexacado de documentos ao processo, com consulta e visualizagéo do
documento anexo;

Comunicagéo entre departamentos via e-mail sobre as movimentagdes dos processos de
uma unidade para a outra de forma automatica;

Geragdo de relatorios que demonstrem processos por departamento e data para
verificacdo de periodo de movimentagdo, contendo dados de numero, abertura,
requerente, assunto;

Consultas de outras areas da Prefeitura, devidamente cadastradas, para obter
informagdes de protocolo tais como: nimero do processo, nome do requerente,
andamento dos processos, apensos a um determinado processo;

Informag6es ao municipe, possibilitar que o sistema envie de forma pratica mensagem
eletronica ao contribuinte para informages quanto ao processo ou solicitagdo de
documentos via e-mail;

Gerador de relatorios com opgao de gravagao do relatorio pré-formulado;

Cancelamento ou reprovacao de processo por administrador em caso de cadastramento
indevido;

Remessa e recebimento de processo com emissdo de comprovante de entrega.

Isencdo de guia de recolhimento em caso de processos com agdo de promogao social ou
outros assuntos;

Cadastro de historico pré-selecionavel, para processos de mesma caracteristica;

Emiss&o de segunda via de requerimentos, capa de processo, folha de informacé&o;
Relatério de processos pré-definidos com informagbes de tipo de processo, numero,
assunto, localizagao;

Controle de usuarios e senhas, com grupos de menus e limitagdes de acesso;

Controle de niveis de permissdo para visualizagao de processos por grau de usuario.
Notificagdo do responsavel ou Funcionario de departamento em todas as movimentagdes
através de e-mail;

Escolha dos tipos de movimentos em que quer ser notificado (Remessa, Recepcao,
Arquivamento);

Possibilidade de registro de nimero de processo manual, restringindo duplicagdo, mesmo
que a geragao do numero de processo esteja como automatica;



Mensagens para que de forma automatizada o gestor do sistema possa remeter a todos
usuarios em tela especifica mensagens referente atualizagdes no sistema, manutencgoes,
entre outras;

Opcao para criar processo confidencial onde apenas usuarios selecionados poderéo ter
acesso ao processo;

Opcéo que permita vincular processos € que possam ser movimentados individualmente.
Possuir Dashboard(painel) que centralize as informagbes de processos de
responsabilidade do usuério, permitindo receber ou enviar processos diretamente da
Dashboard.

CONTROLE INTERNO

Possibilitar o gerenciamento de rotinas de verificagdo orientadas pelo Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, através de analises automaticas dos arquivos XML e Manuais.
Possibilitar também o gerenciamento de rotinas de verificagdo orientadas pelo proprio
Orgéo.

Auxiliar na gestdo do controle interno, com acompanhamento de resultados legais e
administrativos da gestéo.

Possuir Interface WEB.

Permitir parametrizacdo de quesitos de avaliagdo manual e automatico.
Dispor de cadastro (inclusdo, alteragdo, consulta, exclusdo) de quesitos.
Dispor de cadastro (inclusdo, alteracdo, consulta, excluséo) de resposta aos quesitos
manuais e automaticos.

Permitr ~ controle  de  periodicidade  das  respostas aos  quesitos.
Permitir a importagdo de arquivos XML com a estrutura estabelecida pelo Sistema
AUDESP (Auditoria Eletrnica de Orgaos Publicos do Tribunal de Contas do Estado de
Séo Paulo), devendo suportar os seguintes arquivos: Balancete Isolado Conta Contabil,
Balancete Isolado Conta Corrente, Cadastros Contébeis e Pegas de Planejamento.
Processar os arquivos XML para resposta automatica aos quesitos.

Permitir consulta de programas disponiveis no XML.

Permitir consulta de indicadores disponiveis no XML.

Permitir consulta de agdes disponiveis no XML.

Permitir consulta de Metas Fiscais com base nos arquivos XML.

Dispor de controle de qualificagdo da pergunta e da resposta.
Dispor de cadastro (incluséo, alteragéo, consulta, exclusdo) de usuarios para acesso ao
sistema.

Permitir controle de acesso as funcionalidades do sistema, por usuario.
Gerar e emitir relatério com os quesitos, podem ser filtrados por tipo de quesito,
qualificagdo da pergunta, qualificagdo da resposta, e detalhamento da resposta.

PORTAL DE TRANSPARENCIA PUBLICA E LEI DE ACESSO A INFORMAGAOQ

Ambiente de disponibilizagao do portal

As ferramentas e os Banco de Dados deverao estar disponibilizados em Data Center as
expensas da contratada, e os sistemas acessiveis através da rede da Internet pela
Contratante no Portal de Transparéncia.



O Datacenter a ser utilizado devera possuir as seguintes caracteristicas minimas:

Local Protegido com restrigéo e controle de acesso;

Gerador redundante com comando automatico para falta de energia elétrica;
Redundancia de links com a Internet;

Servigos de firewall;

Rede elétrica estabilizada;

Temperatura Ambiente controlada por aparelhos de ar-condicionado;

Cofres para guarda de fitas de backups em locais distintos;

Backup dos dados;

Manter servigos de monitoramento da rede, dos servigos da WEB, do Banco de dados e
da disponibilidade dos sistemas, 7 dias na semana, 24 horas por dia;

Todos os custos envolvidos com licengas de uso serdo de responsabilidade da empresa
contratada. Todo servigo de atualizagéo tecnologica devera ser executado pela empresa
contratada no Datacenter no qual as solugdes deveréo estar disponibilizadas.

Descritivo técnico da solugao

Possuir interface 100% Web, para visualizacdo, e para todas as funcionalidades
previstas, sem a necessidade de execucdo de Applets, plug-ins ou outros softwares
instalados nos equipamentos dos usuarios, bastando para a utilizagédo da ferramenta o
uso do Browser com Flash.

Ser disponibilizada dentro do site oficial do Ente, para acesso irrestrito dos cidad&os.
Realizar buscas e filtros nas areas de atuacao e trazer em tela as consultas dinamicas.
Dispor de capacidade de impressao de todas as informagles visiveis pelo usuario nas
visdes de transparéncia.

Permitir a exportacdo dos dados em formato de Planilha Eletronica, apds a aplicagao de
filtros e ao chegar ao resultado desejado dentro de cada cenario.

Permitir a exportacdo dos dados em formato aberto de um ano e/ou més especifico.

Em atencéo ao disposto no artigo 8°, § 3°, inciso Ill, IV e V da Lei Federal 12.527, além
das obrigacdes de disponibilizagdo de dados em formato aberto, possibilitar 0 acesso
automatizado por sistemas externos em formato aberto, estruturado e legiveis por
magquinas.

Dispor de capacidade de utilizagao de recursos de clusterizagéo oferecidos pelo sistema
operacional.

Ser compativel com ambientes virtualizados.

Devera apresentar na pagina principal, a data de ultima atualiza¢do do portal, € permitir o
detalhamento para cada assunto, da data de seu Ultimo movimento contabil/financeiro.
Devera, como pagina principal da solugdo, apresentar resumos em pagina unica de
informagdes como: Resumo de Receitas x Despesa, Quantidade de funcionarios, data de
atualizacao do Portal, grafico representando a quantidade de acessos mensal ao Portal e
acesso aos servigos de integracao ao WHATSAPP e/ou TELEGRAM.

O Portal deve conter o conceito de CENARIOS, onde cada assunto dentro da pagina
principal deve ser configurado e apresentando através de ICONES e TITULOS que
identifiquem as possibilidades de acesso a Transparéncia Ativa do Portal.

Permitir que todos os graficos sirvam de filtro para detalhamento das informagdes (drill-
down), dentro dos CENARIOS tornando-o dinamico.



Em conformidade com as questdes de acessibilidade devera na pagina inicial apresentar
questdes relacionadas aos deficientes visuais (Aumento de fonte e Contraste)

Permitir que a aplicagéo nos filtros nos graficos deva automaticamente refletir nos outros
graficos contidos nas telas, e suas aces refletir até o ultimo nivel de detalhamento.
Centralizar, desde os gréficos até os niveis de detalhamento (grid) utilizando o conceito
de drill-down, cada area de atuagdo contemplada no edital, ndo permitindo que as
informagdes estejam espalhadas no site, fazendo que o usuario quando entre no
CENARIO, tenha ali contida todas as informagdes pertinentes ao assunto em questao,
nao permitindo que sejam abertos outros BROWSERS/Abas, e que fiquem espalhadas
as informacgoes.

Dentro dos CENARIOS, em que haja possibilidade de filtro, permitir multiescolha dos
filtros disponiveis nas visdes, que ndo os graficos. Ex: Unidade Orgamentaria A e B;
Modalidades: Convite e Pregdo; Cargos Xe Y.

Os CENARIOS que busquem informagdes de Banco de Dados e que, portanto, sejam
dindmicos, deverdo ter possibilidade de contemplar quando necessario: FILTROS,
GRAFICOS, GRIDS e MAPAS.

Devera conter atalho na péagina principal do Portal para acesso da populagdo aos
servicos de transparencia ativa disponibilizados através de servigos integrados ao
WHATSAPP e /ou TELEGRAM.

Ao acessar o atalho devera conter QR-CODE que possibilite o redirecionamento do
cidadao aos servicos do WHATSPP e/ou TELEGRAM.

A ferramenta devera conter modulo administrativo para que, de forma independente, a
Contratante possa inserir, alterar, excluir informagdes do Portal de Transparéncia, o qual
permita: ocultar informagdes do RESUMO:; incluir novos CENARIOS que sejam
redirecionamentos a LINKS de interesse da CONTRATANTE: definir o icone a ser usado
para cada CENARIO bem como dar o nome; desativar CENARIOS; alterar icones e
Nomenclaturas dos CENARIOS; definir a ordem de apresentacdo dos CENARIOS dentro
da pagina principal do Portal.

Transparéncia Ativa

Todas as informacOes relativas a Transparéncia Ativa, serdo denominadas cenarios e
serdo apresentadas na pagina PRINCIPAL do Portal de Transparéncia, representadas
por ICONES e Nomenclaturas que esclaregam a populagéo as informagdes.

Devera dispor de Cenario de Despesas do Exercicio contendo opgdes de filtro: Periodo
de data, Modalidade de licitagdo, Credor, Departamento, Credor, Programa e Agao de
Governo. Com base nas pesquisas selecionadas o portal deve apresentar ainda na
mesma tela: Grafico apresentando o valor total empenhado e pago (GERAL); Grafico
apresentando o valor total empenhado e pago por Departamento; Gréafico apresentando
os totais por MODALIDADE DE LICITACAO empenhado e pago; GRID com os valores
empenhados/pagos por Programa do Governo e por agédo de governo; GRID com o
detalhamento do empenho em atendimento a lei 131/2009, bem como o Decreto Federal
de regulamentacdo que estabeleceu informagdes minimas a serem disponibilizas. Para
cada Empenho apresentar as liquidagdes e os pagamentos efetuados. O usuario/cidadao
podera utilizar todos os graficos do cenario como filtro e o resultado deve refletir nos
outros graficos/grid do cenario na mesma pagina. Todas as informagdes deverao estar



contidas em pagina UNICA. Os graficos contidos no cendrio deverdo obrigatoriamente
servir de filtro, para que sejam as informacdes filtradas no proprio cenario.

Devera dispor de Cenario de Despesas relativas a Restos a Pagar contendo opgdes de
por Exercicio, Modalidade de licitagdo, Credor, Secretaria/Diretoria. Com base nas
pesquisas selecionadas o portal deve apresentar ainda na mesma tela: Grafico
apresentando o valor total pago e cancelado, bem como o saldo do exercicio anterior
(GERAL); Gréfico apresentando o valor total pago, cancelado e saldo do exercicio
anterior por Departamento; Grafico apresentando os totais pagos em Restos a Pagar por
MODALIDADE DE LICITACAQ,;

GRID com os valores pagos por Programa do Governo; GRID com o detalhamento do
empenho em atendimento a lei 131/2009, bem como o Decreto Federal de
regulamentagdo que estabeleceu informagdes minimas a serem disponibilizadas. Para
cada Empenho apresentar as liquidagdes e os pagamentos efetuados. O usuario/cidadao
podera utilizar todos os gréficos do cenario como filtro e o resultado deve refletir nos
outros graficos/grid do cenario na mesma pagina. Além disso, todas as informagdes
deverdo estar contidas em pagina UNICA e os graficos contidos no cenario deverdo
obrigatoriamente servir de filtro, para que sejam as informagdes filtradas no préprio
Ccenario.

Devera dispor de cenario de Despesas relativas ao Terceiro Setor com opg¢des de filtro
por Data Inicial e Final e opgdo do resultado ser apresentado por Empenho ou
Pagamento, Secretaria/Diretoria e possibilidade de verificar informagdes do ano atual ou
de exercicios anteriores através de filtro. Com base nas pesquisas selecionadas o portal
devera apresentar ainda na mesma tela: Grafico apresentando o valor total empenhado e
pago, (GERAL); Grafico apresentando o valor total empenhado e pago por
Departamento; GRID com o detalhamento do empenho em atendimento a lei 131/2009,
bem como o Decreto Federal de regulamentagdo que estabeleceu informagdes minimas
a serem disponibilizadas. Para cada Empenho apresentar as liquidagcbes e os
pagamentos efetuados. O usuério/cidaddo podera utilizar todos os graficos do cenario
como filtro e o resultado deve refletir nos outros graficos/grid do cenario na mesma
pagina. Todas as informaces deverdo estar contidas em pagina UNICA. Os graficos
contidos no cenario deverdo obrigatoriamente servir de filtro, para que sejam as
informagdes filtradas no préprio cenario.

Devera dispor de cenario de Despesas relativas a Despesas de Diarias, Viagens e
Adiantamentos (Recomendacao do MPF), com as opgdes de filtro de data inicial e final e
Secretaria/Diretoria pelo qual foi feito as despesas. Com base nas pesquisas
selecionadas o portal devera apresentar ainda na mesma tela: Gréafico apresentando os
valores totais: solicitados, gastos e devolvidos (se caso); grafico apresentando os valores
totais: solicitados, gastos e devolvidos (se caso) por Secretaria/Diretoria; GRID com o
detalhamento do processo em que foi feita a despesa, a data do empenho, o solicitante
do empenho, e os valores solicitados, gastos e devolvidos; GRID através do empenho,
de todos os beneficidrios da despesa de adiantamento, diaria e viagens, com
informagdes de periodo inicial e final da despesa, o cargo do beneficiario e seu nome, o
motivo pelo qual utilizou o recurso publico, seu cargo. Deverd ainda permitir, a
demonstragdo dos Anexos (comprovantes) de todas as despesas utilizadas na viagem
como ex: cupons, comprovantes de abastecimentos, etc. Os graficos contidos no cenario



deverdo obrigatoriamente servir de filtro, para que sejam as informagdes filtradas no
proprio cenario.

Devera dispor de cenario de Receitas Or¢amentarias, as seguintes opgdes de filtros:
Exercicio, e Receita (que pode ser uma ou mais receitas-multiescolha). Com base nas
pesquisas selecionadas o portal deve apresentar ainda na mesma tela: Grafico
apresentando os valores totais: Receita Prevista do Exercicio x Receita Realizada do
Exercicio; Grafico de linha, que apresente més a més o comportamento da Receita
Prevista x Receita Realizada, possibilitando ao cidad&o verificar o total més a més pelo
gréfico; GRID com o detalhamento mensal receita por receita, o previsto no orgamento e
o realizado até o momento da pesquisa, detalhando o percentual de arrecadacdo sobre o
previsto; Grafico de linha diaria, quando selecionado no Grafico mensal um més
especifico, ou na grid, com a realizagao da receita diaria (grafico de linha); GRID com o
detalhamento, quando selecionado no grafico didrio um dia especifico, com o
detalhamento de todas as receitas que compde aquele valor diario. Os graficos contidos
no cendrio deverdo obrigatoriamente servir de filtro, para que sejam as informagdes
filtradas no préprio cenario.

Devera dispor de cenario de transferéncias efetuadas e recebidas devera ter op¢des de
filtros: Exercicio, Por Espécie (RECEITA ou DESPESA) Contas (que pode ser mais de
uma - multiescolha). Com base nas pesquisas selecionadas o portal deve apresentar
ainda na mesma tela: Grafico apresentando os valores totais: Despesa e Receitas Extra
do Exercicio; Grafico de linha, que apresente més a més o comportamento dos valores
de Receita e Despesa Extra, possibilitando ao cidaddo verificar o total més a més pelo
gréfico; GRID com o detalhamento mensal dos valores referentes a Receita e Despesa
Extra; Gréfico de linha diaria, quando selecionado no Grafico mensal um més especifico,
ou na grid, com os valores de receita e despesa diariamente (grafico de linha); GRID com
0 detalhamento, quando selecionado no grafico didrio um dia especifico, com o
detalhamento de todos os valores de receita e despesa extra que compde aquele valor
diério. Os graficos contidos no cenério deverdo obrigatoriamente servir de filtro, para que
sejam as informacdes filtradas no proprio cenério.

Devera dispor de cenario de movimentacbes extra-orcamentarias com as opcdes de
filtros: exercicio, e por contas de receita e ou despesa (que pode ser mais de uma). Com
base nas pesquisas selecionadas o portal devera apresentar ainda na mesma tela:
Grafico apresentando os valores totais: Receita Extra e Despesa Extra realizado no
Exercicio; Grafico de linha, que apresente més a més o comportamento da Receita Extra
x Despesa Extra, possibilitando ao cidadao verificar o total més a més pelo gréfico; GRID
com o detalhamento mensal receita e despesa Extra; Grafico de linha diaria, quando
selecionado no Grafico mensal um més especifico, ou na grid, com os valores de Receita
Extra ou Despesa Extra diariamente (gréfico de linha); GRID com o detalhamento,
quando selecionado no grafico diario um dia especifico, com o detalhamento de todos as
Receitas Extra e Despesas Extra que compde aquele valor diario. Os gréaficos contidos
no cendrio deverdao obrigatoriamente servir de filtro, para que sejam as informagdes
filtradas no préprio cenario.

Devera dispor de cenario de compras publicas com opgdes de filtros: exercicio, nimero
da licitagdo, modalidade de licitagéo e situagé@o (se esta em andamento ou concluida).
Com base nas pesquisas selecionadas o portal deve apresentar ainda na mesma tela:
grafico em pizza apresentando os valores gastos em cada modalidade de licitacdo e



visualizagdo do percentual em relagdo ao total; GRID com o detalhamento da licitagéo
realizada, apresentando o nimero do processo, com a data, o valor da licitagao total;
GRID com detalhamento dos Itens de cada processo licitatorio, informando os
vencedores de cada item com os respectivos valores unitarios e vencedores do item da
licitagdo; Apresentar dentro do mesmo cenario, o Edital de licitagdo que originou a
licitagdo em formato digital. Todas as informagbes deverdo estar contidas em pagina
UNICA. Os graficos contidos no cenario deverdo obrigatoriamente servir de filtro, para
que sejam as informacdes filtradas no proprio cenario.

Devera dispor de cenario de contratos devera ter opgdes de filtros: exercicio, nimero do
contrato. Com base nas pesquisas selecionadas o portal deve apresentar ainda na
mesma tela: grafico em pizza apresentando os valores gastos em cada espécie de
contrato, licitacdo e visualizagdo do percentual em relagéo ao total; grafico més a més
com os valores contratados no periodo em linha; GRID com o detalhamento do contrato
firmado, com as informagbdes do nimero do contrato, espécie, vencedor, data inicial e
final, bem como os valores ora contratados; empenhados; liquidados e pagos.  Todas

as informagdes deverdo estar contidas em pagina UNICA. Os gréaficos contidos no
cenario deveréo obrigatoriamente servir de filtro, para que sejam as informagdes filtradas
no proprio cenario.

Devera dispor de cenario de folha de pagamento com as opgdes de filtros: exercicio, més
de pagamento, Secretaria/Diretoria, cargo, local de trabalho, regime € nome. Com base
nas pesquisas selecionadas o portal deve apresentar ainda na mesma tela: grafico
apresentando a quantidade de servidores lotados em cada Secretaria/Diretoria; GRID
com todos os cargos da Entidade, apresentando a quantidade de servidores para cada
cargo e em que Secretaria/Diretoria esta lotado; Essa GRID devera permitir o
detalhamento das informagdes dos Servidores nos cargos selecionados; GRID com
detalhamento apresentando o nome do servidor, matricula, cargo, regime de trabalho,
local de trabalho, data da admissdo. Se a folha € MENSAL, ADIANTAMENTO, FERIAS;
valores brutos e liquidos; possibilidade de apresentacdo do holerite do servidor,
resguardados aquele direitos advindos da Lei de Acesso a Informagédo. Todas as
informacBes deverdo estar contidas em pagina UNICA. Os gréficos contidos no cenario
deverdo obrigatoriamente servir de filtro, para que sejam as informagdes filtradas no
proprio cenario.

Transparéncia Passiva

Disponibilizar via “Portal de Transparéncia” area destinada ao Servigo de Informacao ao
Cidadao (SIC), em conformidade com o artigo 9° da Lei Federal n® 12.527/2011.

Permitir acesso ao cidaddo em “Portal de Acesso a Informagao Publica” mediante login e
senha.

Enviar e-mail ao cidaddo apds a realizagao, pelo mesmo, de cadastro prévio no sistema
de Servicos de Informagdo ao Cidaddo (SIC), contendo suas informagdes, além de
notificagdo de aptidao para a realizagdo das solicitacdes de acesso a informagéo.

Dispor de tela de cadastramento do cidadao contendo, no minimo, nome e e-mail.

N&o obrigar documento valido no cadastro a fim de impedir por parte do cidaddo o pedido
de acesso a informagéo.

Registrar e permitir o acompanhamento, pelo cidad&o, de todas as solicitagdes realizadas
até a sua conclusé&o.



Para o acompanhamento pelo cidadao exigir apenas a inser¢do de seu e-mail e senha;
trazendo o software uma lista de todos os pedidos ja realizados, com seu status.

Permitir ao cidaddo anexar algum documento que sirva de complemento ao pedido de
acesso a informacéo.

Notificar o cidadao via e-mail acerca de toda a tramitagao do seu processo, bem como da
finalizagdo de seu pedido, contendo, inclusive detalhamento da resposta, positiva ou
negativa.

Disponibilizar a Contratante painel de controle com a relagcdo de todos os pedidos
realizados, pendentes e recusados.

O sistema de Servigos de Informagdo ao Cidadao (SIC) devera fazer o controle dos
prazos previstos na Lei de Acesso a Informagéo.

O sistema de Servigos de Informacado ao Cidaddo (SIC) devera apresentar alertas a
Contratante acerca das solicitagdes que estiverem dentro do prazo legal, dentro do prazo
estendido previsto em Lei, e, as solicitagdes em atraso.

Permitir que a resposta seja acompanhada de anexo que complemente ou atenda a
solicitacao do cidad&o por parte da Contratante.

Manter no Portal de Transparéncia ONLINE, relatérios estatisticos de pedidos de acesso
a informacédo, com informagdes minimas de: quantidade de pedidos deferidos/indeferidos
por ano (graficamente); quantidade de pedidos realizados més a més (graficamente);
quantidade de pedidos por secretaria/departamento.

Possibilitar demonstracao de forma ABERTA, de todos os pedidos realizados, com sua
pergunta na integra, e a resposta na integra para consulta publica.

Recomendacgdes do MPE

Dispor de area especifica destinada ao espelho de avaliagdo do Ministério Publico
Estadual.

Permitir acompanhamento pelo cidadao acerca de cada questdo da ficha espelho do
Ministério Publico Estadual, com informagbes acerca do atendimento ou ndo a
recomendacao pela Contratante.

Dispor de funcdo que possibilite que a partir de cada questdo recomendada pelo
Ministério Publico Estadual na ficha espelho, atendida pela Administragdo, o sistema
permita diretamente o direcionamento para o local do Portal de Transparéncia onde a
recomendacao esta atendida.

Dispor de fungédo que possibilite que a partir de cada questdo recomendada pelo Ministério
Publico Estadual na ficha espelho, atendida pela Contratante a ferramenta disponibilize ao
cidadao video tutorial, explicando passo a passo onde e como chegar a informagéo
desejada.

Integragdo WHATSAPP /| TELEGRAM

O portal devera ser integrado aos servigos de mensageria WHATSAPP e/ou TELEGRAM
para que os cidaddos possam se utilizar desse recurso a fim de fiscalizagdo da
contratante no tocante a transparéncia ativa.

Através de utilizagdo de uso de inteligéncia artificial os cidadaos poderéo ter acesso aos
servigos apresentando resultados de forma INTEGRADA aos dados contidos no Portal de
Transparéncia oficial da contratante.



A contratante podera disponibilizar um numero oficial de telefone para que seja
configurado pelos servicos WHATSAPP e/ou TELEGRAM e associados aos servicos

Devera ser possivel consultar as informagdes que seguem:

Despesas realizadas pela contratante no exercicio, com detalhamento ou filtros de:
Departamento (trazer a lista e Departamentos a fim de facilitar a busca pelo cidadao)
Credores

Programas de Governo (trazer a lista de Programas de Governo a fim de facilitar a busca
pelo cidadéo)

Més

ANEXO Il - TERMO DE CREDENCIAMENTO

A empresa , com sede a Rua , CN.P.J.
n° , representada pelo(a) Sr.(a) , CREDENCIA
o(a) Sr.(a) : (CARGO) , portador(a) do R.G.
n° e C.PF.n° , para representa-la perante a
Estéancia Turistica de Salto em licitagédo na modalidade Preg&o Presencial n° ........... 12020

- Cujo 0 objeto € a contratagdo de pessoa juridica, Para ..........ceereriieieennn, :
podendo formular lances, negociar precos e praticar todos os atos inerentes ao certame,
inclusive interpor e desistir de recursos em todas as fases licitatérias.

(Cidade/Estado), em de de 2020.

Assinatura do representante legal
Nome do representante legal:
RG do representante legal:

ANEXO Il - DECLARAGAO DE HABILITAGAO

Eu (nome completo), RG n°. , representante legal da
(denominagdo da pessoa juridica), CNPJ n°.
, DECLARO, sob as penas da lei, que a empresa cumpre
plenamente as exigéncias e os requisitos de habilitacdo prevista no instrumento
convocatorio do Pregé@o Presencial n° ......... 12020, realizado pela CAMARA MUNICIPAL
DA ESTANCIA TURISTICA DE SALTO, inexistindo qualquer fato impeditivo de sua
participagdo neste certame.

(Cidade/Estado), em de de 2020.




Assinatura do representante legal
Nome do representante legal:
RG do representante legal:

ANEXO IV - DECLARAGAO DE SITUAGAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO
TRABALHO

Eu (nome completo), representante legal da empresa (nome
da pessoa juridica), interessada em participar do Pregdo Presencial n° .......... 12020, da
CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE SALTO, declaro, sob as penas da
lei, que, nos termos do inc. V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de Junho de 1993,
acrescido pela Lei n® 9.854, de 27 de outubro de 1999, a (nome da
pessoa juridica) encontra-se em situagéo regular perante o Ministério do Trabalho, no
que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constitui¢éo
Federal.

(Cidade/Estado), em de de 2020.

Assinatura do representante legal
Nome do representante legal:
RG do representante legal:

ANEXO V - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO
PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste

ato  convocatério, que a empresa (denominagédo da pessoa
juridica), CNPJ n° € microempresa ou empresa de
pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n°® 123/06
e Lei Complementar 147/2014, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta,
portanto, a exercer o direito de preferéncia e/ou exclusividade no procedimento licitatorio
do Pregéo Presencial n.° .......... 12020, realizado pela Camara da Estancia Turistica de
Salto.




(Cidade/Estado), em de de 2020.

Assinatura do representante legal
Nome do representante legal:
RG do representante legal:

ANEXO VI - MINUTA CONTRATUAL
CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS NO xxx/2020

Pelo presente instrumento, a CAMARA MUNICIPAL DE SALTO, pessoa juridica de direito
publico interno, com sede a Av. Dom Pedro Il, n° 385, Centro, inscrita no CNPJ/MF sob n°
48.986.798/0001-19, neste ato representado por seu Presidente, o Senhor Lafaiete
Pinheiro dos Santos, a seguir denominado CONTRATANTE, e a empresa Xxxxx, com
sede na xxxxx, inscrita no CNPJ/MF sob n° xxxx, representada por Xxxxx, a seguir
denominada CONTRATADA, tendo em vista o resultado do Pregdo Presencial n ©
03/2020, que integra este termo, independentemente de transcri¢do, tém entre si ajustado
este contrato, regido pelas seguintes clausulas:

CLAUSULA 01-DO OBJETO

1.1 - Visa o presente contrato a Prestacdo de servicos de licenciamento de uso de
Softwares, para funcionamento multiuso (rede), para a area Contabil, folha de pagamento
com holerite online (portal RH), compras e licitacao, almoxarifado, contratos, patriménio,
transparéncia/acesso a informacao, protocolo digital, controle interno.

Além do servigo de licenciamento a empresa contratada sera responsavel pela instalacao,
implantagéo, migragéo e conversao dos dados, e capacitacdo dos usuarios.

CLAUSULA 02 - DOS DOCUMENTOS APLICAVEIS

2.1 - Integra o presente contrato, a proposta da CONTRATADA apresentada em na
sessdo publica de abertura dos envelopes em xx de xxx de 2020, o edital de Pregao
Presencial n ©03/2020 e seus Anexos, independentemente de transcrigéo.



CLAUSULA 03 - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
3.1 - Prestar os servigos de acordo com o Anexo | — Termo de Referéncia do Edital.

CLAUSULA 04 - CONDIGCOES DE PAGAMENTO

4.1 - Os pagamentos serdo feitos pela CONTRATANTE em parcelas mensais a serem
pagas no dia 05 (cinco) do més subsequente ao da prestacdo dos servigos.

4.2 - Se forem constatados erros no Documento Fiscal, desconsiderar-se-a a data de
vencimento previsto, até que o erro seja corrigido. O pagamento sera efetuado no 5 ©
(quinto) dia util apos a apresentagé@o dos documentos corrigidos.

4.3 - Se o erro for da CONTRATADA, o valor do Documento Fiscal ndo sera corrigido
entre o periodo de vencimento previsto e o efetivo pagamento.

4.4 - A CAMARA reserva-se o direito de descontar do valor do Documento Fiscal os
valores correspondentes as multas que eventualmente forem aplicadas por
descumprimento de clausulas contratuais.

45 - E por eventuais atrasos de pagamento por parte da CAMARA em que a
CONTRATADA nao deu causa, serdo pagos 0s encargos financeiros, aplicando-se a
variagdo do indice oficial que mais favorece a administragdo, a partir da data do
vencimento até o efetivo pagamento.

CLAUSULA 05 - DA VIGENCIA DO CONTRATO
5.1 - Este contrato tem a validade de 12 (doze) meses, a contar da data de sua assinatura

podendo ser renovado por iguais periodos, mediante acordo entre as partes e nos limites
da lei, embasado no Art. 52, Inciso Il, da Lei 8.666/93.

CLAUSULA 06 - DO CREDITO ORGAMENTARIO

6.1 - As despesas com a execucdo deste contrato correrdo por conta da dotagédo do
orgamento vigente: Xxxx.

6.2 — Da-se a esse contrato o valor de R$ xxxxx (xxxxxxx) mensais, totalizando R$ xxxx
(xxxxxx) pelo periodo contratado, conforme proposta apresentada pela CONTRATADA
em xx de xxx de 2020, data do processamento do certame.

CLAUSULA 07 - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES DAS PARTES

7.1 - A Licitante vencedora do certame que descumprir em quaisquer das clausulas ou
condigdes do presente edital ficara sujeita as penalidades previstas no artigo 7° da Lei
Federal n° 10.520/02, bem como aos arts. 86 e 87 da Lei Federal n° 8.666/93.

7.2 - De conformidade com o art. 86 da Lei Federal n° 8.666/93, a Contratada,
garantida a prévia defesa, ficara sujeita @ multa de 1% (um por cento) sobre o valor
contratado, por dia de atraso em que, sem justa causa, ndo cumprir as obrigagdes
assumidas, até o maximo de 20 (vinte) dias, sem prejuizo das demais penalidades
previstas nas Leis Federais n° 8.666/93 e 10.520/02.

7.3 - Nos termos do art. 87 da Lei 8.666/93 e art. 7° da Lei 10.520/02, pela inexecugao
total ou parcial deste contrato, a contratada, garantida a prévia defesa, ficara sujeita as
seguintes sangdes:

f) Adverténcia;



g) Multa de 1% sobre o valor do valor total da contratagdo, por descumprimento de
qualquer clausula contratual.

h) Multa de até 30% sobre o valor total do Contrato, além da rescisdo, no caso de
reincidéncia dos motivos previstos nas alineas "a", "b" deste item, ou pela inexecugao
total ou parcial dos termos do Edital;

i) Suspensdo temporéria de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar com a
Camara, por prazo de até 02 (dois) anos;

j) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢éo ou até que seja promovida a
reabilitado perante o Presidente da CAMARA, que sera concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo
da sang&o aplicada com base no inciso anterior.

7.4 - As penalidades previstas serdo independentes entre si, podendo ser aplicadas
isolada ou cumulativamente.

7.5 - Se o valor da multa ou indenizagédo devida nao for recolhido, sera automaticamente
descontado da primeira parcela de prego a que a contratada vier a fazer jus, acrescido de
juros moratorio de 1% (um por cento) ao més, ou quando for o caso, cobrado
judicialmente.

7.6 - Apds a aplicacdo de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-a
comunicagao escrita & empresa, e publicagdo no Orgéo de Imprensa Oficial (excluidas as
penalidades de adverténcia e multa de mora), constando o fundamento legal da puni¢éo,
informando ainda que o fato sera registrado no cadastro correspondente.

CLAUSULA 08 - DA RESCISAO

8.1 - A rescisdo dar-se-a automatica e independentemente de qualquer aviso judicial ou
extrajudicial, caso ocorra alguma das hipéteses elencadas no Artigo 78 da Lei Federal n ©
8.666/93.

8.2 - A aplicacao das penalidades supra ndo exonera o inadimplente de eventual a¢do por
perdas e danos que seu ato ensejar.

CLAUSULA 09 - DOS DIREITOS E DAS RESPONSABILIDADES DA CAMARA EM
CASO DE RESCISAQ

9.1 - Em caso de rescisdo, a CONTRATADA reconhece integralmente os direitos da
CONTRATANTE, previstos no artigo 77 da Lei Federal 8.666/93 alterada pela Lei Federal
8.88 4, sem prejuizo de indenizacdo por perdas e danos que a rescisdo possa acarretar.

CLAUSULA 10 - DA LEGISLAGAO APLICAVEL E DO FORO

10.1 - O presente contrato é regido pelas normas da Lei Federal n° 8666/93 alterada pela
Lei Federal n°8883/94, e nos casos omissos subsidiariamente pelo Cadigo Civil.

10.2 - Para todas as questdes porventura suscitadas e que nao sejam resolvidas por via
administrativa, o Foro competente seré o da Comarca de Salto.



CLAUSULA 11 - DAS CONDIGOES DE HABILITAGAO.

11.1 - Fica a CONTRATADA obrigada a manter durante toda a execugéo deste contrato
todas as condigdes de habilitagdo exigidas por ocasido do processo licitatorio.

E, por estarem justas e acordadas, as artes assinam o presente Contrato, em trés vias de
igual teor, na presenca de 02 duas testemunhas.
Salto, xx de xxx de 2020

CONTRATANTE

CONTRATADA

Testemunhas:

ANEXO VII - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO CONTRATOS OU ATOS
JURIDICOS ANALOGOS

CONTRATANTE:
CONTRATADA:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:
ADVOGADO(S):

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima
identificado, e, cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO, para fins de instru¢édo e julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS
para acompanhar todos os atos da tramitagdo processual, até julgamento final e sua
publicagéo e, se for 0 caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e 0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Executivo |, parte do Diario do Municipios, de
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar Estadual n® 709, de 14 de janeiro de
1993, precedidos de mensagem eletrdnica aos interessados.

LOCAL e DATA
CONTRATANTE




Nome e cargo:

E-mail institucional:

E-mail pessoal:
Assinatura:

CONTRATADA
Nome e cargo:

E-mail institucional:
E-mail pessoal:

Assinatura:




